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Μέρος A:  Κατάλογος των εγγράφων που πρέπει να υποβληθούν με την προσφορά:  
 

Το παρόν έντυπο πρέπει να συμπληρωθεί από τον προσφέροντα, σύμφωνα με τις λεπτομερείς οδηγίες στα αντίστοιχα 
σημεία της συγγραφής υποχρεώσεων (παράρτημα I της πρόσκλησης υποβολής προσφορών) 

 

Εκτός αν ορίζεται διαφορετικά, κάθε τετραγωνίδιο των πλαισίων με τίτλο «Παραπομπή στα έγγραφα προσφοράς» πρέπει να συμπληρωθεί 

με τον αριθμό του σχετικού εγγράφου ή με τον αριθμό σελίδας της προσφοράς όπου βρίσκεται το έγγραφο. 

 

- Τεχνική προσφορά 
 

 Περιγραφή 

A.1 Τεχνική προσφορά, βλ. σημείο 7 της συγγραφής υποχρεώσεων. 

 

- Οικονομική προσφορά 
 

 Περιγραφή 

A.2 Οικονομική προσφορά (παράρτημα IV), βλ. σημείο 8 της 
συγγραφής υποχρεώσεων. 

 

- Στοιχεία του προσφέροντος 
 

Παραπομπή 
στο 

έγγραφο 
της 

προσφοράς 

A.3 Έντυπο ταυτοποίησης: 
 
Ονοματεπώνυμο ή εταιρική επωνυμία του προσφέροντος ή των επικεφαλής του ομίλου και των μελών: 
Επίσημη διεύθυνση του προσφέροντος: 
Τηλέφωνο:  
Φαξ:  
Διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου: 

 
 
Να παρασχεθούν 
πληροφορίες στο 
τετραγωνίδιο που 
βρίσκεται στα 
αριστερά (μόνον 
για την παρούσα 
επικεφαλίδα): 

 Για Κοινές προσφορές:  Έγγραφο στο οποίο θα προσδιορίζεται σαφώς η σύνθεση και η συγκρότηση του ομίλου ή 
της αντίστοιχης οντότητας (εταιρεία/προσωρινή ένωση/…) και η νομική μορφή την οποία θα λάβει η συνεργασία σε 
περίπτωση ανάθεσης της σύμβασης, καθώς και αν αυτή η αλλαγή είναι αναγκαία για τη σωστή εκτέλεση της 
σύμβασης ή απαιτείται από εθνική νομοθεσία. 

Βλ. έγγραφο 
αριθ.  

σελίδα(-ες) 

 

Α.4 Συνήθης διοικητική διεύθυνση (αν είναι διαφορετική από την επίσημη διεύθυνση) του προσφέροντος ή του 
επικεφαλής του ομίλου και των μελών του ομίλου σε περίπτωση κοινής προσφοράς. 

Βλ. έγγραφο 
αριθ.  

σελίδα(-ες) 

A.5 Υπεύθυνος επικοινωνίας για την παρούσα πρόσκληση υποβολής προσφορών: 
Επώνυμο: 
Όνομα: 
Ιδιότητα: 
Τηλέφωνο: 
Φαξ: 
Διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου: 
Διεύθυνση: 
 

 
Να παρασχεθούν 
πληροφορίες στο 
τετραγωνίδιο που 
βρίσκεται στα 
αριστερά (μόνον 
για την παρούσα 
επικεφαλίδα): 

A.6 Διάγραμμα οργάνωσης Βλ. έγγραφο 
αριθ.  

σελίδα(-ες) 

A.7 Στοιχεία επικοινωνίας του νόμιμου εκπροσώπου που έχει οριστεί για την υπογραφή της σύμβασης και του σχετικού 
πιστοποιητικού που εκδίδεται από την υπογράφουσα εταιρεία ή απόσπασμα του καταστατικού ή απόσπασμα του 
εμπορικού μητρώου. 

Στοιχεία επικοινωνίας του επικεφαλής του ομίλου και του νόμιμου εκπροσώπου που έχει οριστεί για να 

Βλ. έγγραφο 
αριθ.  
 
σελίδα(-ες) 
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εκπροσωπεί τον όμιλο και να υπογράψει τη σύμβαση εξ ονόματος των μελών του ομίλου (κατά περίπτωση).  Θα 
πρέπει επίσης να παρασχεθεί η σχετική εξουσιοδότηση υπογεγραμμένη από τον νόμιμο εκπρόσωπο κάθε μέλους 
του ομίλου, που θα περιλαμβάνει δέσμευση για την παροχή των υπηρεσιών στο πλαίσιο της προσφοράς, 
προσδιορίζοντας σαφώς τον ρόλο, τα προσόντα και την εμπειρία κάθε μέλους. 

 

A.8 

 

 

Υπεργολαβία: Έγγραφο δεόντως χρονολογημένο και υπογεγραμμένο από τον προσφέροντα, στο οποίο θα 
δηλώνονται σαφώς η ταυτότητα, οι ρόλοι, οι δραστηριότητες και οι αρμοδιότητες κάθε υπεργολάβου και θα 
προσδιορίζεται η αναλογία (σε % της αξίας της σύμβασης) των καθηκόντων κάθε υπεργολάβου. 

Επιστολή προθέσεων από κάθε υπεργολάβο, στην οποία θα δηλώνεται ανεπιφύλακτα η δέσμευσή του να 
συνεργαστεί με τον προσφέροντα εφόσον του ανατεθεί η σύμβαση, και το μέγεθος των πόρων τους οποίους θα 
θέσει στη διάθεση του προσφέροντος για την εκτέλεση της σύμβασης. 

Εάν ο προσφέρων δεν προτίθεται να χρησιμοποιήσει υπεργολάβους: 

Θα πρέπει να υποβληθεί έγγραφο στο οποίο ο προσφέρων να δηλώνει ότι δεν προτίθεται να χρησιμοποιήσει 
υπεργολάβους και ότι θα γνωστοποιήσει στην Επιτροπή οποιαδήποτε αλλαγή αυτής της κατάστασης. Η Επιτροπή 
διατηρεί το δικαίωμα να κρίνει εάν μια τέτοια αλλαγή είναι αποδεκτή. 

Βλ. έγγραφο 
αριθ. 

σελίδα(-ες) 

 

 

- Υπεύθυνη δήλωση σχετικά με τη συμμόρφωση με το περιβαλλοντικό, κοινωνικό και εργατικό δίκαιο 

 

Αποδεικτικά στοιχεία 

Σ
η

μ
εί

ο
 

Κύριος 
εργολήπτη

ς ή 
επικεφαλή
ς ομίλου 
σε κοινή 

προσφορά 

Όλοι οι 
εταίροι σε 

κοινή 
προσφορά 

Υπεργο
λάβος 

Αριθ. 
σελίδας 

A.9 Υπεύθυνη(-ες) δήλωση(-ώσεις) ότι η τεχνική προσφορά είναι σύμφωνη με τις 
ισχύουσες υποχρεώσεις στο πλαίσιο του περιβαλλοντικού, κοινωνικού και 
εργατικού δικαίου, με ημερομηνία και υπογραφή. (δεν υπάρχει διαθέσιμο 
υπόδειγμα) 

7.1 X Μ/Δ 

 

Μ/Δ Βλ. 
έγγραφο 

αριθ. 

σελίδα(-
ες) 

 

- Υπεύθυνη δήλωση σχετικά με τα κριτήρια αποκλεισμού και τα κριτήρια επιλογής 

 

Αποδεικτικά στοιχεία 

Σ
η

μ
εί

ο
 

Κύριος 
εργολήπτη

ς ή 
επικεφαλή
ς ομίλου 
σε κοινή 

προσφορά 

Όλοι οι 
εταίροι σε 

κοινή 
προσφορά 

Υπεργο
λάβος 

Σελίδα 
αριθ.  

A.10 Υπεύθυνη(-ες) δήλωση(-ώσεις) σχετικά με τα κριτήρια αποκλεισμού και τα 
κριτήρια επιλογής (παράρτημα ΙΙΙ), δεόντως συμπληρωμένη, χρονολογημένη 
και υπογεγραμμένη, καθώς και τα δικαιολογητικά έγγραφα για τα τμήματα 1 
έως 5, κατά περίπτωση. 

9 X Κατά 
περίπτωσ

η 

X  

αν 

>30% 

Βλ. 
έγγραφο 

αριθ. 

σελίδα(-
ες) 

 

  



 
 
 
Μέρος B:  Έγγραφα που δεν χρειάζεται να υποβληθούν με την προσφορά, αλλά πρέπει να είστε 

έτοιμος να υποβάλετε, χωρίς καθυστέρηση, κατόπιν αιτήσεως  

 

 Αποδεικτικά στοιχεία: 
 
Οι τρόποι απόδειξης της συμμόρφωσης με τα κριτήρια αποκλεισμού 
σε κάθε κράτος μέλος παρέχονται στο e-Certis: 
http://ec.europa.eu/markt/ecertis/login.do 
 

Σ
η

μ
εί

ο
 

Κύριος 
εργολήπτη

ς ή 
επικεφαλή
ς ομίλου 
σε κοινή 

προσφορά 

Όλοι οι 
εταίροι σε 

κοινή 
προσφορά 

Υπεργολά
βος 

B.1 Προσκόμιση πρόσφατου αποσπάσματος ποινικού μητρώου: 

Για τις καταστάσεις που περιγράφονται στα σημεία α), γ), δ) ή στ) της(των) 
υπεύθυνης(-ων) δήλωσης(-ώσεων) σχετικά με τα κριτήρια αποκλεισμού και 
τα κριτήρια επιλογής. 

9 X Κατά 
περίπτωσ

η 

X  

αν >30% 

B.2 Προσκόμιση πρόσφατων πιστοποιητικών που έχουν εκδοθεί από την 
αρμόδια αρχή του οικείου κράτους. 

Για τις καταστάσεις που περιγράφονται στα σημεία α) ή β) της(των) 
υπεύθυνης(-ων) δήλωσης(-ώσεων) σχετικά με τα κριτήρια αποκλεισμού και 
τα κριτήρια επιλογής.  

9 X Κατά 
περίπτωσ

η 

X  

αν >30% 

B.3 Εάν το πρόσωπο έχει ήδη προσκομίσει τα αποδεικτικά αυτά στοιχεία για 
τους σκοπούς άλλης διαδικασίας και εάν τα στοιχεία αυτά έχουν εκδοθεί σε 
ημερομηνία που δεν υπερβαίνει το ένα έτος και είναι ακόμη έγκυρα, το 
πρόσωπο δηλώνει υπευθύνως ότι τα αποδεικτικά αυτά στοιχεία έχουν ήδη 
προσκομιστεί και επιβεβαιώνει ότι δεν έχουν επέλθει μεταβολές στην 
κατάστασή του. Παρακαλείσθε να αναφέρετε με σαφήνεια τον αριθμό 
διαδικασίας. 

9. X Κατά 
περίπτωσ

η 

X  

αν >30% 

 

- Νομική και ρυθμιστική ικανότητα: 
 

 

Αποδεικτικά στοιχεία:  

Σ
η

μ
εί

ο
 

Κύριος 
εργολήπτη

ς ή 
επικεφαλή
ς ομίλου 
σε κοινή 

προσφορά 

Όλοι οι 
εταίροι σε 

κοινή 
προσφορά 

Υπεργολά
βος 

B.4 Φάκελος νομικής οντότητας δεόντως συμπληρωμένος και υπογεγραμμένος 
από τον προσφέροντα, με τα απαραίτητα παραρτήματα. Το έντυπο που 
πρέπει να χρησιμοποιηθεί είναι διαθέσιμο στην ακόλουθη διεύθυνση: 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/leg
al_entities_en.cfm 

9.2α X Κατά 
περίπτωσ

η 

Μ/Δ 

B.5 Δελτίο τραπεζικών στοιχείων δεόντως συμπληρωμένο και υπογεγραμμένο 
από τον προσφέροντα, με τα απαραίτητα παραρτήματα.  Το έντυπο που 
πρέπει να χρησιμοποιηθεί είναι διαθέσιμο στην ακόλουθη διεύθυνση: 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financ
ial_id_en.cfm 

9.2α X Μ/Δ Μ/Δ 

 

- Χρηματοδοτική και οικονομική ικανότητα: 
 

 
Αποδεικτικά στοιχεία για τη χρηματοδοτική και οικονομική ικανότητα 
πρέπει να παρέχονται από τον κύριο προσφέροντα ή στο επίπεδο 
όλων των οικονομικών φορέων  Σ

η
μ

εί
ο

 

Κύριος 
εργολήπτη

ς ή 
επικεφαλή
ς ομίλου 
σε κοινή 

προσφορά 

Όλοι οι 
εταίροι σε 

κοινή 
προσφορά 

Υπεργολά
βος 

B.6 Δήλωση περί του συνολικού κύκλου εργασιών κατά τη διάρκεια των 
τελευταίων δύο οικονομικών ετών, με ελάχιστο όριο ανά έτος 50,000€ 

9.2β X Κατά 
περίπτωσ

η 

Κατά 
περίπτωσ

η 

 

- Τεχνική και επαγγελματική ικανότητα: 

 

 
Ο προσφέρων πρέπει να αποδείξει με πειστικό τρόπο ότι έχει την 
ικανότητα να αναλάβει τα καθήκοντα που ζητούνται, παρέχοντας τα 
ακόλουθα: Σ

η
μ

εί
ο

 

Κύριος 
εργολήπτη

ς ή 
επικεφαλή
ς ομίλου 
σε κοινή 

προσφορά 

Όλοι οι 
εταίροι σε 

κοινή 
προσφορά 

Υπεργολά
βος 

http://ec.europa.eu/markt/ecertis/login.do
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm


 
 
 

B.9 Κριτήριο 1:  Επαγγελματική πείρα σε παρόμοιες υπηρεσίες. 

 

Ελάχιστες απαιτήσεις: Ο υποψήφιος πρέπει να αποδείξει την πείρα του 
στους τομείς της διοργάνωσης εκδηλώσεων και διαχείρισης έργων. 

 

 

Αποδεικτικά στοιχεία: Ως απόδειξη, ο υποψήφιος πρέπει να παράσχει 
κατάλογο 5 σχετικών υπηρεσιών που παρασχέθηκαν κατά την τελευταία 
τριετία, με τα ποσά κατά προσέγγιση, τις ημερομηνίες και τους αποδέκτες 
που να αποδεικνύουν την ικανότητά του στη διοργάνωση εκδηλώσεων και τη 
διαχείριση έργων.  

 

 

 

9.2γ X Κατά 
περίπτωσ

η 

Αν >30% 

B.10 Κριτήριο 2:  Απαραίτητο ανθρώπινο δυναμικό για την εκτέλεση της 
σύμβασης σύμφωνα με τις βέλτιστες επαγγελματικές πρακτικές. 

 

Ελάχιστες απαιτήσεις: Ο υποψήφιος πρέπει να αποδείξει ότι έχει την 
ικανότητα να αναλάβει όλα τα καθήκοντα που ζητούνται από τον 
παρόντα διαγωνισμό. Η ομάδα του υποψηφίου που θα παρέχει τις 
υπηρεσίες θα πρέπει να περιλαμβάνει, κατ’ ελάχιστο, τα ακόλουθα τρία 
χαρακτηριστικά: 

 

 

 

Αποδεικτικά στοιχεία: 

 Διαχειριστής έργου: Κατάλληλο πτυχίο εκπαίδευσης (τουλάχιστον 
πανεπιστημιακό πτυχίο Bachelor) και επαγγελματική πείρα 
τουλάχιστον 3 ετών στη διαχείριση έργων, συμπεριλαμβανομένου 
του ελέγχου της παρεχόμενης υπηρεσίας, του προσανατολισμού 
στην εξυπηρέτηση του πελάτη και της επίλυσης συγκρούσεων σε 
έργα παρόμοιου μεγέθους και κάλυψης.  
 

 Αρμόδιος επικοινωνίας — διοργάνωση εκδηλώσεων: Κατάλληλο 
πτυχίο εκπαίδευσης (τουλάχιστον πανεπιστημιακό πτυχίο 
Bachelor) και επαγγελματική πείρα τουλάχιστον 3 ετών στον τομέα 
της διοργάνωσης εκδηλώσεων και της επικοινωνίας. 
 

 Εμπειρογνώμονας σε θέματα της ΕΕ: Κατάλληλο πτυχίο 
εκπαίδευσης (τουλάχιστον πανεπιστημιακό πτυχίο Bachelor) και 
επαγγελματική πείρα τουλάχιστον 5 ετών σε πολιτικά θέματα και 
τις πολιτικές της ΕΕ, καθώς και σε βάθος γνώση τόσο της 
Ευρωπαϊκής Επιτροπής ως εκτελεστικού βραχίονα της ΕΕ και των 
δέκα πολιτικών προτεραιοτήτων της Επιτροπής Juncker. 
Απαιτείται επίσης πείρα στην ομιλία ενώπιον ακροατηρίου. 

 

 

 

9.2γ X Κατά 
περίπτωσ

η 

Αν >30% 

 


