a PUblications Office

Direktion Ressourcen
Ausschreibungen und Vertrage

Luxemburg, 28 0CT. (012

Op.r.2(2012)N°Sauv 1044793 /ARES
Ref: JD- AO 10455 - letter of invitation

Betr.: Ausschreibung Nr. 10455
Titel: »Dienstleistungen im Bereich der grafischen Gestaltung®

Ref.: Vergabebekanntmachung Nr.°10455

-Sehr geehrte Damen und Herren,

Die Unterlagen zu der oben genannten Ausschreibung sind auf der folgenden Website
verfiigbar: :

http://www.publications.europa.eu/tenders/our/index en.htm

https://www.etendering.ted.europa.eu/cft/cft-display.html?cftld=145

Bitte richten Sie Thr Angebot an folgende Anschrift:

Amt fiir Veroffentlichungen der Européischen Union
Ausschreibungen und Vertridge

2, Rue Mercier

2985 Luxemburg

LUXEMBURG

Bei der Einreichung Thres Angebots sind die folgenden Vorschriften zu beachten, da das
Angebot sonst vom Verfahren ausgeschlossen werden kann.

1. Angebote sind wie folgt einzureichen:

e entweder auf dem Postweg per Einschreiben oder durch einen Botendienst bis
spitestens 12.12.2012 (es gilt das Datum des Poststempels bzw. Datum des
Einlieferungsscheins)

e oder durch persénliche Abgabe bei der internen Postdienststelle des Amts fiir
Verbffentlichungen bis spitestens 12.12.2012, 16.00 Uhr Ortszeit in Luxemburg

Amt fiir Ver6ffentlichungen der Europaischen Union
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(CET/CEST) gegen eine von einem Beamten der genannten Dienststelle datierte
und unterzeichnete Empfangsbestitigung.

2. Das Angebot ist in doppeltem Umschlag einzureichen. Beide Umschlige miissen
verschlossen sein, der innere Umschlag muss neben der Bezeichnung der
Empfangerdienststelle folgenden Vermerk tragen:

AUSSCHREIBUNG - NICHT VON DER POSTDIENSTSTELLE ZU OFFNEN

Aufforderung zur

Angebotsabgabe Nr. 10455 )

Titel: Dienstleistungen im Bereich der
grafischen Gestaltung

Angebot von: [Name des Bieters (auszufiillen)]

Der innere Umschlag muss seinerseits zwei verschlossene Umschlige mit dem
technischen Angebot bzw. dem Preisangebot enthalten. Auf jedem Umschlag ist
deutlich der Inhalt (,,Technisches Angebot™ bzw. ,,Preisangebot®) anzugeben.

Werden selbstklebende Umschlige verwendet, sind diese zusétzlich mit Klebestreifen
zu verschlieBen. Quer iiber diese Klebestreifen hat der Absender seinen Namenszug
anzubringen.

Den Bietern wird empfohlen, verstirkte Umschldge zu verwenden.

Hinweis: Aus Sicherheitsgriinden kann das Amt fiir Veroffentlichungen keine Pakete
entgegennehmen, die folgende Abmessungen iiberschreiten: Breite 31 cm, Ldinge 45
cm, Hohe 25 cm (die sog. ,, Faltpappschachteln ).

3. Die Angebote sind in dreifacher Ausfertigung, nach Méglichkeit rekto-verso, in
einer der Amtssprachen der Europdischen Union einzureichen.

4. Die Preise sind in Eure anzugeben. Anderungen der Preisaufstellung sind nicht
zuldssig. Jede Seite der Preisaufstellung ist zwingend mit dem Namen der Firma und
dem Sichtvermerk des bevollméichtigten Vertreters zu versehen.

5. Das Lastenheft, in dem simtliche mit dem Angebot einzureichenden Unterlagen
aufgefiihrt sind, u. a. die Unterlagen zum Nachweis der wirtschaftlichen, finanziellen,

technischen und beruflichen Leistungsfihigkeit, sowie der Vertragsentwurf sind auf
der oben erwihnten Website abrufbar. '

6. Mit der Angebotsabgabe erkennt der Bieter alle Bestimmungen dieser Aufforderung
zur Angebotsabgabe, des Lastenhefts und des Vertragsentwurfs an und verzichtet
gegebenenfalls auf  seine eigenen allgemeinen und  besonderen
Geschiftsbedingungen. Der Bieter ist, wenn er den Zuschlag erhilt, wihrend der
Ausfithrung des Auftrags an sein Angebot gebunden.

7. Das Angebot muss
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e vom Bieter oder dessen bevollméchtigtem Vertreter unterzeichnet sein;

e deutlich lesbar sein, lesbar sein, damit keine Zweifel i in Bezug auf Begriffe und
Zahlen entstehen;

e gegebenenfalls unter Verwendung ~des/der vorgegebenen
Musterformulars/Musterformulare erstellt sein.

8. Die Bindefrist des Angebots, wihrend der der Bieter an simtliche
Angebotsbedingungen gebunden ‘ist, betriigt 6 (sechs) Monate ab dem Ablauf der
Abgabefrist.

9. Wihrend des Vergabeverfahrens sind Kontakte zwischen der Vertragsabteilung und
den Bietern nur in Ausnahmefallen und unter folgenden Bedingungen zuldssig:

Vor dem Ablauf der Abgabefrist:

e Auf Ersuchen des Bieters kann die Vertragsabteilung erginzende Auskiinfte
erteilen, die ausschliefilich der niheren Erlduterung der Art des Auftrags
dienen.

Ersuchen um ergénzende Auskiinfte sind schriftlich per E-Mail:
opoce-appels-offres@publications.curopa.ecu oder {iber folgende Website
https://www.etendering.ted.europa.eu/cft/cft-display.html?cftld=145 an das
oben genannte Referat zu iibermitteln.

Anfragen, die weniger als 5 (fiinf) Werktage vor Ende der Einreichungsfrist
eintreffen, miissen von der Vertragsabteilung nicht mehr beantwortet werden.

e Die Kommission kann von sich aus die Betroffenen von allen Fehlern,
Ungenauigkeiten, Auslassungen oder sachlichen Mingeln in den
Ausschreibungsunterlagen in Kenntnis setzen.

o Alle zusitzlichen Auskiinfte und die oben genannten Informationen werden
allen Bietern, die das Lastenheft angefordert haben, zum gleichen Zeitpunkt
mitgeteilt.

Nach Offnung der Angebote:

e Ergibt sich bei einem Angebot Klirungsbedarf oder sind offenkundige
sachliche Fehler im Wortlaut des Angebots zu berichtigen, so kann der
Offentliche Auftraggeber aus eigener Initiative Kontakt mit dem Bieter
aufnehmen; dies - darf jedoch nicht zu einer inhaltlichen Anderung des
Angebots fiihren.

10. Diese Aufforderung zur Angebotsabgabe bindet die Kommission in keiner Weise.
Eine Verpflichtung entsteht erst nach der Unterzeichnung des Vertrags mit dem
Bieter, der den Zuschlag erhalten hat.

Der offentliche Auftraggeber kann bis zur Unterzeichnung des Vertrags auf die
Auftragsvergabe verzichten oder das Vergabeverfahren annullieren, ohne dass die
Bewerber oder Bieter Anspruch auf Entschidigung hitten. Eine entsprechende
Entscheidung ist zu begriinden und den Bewerbern oder Bietern bekannt zu geben.
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11.

Die Bieter werden iiber das Ergebnis der Angebotspriifung unterrichtet.

12. Wenn das Angebot die Vergabe von Unterauftrigen vorsieht, sollten die

13.

14.

vertraglichen Vereinbarungen mit den Unterauftragnehmern und/oder Freelancern die
Mediation als Verfahren zur Streitbeilegung vorsehen.

Wenn die Bearbeitung der Antworten auf die Aufforderung zur Einreichung von
Angeboten die Erfassung und Auswertung personenbezogener Daten (wie Name,
Anschrift, Lebenslauf) impliziert, dann werden diese Daten gemiB der Verordnung
(EG) Nr.45/2001 zum Schutz natiitlicher Personen bei der Verarbeitung
personenbezogener Daten durch die Organe und Einrichtungen der Gemeinschaft und
zum freien Datenverkehr bearbeitet. Soweit nicht anders angegeben, sind die
Antworten auf Fragen und die verlangten personenbezogenen Daten fir die
Bewertung der Angebote gemill dem Lastenheft dieser Ausschreibung erforderlich
und werden einzig zu diesem Zweck vom Amt fiir Verdffentlichungen verarbeitet.

Einzelheiten zur Verarbeitung der personenbezogenen Daten sind der
Datenschutzerklirung zu entnehmen, die auf folgender Website verfiigbar ist:
http://ec.europa.cu/dataprotectionofficer/privacystatement_publicprocurement de.pdf

Die personenbezogenen Daten kdnnen vom Rechnungsfiihrer der Kommission im
Frilhwarnsystem (EWS) oder im Frithwarnsystem und in der zentralen
Ausschlussdatenbank (CED) erfasst werden, wenn der Bieter sich in einer Situation
befindet, die aufgefiihrt ist in:

- dem Beschluss der Kommission 2008/969 vom 16. Dezember 2008 iiber das
Frithwarnsystem

(weitere Informationen hierzu finden Sie in der Datenschutzerkldrung unter
http://ec.europa.cu/budget/explained/management/protecting/protect_de.cfm#BDCE
oder '

- in der Verordnung Nr. 1302/2008 der Kommission vom 17. Dezember 2008 tiber
die zentrale Ausschlussdatenbank (weitere Informationen hierzu finden Sie in der
Datenschutzerkldrung unter
http://ec.europa.eu/budget/explained/management/protecting/protect_de.cfm#BDCE).

Mit freundlichen Griifen

ase Nente (1
Maria Manuela CRUZ

Referatsleiterin



