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Direction de l'information, environnement de travail et innovation
Le Directeur

Objet: Invitation a soumissionner

Réf: Appel d'offres n® AO 581 «Fourniture de papier graphique et a copier»

Madame, Monsieur,
1. OBJET

La Cour des comptes européenne envisage la passation d’un contrat-cadre de fourniture pluriannuel sur 4
ans de papier graphique et a copier de différents grammages, tailles et coloris et répondant a certains
critéres techniques et normes environnementales tels que reprises dans la partie B du cahier des charges.

Les documents de marché comprennent: I'avis de marché, la présente lettre d'invitation, le projet de
contrat, le cahier des charges et le dossier d’offre

Les documents de marché sont exclusivement disponibles en ligne via le lien suivant :

https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft-display.html|?cftid=1977

2. TRANSMISSION ET PRESENTATION DES OFFRES

Si vous étes intéressé par ce marché, je vous invite a faire parvenir une offre en triple exemplaire (un
original et deux copies munies d’'un cachet « copie ») et rédigées dans l'une des langues officielles de
I'Union européenne.

La transmission des offres se fait au choix des soumissionnaires:

a) soit par envoi par la poste ou par un service de messagerie au plus tard le 16 décembre 2016,
heures locale. Feront foi en cas d’envoi postal, le cachet de la poste et en cas d’envoi par un
prestataire de messagerie, la date du récépissé de dépdt ;

b)  soit par dépot au siége de le Cour des comptes (voir adresse ci-aprés) au plus tard le 16
décembre 2016, a 17h00. Dans ce cas, le dépot de I'offre sera établi au moyen d'un recu daté,
signé par un fonctionnaire du service de réception de la Cour des comptes européenne
(Acceuil) a qui les documents seront remis. Ce service est ouvert du lundi au vendredi de 9h00
a 17h00; il est fermé les samedis, dimanches et jours fériés de la Cour des comptes.
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Les frais occasionnés pour la préparation et la soumission des offres sont intégralement & la charge du
soumissionnaire et ne seront pas remboursés.

3. VALIDITE DE L'OFFRE

Le soumissionnaire est tenu de maintenir toutes les conditions de son offre pendant 6 mois aprés la date
limite de dépdt des offres.

4. CONDITIONS GENERALES

La remise d'une offre entraine pour le soumissionnaire :

- lacceptation intégrale du réglement financier' et des régles d’application du réglement
financier? auxquels sont soumises la procédure de marché et 'exécution du contrat ;

- l'acceptation intégrale des conditions contenues dans la présente invitation 3 soumissionner,
dans le cahier de charges et dans le contrat;

- I'engagement irrévocable d'exécuter le contrat aux conditions de son offre au cas ou celui-ci
est retenue;

- larenonciation a ses propres conditions de vente, de travaux et/ou de prestations de services ;

- lareconnaissance d'avoir pu apprécier I'étendue et la qualité des prestations demandées, ainsi
que des difficultés possibles.

L'offre présentée lie le soumissionnaire pendant I'exécution du contrat, s'il en devient I'attributaire.

Dés le moment oul la Cour des comptes a ouvert I'offre, le document devient la propriété de celle-ci et est
traité de fagon confidentielle.

5. CONTACTS AVEC L’INSTITUTION

Pendant toute la procédure, les contacts entre la Cour des comptes et les soumissionnaires ne sont
autorisés qu'a titre exceptionnel. Ils ne peuvent intervenir que dans les conditions suivantes :

- avant la date de cl6ture du dépdt des offres :

> a l'initiative des soumissionnaires, la Cour peut fournir des renseignements supplémentaires
ayant strictement pour but d'expliciter la nature du marché.

Réglement financier (UE, EURATOM) n° 966/2012 du Parlement européen et du Conseil du 25 octobre 2012
relatif aux régles financiéres applicables au budget général de I'Union « le Réglement Financier » (JO L298 du
26/10/2012) , modifié en dernier lieu par le réglement (UE, Euratom) n° 2015/1929 du Parlement Européen et
du Conseil en date du 25/10/2015 (JOUE L 286 en date du 28/10/2015) ;

Réglement délégué (UE) no. 1268/2012 de la Commission du 29 octobre 2012 relatif aux régles d’application du
réglement (UE, Euratom) no. 966/2012 du Parlement européen et du Conseil relatif aux régles financiéres
applicables au budget général de I'Union {JO L362 du 31/12/2012), ci-aprés, le « RAP » et modifié en dernier lieu
par le réglement délégué de la Commission (UE) n°2015/2462 en date du 30/10/2015 (JOUE L 342 en date du
30/10/2015).
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économiques que les personnes ayant le pouvoir de représentation, de décision ou de contréle sur lesdits
opérateurs économiques.

Sur demande, vous pouvez obtenir la communication de vos données a caractére personnel et vous pouvez
demander la rectification de toute donnée personnelle inexacte ou incompléte. Pour toute question
concernant le traitement de vos données personnelles, vous pouvez vous adresser au Délégué a la
protection des données de la Cour. Vous avez le droit de saisir a tout moment le Contrdleur européen de la
protection des données en ce qui concerne le traitement de vos données a caractére personnel.

8. OUVERTURE DES OFFRES

Les soumissionnaires ou leur représentant désirant assister a I'ouverture des offres, qui se déroulera le
22 décembre 2016, a 10 heures au 12 rue Alcide De Gasperi a Luxembourg-Kirchberg, sont priés de se
manifester par écrit (e-mail: eca-procurement.service@eca.europa.eu, télécopieur +352 4398 46667) au
plus tard le 21 décembre 2016, a 12 heures, et doivent produire leur habilitation a représenter leur société
ou le consortium. Une seule personne par société ou par consortium est admise.

9. ANNEXES

Font partie intégrante du présent appel d’offres, les annexes ci-aprés :

1. Projet de contrat
2. Cahier des charges avec les annexes
3. Dossier d’offre (ce dossier contient tous les formulaires type de réponse et précise tous les

documents a rédiger pour soumettre une offre)

Dans I'attente de vous lire, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, |'expression de mes salutations
distinguées.

Magdélena CORDERO






