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1. INLEIDING 
 
1.1. Deze voorschriften en de daaruit voortvloeiende verplichtingen hebben betrekking op de 

coördinatie van aangelegenheden op het gebied van veiligheid, gezondheid en milieu in 
verband met werkzaamheden van externe ondernemingen (hoofdstuk IV van de wet 
betreffende het welzijn van de werknemers bij de uitvoering van hun werk - Belgisch 
Staatsblad van 18.9.1996), alsmede op tijdelijke of mobiele bouwplaatsen (hoofdstuk V van 
dezelfde wet). 

 
1.2. Het koninklijk besluit van 25.1.2001 betreffende de tijdelijke of mobiele bouwplaatsen 

(Belgisch Staatsblad van 7.2.2001), als gewijzigd bij het koninklijk besluit van 19.1.2005, is 
van toepassing. 

 
1.3. De verplichtingen die voortvloeien uit de bepalingen van het Algemeen Reglement voor de 

Arbeidsbescherming (ARAB), het Algemeen Reglement op de Elektrische Installaties 
(AREI), de wet betreffende het welzijn van de werknemers van 4 augustus 1996 en de 
bepalingen betreffende de milieuvergunningen blijven van toepassing. 

 
1.4. Elke onderneming die in de gebouwen van de  Raad van de Europese Unie (REU) werken 

uitvoert en/of laat uitvoeren en/of ieder personeelslid dat op de bouwplaats aanwezig is, moet 
deze voorschriften kennen en naleven. Elke onderneming dient deze informatie over te 
brengen en indien nodig te verduidelijken aan zijn werknemers en zijn onderaannemers. 

 
1.5. De Dienst voor Preventie gezondheid en veiligheid op de werkplek (SPSS) en de medische 

dienst hebben te allen tijde het recht: 
 

• alle plaatsen en werkzaamheden te controleren, 
• het gebruik van onveilig materieel, onveilige werktuigen of methodes te verbieden; 
• indien de uitvoerende ondernemingen de in dit document vervatte verplichtingen niet 

nakomen, kan de REU zelf maatregelen inzake het welzijn van de werknemers treffen; 
indien de REU van oordeel is dat de uitvoering van de werkzaamheden onaanvaardbaar 
gevaarlijk is, kan hij de werkzaamheden zonder voorafgaande kennisgeving doen 
stopzetten. De onderbroken werkzaamheden kunnen slechts hervat worden nadat een 
grondige risicoanalyse werd uitgevoerd, waarbij is vastgesteld dat de risico's zijn 
geëlimineerd of de restrisico’s worden aanvaard door de betrokken diensten van de 
REU. 
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2. ORGANISATIE, COÖRDINATIE EN PREVENTIE 
 
2.1 De projectbeheerder van de REU heeft de leiding over de coördinatie van veiligheid, 

gezondheid en milieu (VGM) voor het geheel van de werkzaamheden. Overeenkomsten 
tussen de verschillende werkgevers in verband met VGM op de bouwplaats moeten eerst 
goedgekeurd worden door de projectbeheerder van de REU. 

 
2.2 Elke onderneming moet, vooraleer met de werken te starten, zijn VGM-plan met de 

projectbeheerder van de REU en de SPSS bespreken. 
 
2.3 Indien nodig kan elke onderneming op de SPSS een beroep doen voor bijkomende 

inlichtingen in verband met de coördinatie van de VGM. 
 
2.4 De uitvoerende partijen verbinden zich ertoe aanwezig te zijn op eventuele (periodieke) 

coördinatievergaderingen gehouden door de projectbeheerder van de REU en/of de 
preventieadviseur van de SPSS. 

 
2.5 Elke onderneming aan wie een werk wordt toegewezen, is verplicht een verantwoordelijke 

voor de veiligheid op de werkplek aan te duiden. 
 
2.6 Elke onderneming zorgt ervoor dat de werknemers de nodige opleiding, beroepservaring en 

lichamelijke geschiktheid bezitten om de hen opgelegde taken uit te voeren en het bijhorende 
materieel op volstrekt veilige wijze te gebruiken en te bedienen. Op verzoek van de 
projectbeheerder van de REU of van de SPSS legt zij de nodige stukken ter staving voor. 

 
2.7 De personeelsleden van de ondernemingen mogen uitsluitend in de voor hen voorziene 

werkplekken lopen en de toegangen tot de voor hen voorziene werkplekken gebruiken. 
 
2.8 Iedere onveilige situatie en/of handeling dient onmiddellijk gemeld te worden aan de 

projectbeheerder van de REU of aan de SPSS. 
 
2.9 Iedere onderneming ziet erop toe dat de door hen gebruikte arbeidsmiddelen, materialen en 

werkprocedures worden geïnventariseerd en geanalyseerd op hun mogelijke risico's en 
voldoen aan de voorschriften van onderhavig reglement. 

 
2.10 Iedere onderneming ziet erop toe dat de door hem in onderaanneming aangenomen 

onderneming voldoet aan de voorschriften voor de coördinatie inzake VGM. 
 
2.11 De consumptie van alcoholhoudende dranken op de werkplek is strikt verboden. 
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3. BRAND, EVACUATIE EN EHBO-VOORZIENINGEN 
 
3.1 Brandbestrijdingsmiddelen 
 
3.1.1 Elke onderneming voorziet in doeltreffende middelen van voldoende kwaliteit en kwantiteit om 

een begin van brand te bestrijden. Het brandblusmiddel moet aangepast zijn aan de risico's die 
inherent zijn aan de activiteiten, en de eventuele gebruikers moeten weten hoe het middel moet 
worden gebruikt. 

 
3.1.2 De plaats van de brandblusmiddelen wordt gekozen naargelang van het risico en wordt 

aangegeven met de wettelijk voorgeschreven signalisatie. 
 
3.1.3 De personeelsleden van de onderneming moeten een adequate opleiding in het gebruik van de 

brandblusmiddelen hebben gekregen. 
 
3.1.4 Ieder begin van brand, hoe klein ook, wordt volgens de in bijlage 1 beschreven procedure voor 

noodsituaties gemeld. 
 
3.1.4 Het is strikt verboden te roken in de gebouwen van de REU, behalve op de daartoe voorziene 

plaatsen (in de rookcabines of buiten). 
 
 
3.2. Evacuatie 
 
3.2.1 In noodgevallen zal het bevel tot evacuatie gegeven worden met behulp van sirenes en/of via een 

gesproken mededeling (luidsprekers). Het bevel tot evacuatie kan worden gegeven voor een 
verdieping, voor een zone of voor het geheel van het gebouw. De bevelen dienen onmiddellijk te 
worden opgevolgd. 
 
In geval van evacuatie : 
- worden de werkzaamheden stopgezet nadat de bouwplaats veilig is gemaakt (afsluiten van 

branders, dichtzetten van gasflessen, uitschakelen van machines,...); 
- moeten de vensters van het lokaal en de deuren gesloten worden na doorgang; 
- dient men zich naar de dichtstbijzijnde uitgangen en noodtrappen te begeven (zie de 

pictogrammen in de bijlage). In het Justus Lipsiusgebouw en het Lexgebouw moeten de 
groene deuren worden gebruikt om de evacuatieverdieping te bereiken. 

- mag men in geen geval gebruik maken van de liften, zich naar de parkings begeven noch 
terugkeren; 

- moet men zich naar de hieronder vermelde verzamelpunten begeven. 
 

Elke onderneming duidt een verantwoordelijke voor de evacuatie aan. Deze persoon controleert, 
in geval van evacuatie, of alle personeelsleden van zijn onderneming en van de voor de 
onderneming werkende onderaannemers het gebouw hebben verlaten en op de vooraf afgesproken 
verzamelplaats aanwezig zijn. De verantwoordelijke voor de evacuatie meldt aan de 
verantwoordelijke van de SPSS het aantal geëvacueerde personeelsleden en geeft de namen door 
van de personeelsleden die eventueel ontbreken. 

 
Het werk mag na de evacuatie pas worden hervat nadat het gebouw voor veilig is verklaard en de 
toegang tot het gebouw officieel is vrijgegeven door de veiligheidsdienst. 
De ondernemingen bezorgen elk personeelslid dat aanwezig is op de bouwplaats een afschrift van 
de in bijlage 2 omschreven evacuatieprocedure. 

 
 Indien op de bouwplaats geen luidsprekers of sirenes aanwezig zijn, dient in samenspraak met de 

veiligheidsdienst en de SPSS een alarm- en evacuatieprocedure te worden opgesteld. 
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3.3. EHBO-voorzieningen 
 
3.3.1 Ieder incident moet worden gemeld aan de projectbeheerder van de REU en de bevoegde 

diensten van de REU. 
 
3.3.2 Elke onderneming voorziet in het nodige EHBO materiaal. 
 
3.3.3 Elke onderneming moet per 20 op de bouwplaats tewerkgestelde werknemers één persoon 

met een brevet van eerstehulpverlener aanstellen. 
 
3.3.4 De ondernemingen kunnen indien nodig beroep doen op de medische dienst van de REU. 

Daartoe stellen de ondernemingen een EHBO-procedure op in samenspraak met de 
coördinator voor veiligheid en gezondheid (CVG) of de leider van de bouwplaats en de 
bevoegde diensten van de REU. 

 
 
3.4. Arbeidsongevallen, incidenten of schadegevallen 
 
3.4.1 Elk arbeidsongeval, incident of schadegeval moet onmiddellijk worden gemeld aan de 

projectbeheerder en de SPSS van de REU. 
 
3.4.2 Van elk arbeidsongeval, incident of schadegeval moet door de preventiedienst van de 

onderneming waarvoor de betrokkene werkt een verslag worden opgesteld. Een afschrift 
wordt binnen de 5 dagen aan de projectbeheerder van de REU en de SPSS van de REU 
toegezonden. Indien deze termijn door het ontbreken van gegevens of om andere redenen niet 
kan worden nageleefd, dient dit te worden medegedeeld. 

 
3.4.3 De onderneming dient de wettelijke bepalingen in verband met arbeidsongevallen te 

respecteren. 
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4. WERKZAAMHEDEN DIE RISICO'S INHOUDEN 
 
4.1. Werkzaamheden met een brandrisico 
 
4.1.1 Voor de aanvang van werken met open vlam of voor werken die op enigerlei wijze een 

brandgevaar of explosiegevaar kunnen inhouden, dient een "werkvergunning" aan de SPSS te 
worden voorgelegd. Dit document (zie bijlage 3) kan worden verkregen bij de Dienst "Gérance 
technique" (lokaal SG 04 FG 11 - telefoon 02/281.74.14). De procedure die in verband met 
voornoemd document moet worden gevolgd, wordt eveneens beschreven in bijlage 3. 

 
4.1.2 Bij het uitvoeren van werkzaamheden die grote hoeveelheden stof of rook produceren waardoor 

de branddetectoren kunnen worden beschadigd of zeer sterk kunnen worden vervuild, dienen de 
branddetectoren door de uitvoerende onderneming te worden afgeschermd of, bij werken van 
lange duur of grote omvang, door de onderneming die verantwoordelijk is voor het onderhoud van 
de branddetectie te worden verwijderd. Indien de ondernemer dient over te gaan tot het 
afschermen van de detectoren, moet daarvoor toestemming aan de SPSS worden gevraagd. In 
geen geval mag de onderneming zelf zonder voorafgaandelijke goedkeuring van de onderneming 
die verantwoordelijk is voor het onderhoud van de installaties een detector verwijderen of 
afdekken. Voor elke ingreep aan de sirenes of de drukknoppen moet eveneens overleg worden 
gepleegd met de onderneming die verantwoordelijk is voor het onderhoud van de installaties. 

 
4.1.3 Na het beëindigen van de werken waarvoor een vergunning voor werkzaamheden met een 

brandrisico werd afgeleverd, vergewist de onderneming zich ervan dat er geen brand- of 
explosiegevaar meer aanwezig is. Alle beschermmiddelen van de detectoren worden verwijderd. 
Indien nodig wordt de onderneming die verantwoordelijk is voor het onderhoud van de detectie-
installatie op de hoogte gebracht van het einde van de werken, zodat zij de normale toestand van 
de installatie kan herstellen. Het einde van de werken moet worden gemeld aan de centrale 
meldkamer brandbestrijding (Centre Dispatching Incendie - CDI). 

 
4.1.4. In geen geval mogen na de melding van het einde van de werken nog enige werken uitgevoerd 

worden die brand of explosiegevaar kunnen met zich meebrengen zonder dat een nieuwe 
vergunning werd aangevraagd. 

 
 
4.2 Andere werkzaamheden 
 
4.2.1 Voor het uitvoeren van werkzaamheden aan de installaties die op een of andere manier instaan 

voor de brandbestrijding, brandpreventie of evacuatie dient bij de SPSS een werkvergunning te 
worden aangevraagd. Het gaat hierbij over onder andere de volgende installaties of materialen:  
• branddeuren; 
• rookafzuiginstallaties; 
• branddetectoren; 
• luidsprekersinstallaties; 
• sirenes; 
• brandbestrijdingsmiddelen (o.a. muurhydranten, pompen...); 
• compartimenten en scheidingswanden (brandmuren, brandkleppen, Rf- en Ro-materialen); 
• radio-, telefoon- en interfoonverbindingen en personenoproepsysteem indien er een tijdelijke 

of langdurige onderbreking van de communicatie mogelijk is; 
• ingangsbeveiliging indien er een mogelijkheid is dat de toegangen of uitgangen tijdelijk of 

langdurig niet beschikbaar zijn voor interventies of evacuatie; 
• voorzieningen voor de opening van de deuren. 
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4.2.2 Er moet bij de SPSS tevens een werkvergunning worden aangevraagd voor de uitvoering van 
enigerlei werkzaamheden (onderhoud, renovatie, herstelling, nieuwe installatie, ...) die door 
de aard ervan grote risico's inhouden. Het gaat hierbij onder andere om de volgende 
werkzaamheden: 
• werkzaamheden in besloten ruimten; 
• werkzaamheden op meer dan 2 meter hoogte; 
• gebruik van gevaarlijke stoffen; 
• werkzaamheden aan elektrische installaties onder spanning; 
• werkzaamheden die een grote invloed hebben op het circuleren van personen en het 

transport; 
• werkzaamheden op steigers;  
• werkzaamheden aan leidingen; 
• hijs- en hefwerkzaamheden;  
• werkzaamheden op de daken van de gebouwen van de REU, … 

 
4.2.3 De aanvraag moet gebeuren met behulp van het document "Werkvergunning/vuurvergunning" 

volgens de in bijlage 3 beschreven procedure. De onderneming houdt rekening met de 
geformuleerde opmerkingen en beperkt de duur van de werkzaamheden tot een minimum. In 
bepaalde gevallen kan de onderneming worden verzocht de werkzaamheden op een ander 
tijdstip te plannen of tijdelijk te onderbreken. 

 
4.2.4 Na de uitvoering van de werken controleert de onderneming de installaties op hun werking in 

het kader van de brandbestrijding. Dit gebeurt in samenspraak met de SPSS. Indien deze 
controle een positief resultaat oplevert, worden de werken als beëindigd beschouwd. In geen 
geval mogen na de melding van het einde van de werken nog enige werken uitgevoerd 
worden aan de brandbestrijdingsinstallaties zonder dat een nieuwe vergunning werd 
aangevraagd. 
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5. BOUWPLAATSINRICHTING 
 
5.1 Organisatie 
 
5.1.1 De organisatie van de bouwplaats geschiedt in overleg met de projectbeheerder van de REU of de 

SPSS. 
 
5.1.2. De bouwplaats wordt met signalisatie aangegeven, afgeschermd en beveiligd zodat de toegang 

voor personen vreemd aan de werf in principe onmogelijk is. Het is verboden de cilinder van 
cilindersloten te vervangen. 

 
5.1.3 De onderneming draagt er zorg voor dat door de inrichting van de bouwplaats de evacuatie van de 

naastliggende zones niet in gevaar komt. Indien er twijfel bestaat wordt het advies gevraagd van 
de CVG of de projectbeheerder van de REU en de SPSS. 

 
5.1.4 Indien nodig plaatst de onderneming de nodige brandbeschermingsmiddelen. De plaats, de aard en 

het aantal beschermingsmiddelen worden bepaald in overleg met de SPSS. 
 
5.1.5. Waar nodig wordt de nodige tijdelijke signalisatie aangebracht om een vlotte evacuatie van de 

bouwplaats mogelijk te maken. Alle aanwezige restrisico's worden met de geëigende signalisatie 
aangeduid. 

 
5.1.6. Het gebruik van de sanitaire installaties, kleedkamers, refters, bouwplaatskantoren en opslag-

ruimtes gebeurt in overleg met de CVG, de projectbeheerder van de REU of de SPSS. De 
onderneming is ertoe gehouden de haar toegewezen lokalen te onderhouden.  
Maaltijden mogen enkel in daartoe voorziene ruimtes worden gebruikt. 

 
5.1.7 Het gebruik van de bouwplaatsinstallaties dient te gebeuren in onderling overleg tussen de 

verschillende aanwezige ondernemingen. De procedures, met de vermelding van de te nemen 
veiligheidsmaatregelen, worden schriftelijk aan de verschillende gebruikers overgemaakt, en de 
gebruikers tekenen voor ontvangst. 

 
5.2 Orde en netheid 
 
5.2.1 Elke onderneming moet minstens dagelijks zijn werkplekken schoonmaken en het afval afvoeren. 

De CVG, de projectbeheerder van de REU of de SPSS kan, zonder voorafgaandelijke 
verwittiging, op kosten van de onderneming die in gebreke blijft, de opdracht geven aan derden 
om de werkplekken op te ruimen en schoon te maken. 

 
5.2.2 De wegen, doorgangen en trappen moeten te allen tijde zoveel mogelijk vrij zijn van obstakels en 

hindernissen. De doorgang mag niet worden belemmerd door kabels of leidingen. Kabels of 
leidingen die een doorgang kruisen, moeten goed zichtbaar worden gemaakt en moeten worden 
afgeschermd. 

 
5.2.3 Om elk risico op uitglijden, struikelen en dergelijke te voorkomen, moeten de materialen ordelijk 

en stabiel in de voorziene zones gestapeld worden, in overleg met de CVG, de projectbeheerder 
van de REU en de SPSS; zij moeten worden beschermd tegen atmosferische invloeden. 

 
5.2.4 De EHBO-voorzieningen en de brandbestrijdingsmiddelen moeten altijd vrij toegankelijk zijn. 
 
5.2.5 Indien kabels, buizen of leidingen doorheen scheidingswanden, muren of brandwerende wanden 

(Rf) worden geleid, moet voor een Rf-dichting worden gezorgd. 
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5.3  Beschermingsmiddelen 
 
5.3.I.  PERSOONLIJKE BESCHERMINGSMIDDELEN (PBM) 
 
5.3.I.1 Het dragen van PBM conform de vigerende wetgeving en op grond van de risicoanalyse 

van de aannemer is voor iedereen op de bouwplaats verplicht. 
5.3.I.2 Elke onderneming moet, op haar kosten, PBM ter beschikking stellen aan zijn personeel 

en/of bezoekers. Zij moet er eveneens op toezien dat de PBM worden gebruikt en dat zij 
te gepasten tijde worden onderhouden en vervangen. 

 
5.3.I.3 De werknemers moeten, overeenkomstig hun opleiding en de gegeven instructies, op de 

juiste wijze gebruik maken van de PBM en deze, na gebruik, weer opbergen. 
 
5.3.I.4 Bij werkzaamheden in de parking is het dragen van een fluorescerend hesje verplicht. 
 
5.3. II. COLLECTIEVE BESCHERMINGSMIDDELEN (CBM) 
 
5.3.II.1. Ter voorkoming van arbeidsongevallen zal elke onderneming, waar nodig, CBM 

voorzien. De keuze daarvan gebeurt op grond van de preventiebeginselen (wet 
betreffende het welzijn, hoofdstuk II, artikel 5). Hierbij wordt de voorkeur gegeven aan 
maatregelen inzake collectieve bescherming boven maatregelen inzake individuele 
bescherming. 

 
5.3.II.2. Het plaatsen en/of wegnemen van CBM wordt geregeld in overleg met de CVG en de 

projectbeheerder van de REU. Geplaatste CBM mogen nooit verwijderd worden zonder 
dat vervangende of definitieve beschermingen worden aangebracht. 

 
 
5.4  Milieu 
 
5.4.1  Het verbranden van afval op de bouwplaats is strikt verboden. 
 
5.4.2 Het verwijderen van afval en/of verpakking gebeurt in overleg met de CVG en de 

projectbeheerder van de REU. De verwijdering dient te geschieden conform de 
geldende milieuwetgeving en de vigerende voorschriften voor de behandeling van 
verpakkingen. 

 
 



 

   11 

6. ELEKTRISCHE INSTALLATIE 

 
6.1. De elektrische installatie wordt verwezenlijkt conform de geldende normen en het Algemeen 

Reglement op de Elektrische Installaties (AREI). 
 
6.2. De bouwplaatsinstallatie moet bij indienststelling door een erkend organisme/een externe 

dienst voor technische controle (EDTC) worden gekeurd. Elk gebrek moet onmiddellijk aan 
de CVG of de projectbeheerder van de REU worden gemeld. 

 
6.3. Verdeelborden moeten steeds slotvast gesloten blijven. Het aansluiten mag enkel gebeuren 

met aangepaste stekkers/stopcontacten. Alle verbindingen (stekkers/stopcontacten, 
schakelaars, kabels) moeten geschikt zijn voor gebruik in vochtige omstandigheden 
(minimum IP44). 

 
6.4. Elke onderneming dient zich ervan te vergewissen welk systeem van aardverbindingen is 

gebruikt voor de elektrische installatie. Naargelang van het gebruikte systeem worden de 
nodige beveiligingsmaatregelen genomen tegen onrechtstreekse aanraking. 

 
6.5. Elektriciteitskabels en verlengkabels moeten steeds worden opgehangen en/of beschermd 

tegen mogelijke beschadiging en moeten aangepast worden naargelang van het vermogen. De 
isolatie van de kabels en verlengkabels moet in perfecte staat zijn. 

 
6.6. Elke onderneming staat zelf in voor de verlichting van haar werkplekken. Deze verlichting 

moet worden geplaatst volgens de vigerende wetgeving. De verlichting dient voldoende te 
zijn om mogelijke risico's uit te sluiten. In overleg met de CVG of de projectbeheerder van de 
REU wordt de nodige veiligheids- en noodverlichting aangebracht. 

 
6.7. Uitsluitend houders van een BA4/BA5-attest mogen aan de elektrische verdeelborden werken. 

Elke houder van een attest moet de nodige stukken ter staving voorleggen aan de SPSS. 
 
6.8. Bij werkzaamheden aan een elektrische installatie moet de spanning altijd van de installatie 

worden gehaald, en moeten in voorkomend geval de nodige preventiemaatregelen worden 
genomen.  
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7. ARBEIDSMIDDELEN 
 
7.1 Uitsluitend elektrische apparatuur die voldoet aan de wetgeving van het gastland (Algemeen 

Reglement voor de arbeidsbescherming (ARAB), Codex over het welzijn op het werk, 
Algemeen Reglement op de Elektrische Installaties (AREI)) mag op de daartoe voorziene 
verdeelborden worden aangesloten. 

 
7.2 Alle machines moeten over een CE-markering beschikken. 
 
7.3 Elke onderneming moet zijn arbeidsmiddelen zodanig markeren dat ze identificeerbaar zijn, 

zodat verwisseling wordt voorkomen en diefstal wordt ontraden. 
 
7.4 De meest geschikte arbeidsmiddelen worden gekozen naargelang van het uit te voeren werk. 

Zij dienen goed onderhouden te zijn voor het uit te voeren werk en regelmatig gekeurd door 
een bevoegd persoon zodat het gebruik ervan geen risico's voor de veiligheid en gezondheid 
inhoudt. Elke onderneming voorziet in de nodige gebruiksaanwijzingen en veiligheids- en 
gezondheidsinstructies. Deze moeten op verzoek van de CVG, de projectbeheerder van de 
REU of de preventieadviseur van de REU kunnen voorgelegd worden. 

 
7.5 Hijs- en hefwerktuigen 

 
7.5.1. Alle op de bouwplaats gebrachte hijs- en hefwerktuigen en hulpstukken daarvoor, alsook 

grondverzetmachines die voor het heffen van lasten worden gebruikt, moeten voorzien zijn 
van een CE-markering en van een certificaat van controle vóór de indienststelling en van 
certificaten van driemaandelijkse keuring door een erkend organisme (EDTC). 

 
7.5.2. Een kopie van de keuringsattesten moet aan de CVG of de projectbeheerder van de REU 

overhandigd worden vooraleer de werktuigen en machines in gebruik te nemen. Bij het 
ontbreken daarvan heeft de CVG of de SPSS het recht het gebruik van de werktuigen en 
machines te verbieden.  

 
7.5.3. Bij gebruik van meerdere hijswerktuigen waarvan de gieken overlappen, moet, in overleg met 

de CVG of de projectbeheerder van de REU, een gebruiks- en communicatieprocedure 
opgesteld worden. 

 
7.5.4. Bestuurders van hijs- en hefwerktuigen dienen het bewijs te leveren van hun bekwaamheid tot 

het bedienen van de werktuigen (opleiding, ervaring...). Zij tekenen daartoe met naam en 
bevestiging van bekwaamheid op de kopie van het keuringsattest die aan de CVG wordt 
afgegeven. 

 
7.5.5. Bij verplaatsingsmanoeuvres moet de werkzone worden afgebakend. 
 
7.5.6. Bij gebruik van een heftruck, hoogwerker of schaarlift, is het dragen van een (goedgekeurd) 

veiligheidsharnas verplicht. 
 
7.5.7. Voor elke hijs- of hefwerkzaamheid moet een werkvergunning worden aangevraagd bij de 

SPSS. 
 
7.5.8. Bij verplaatsingswerkzaamheden met een vorkheftruck moet op het werktuig een naar 

behoren werkende collectieve bescherming (gordel of beschermingsconstructie) aanwezig 
zijn. Het geluidssignaal bij achteruitrijden moet geactiveerd blijven (KB 4/5/1999). 
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7.5.9. Bij hijs- en hefwerkzaamheden moet de werkzone worden afgebakend. Aan de CVG of de 
projectbeheerder van de REU en aan de SPSS moet een inrichtingsplan worden verstrekt (plan 
met de toegangen, circulatiezone, zone voor opslag van de materialen, nooduitgangen, enz.). 

 
7.6 Voor werkzaamheden in zones met explosiegevaar moet gebruik worden gemaakt van 

arbeidsmiddelen van beschermingscategorie "Ex" (explosievrij). 
 Alle mogelijke preventiemaatregelen moeten worden genomen om een explosie te 

voorkomen. 
 
7.7 Grondverzetmachines 
 
7.7.1.Bestuurders van grondverzetmachines dienen het schriftelijk bewijs te leveren van hun 

bekwaamheid tot het bedienen van de toestellen (opleiding, ervaring ...). De originele 
beveiligingen van de machines mogen nooit verwijderd of uitgeschakeld worden. 
 

7.7.2. Bij grondverzetwerkzaamheden moet de werkzone worden afgebakend en worden voorzien 
van balustrades. Alle mogelijke preventiemaatregelen moeten worden genomen om 
grondverschuivingen te voorkomen. Aan de CVG en de projectbeheerder van de REU of aan 
de SPSS moet een inrichtingsplan worden verstrekt (plan met de toegangen, circulatiezone, 
zone voor opslag van de materialen, nooduitgangen, enz.). 

 
7.8 Werkzaamheden op hoogte met behulp van ladders 
 
7.8.1. Het gebruik van een ladder voor het werken op hoogte moet worden beperkt tot 

omstandigheden waarin het gebruik van andere, veiliger arbeidsmiddelen niet gerechtvaardigd 
is in verband met het geringe risico, en vanwege hetzij de korte gebruiksduur, hetzij de 
bestaande kenmerken van de locaties die de werkgever niet kan veranderen. Indien er geen 
ander arbeidsmiddel kan worden gebruikt, is het gebruik van een ladder toegestaan. 

 
7.8.2 De ladders worden voorzien van een nummer en ingeschreven in een register waarin de 

aangestelde zijn controles bijhoudt. Dat register moet ter beschikking staan van de CVG, de 
projectbeheerder van de REU of de preventieadviseur. 
 

7.8.3 Ladders moeten steeds in goede staat zijn (zonder beschadigingen en stabiel) en moeten 
uitgerust zijn met de aangepaste antislipvoorzieningen. Zij moeten worden opgesteld op een 
goede, stevige ondergrond en moeten steeds worden vastgemaakt. Zij moeten een VGS-label 
hebben gekregen. 
 

7.8.4. Niet gekeurde, ongenummerde of defecte ladders worden onmiddellijk van de bouwplaats 
verwijderd zodat deze daar niet meer kunnen gebruikt worden. 

 
7.8.5. Een ladder moet minimum 1 meter boven het hoger gelegen niveau uitsteken zodat men 

gemakkelijk op en af de ladder kan stappen. 
 
7.8.6. Principieel wordt een ladder enkel gebruikt om zich tussen twee in hoogte verschillende 

niveaus te verplaatsen. Bij voorkeur wordt indien mogelijk niet vanop een ladder gewerkt. Bij 
uitzondering mogen bepaalde werkzaamheden vanop de ladder worden verricht mits de 
aangepaste valbeveiliging wordt gebruikt. 
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7.8.7. Een degelijke ladder met de beste beschermingsvoorzieningen is geen absolute garantie om 
ongevallen uit te sluiten. Er moeten aan de gebruikers instructies omtrent het gebruik van 
ladders worden gegeven, en die instructies moeten worden herhaald en bijgewerkt. 
 

7.8.8. De ladders moeten driemaandelijks worden gecontroleerd door een bevoegd persoon van de 
onderneming. 

 
7.8.9. Indien het risico bestaat dat een val van meer dan twee meter wordt gemaakt, dient een 

tweede werknemer de ladder te stabiliseren. Het dragen van een veiligheidshelm is verplicht. 
 
7.8.10. De werkplek wordt met signalisatie aangegeven. 
 
 
7.9 Werkzaamheden op hoogte met behulp van steigers 
 
7.9.1. Elke steiger vanaf 2 meter hoog moet voorzien zijn van leuningen, tussenleuningen en plinten. 

De werkvloer moet aanéénsluitend zijn, dit wil zeggen zonder gevaarlijke tussenruimten 
tussen de planken en de leuning en voldoende stevig rekening houdend met de te verwachten 
lasten. Elke steiger dient bij voorkeur stevig aan het gebouw verankerd te worden. 

 
7.9.2. De toegang tot de werkvloeren gebeurt door middel van trappen(torens) of verankerde 

ladders. 
 
7.9.3. Voor de ingebruikname en ten minste 1 maal per week wordt de steiger nagekeken door een 

bevoegd persoon van de onderneming. Zijn bevindingen worden bijgehouden in een register 
dat op verzoek van de CVG, de projectbeheerder van de REU of de preventieadviseur moet 
kunnen voorgelegd worden. Op de steiger moet een label worden aangebracht dat aangeeft dat 
de controle werd uitgevoerd. De vastgestelde gebreken moeten worden verholpen. 

 
7.9.4. Voor steigers die hoger zijn dan 8 meter of die worden blootgesteld aan buitengewone 

krachten moeten de nodige berekeningen worden voorgelegd aan de CVG of aan de 
projectbeheerder van de REU.  

 
7.9.5. Een steiger mag in geen geval gedeeltelijk afgebroken en achtergelaten worden in een staat 

die hergebruik toelaat, tenzij het overblijvende gedeelte nog steeds aan de voorziene 
voorschriften beantwoordt. 

 
7.9.6. Steigers op wielen moeten van een goed werkende rem voorzien zijn. De breedte van de 

stelling dient minstens 1/3 van de werkhoogte te zijn. Zijwaarts geplaatste stabilisatoren 
mogen gebruikt worden om de breedte te vergroten. De steiger moet aan de binnenzijde 
betreden worden. 

 
7.9.7. Een specifieke en passende opleiding van de werknemers in het gebruik van steigers is 

verplicht. 
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7.10 Werkzaamheden op hoogte met behulp van gondels 
 
 De volgende maatregelen moeten worden genomen (overeenkomstig het koninklijk besluit van 

31 augustus 2005): 
• de gondel moet door een opgeleide operator worden bediend; 
• de operator moet een medische controle ondergaan, in het bijzonder met betrekking tot de 

medische risico's die verbonden zijn aan het uitoefenen van een functie in verband met veiligheid 
en aan werkzaamheden op hoogte; 

• de hanggondel moet worden gebruikt overeenkomstig de instructies en voorschriften; 
• de werkzone moet op de begane grond afgebakend worden teneinde derden te beschermen tegen 

vallende voorwerpen; 
• de gebruiker dient de dakwagen en de gondel iedere dag vóór de aanvang van de werkzaamheden 

aan een visuele controle te onderwerpen; 
• de documenten in verband met de verplichte controle moeten worden nagekeken (4 maal per 

jaar); 
• de windsnelheid moet permanent worden gemeten en moet in aanmerking worden genomen 

overeenkomstig de procedure betreffende de omstandigheden voor werkzaamheden op hoogte;  
• gebruikers moeten over een communicatiemiddel beschikken (gsm, walkietalkie, enz.) om bij 

incidenten en/of ongevallen de hulpdiensten te kunnen verwittigen; 
• gebruikers moeten altijd met zijn tweeën werken; 
• gebruikers moeten een veiligheidsgordel dragen; 
• de werkzone moet op de begane grond worden afgebakend; 
• de nodige voorbereidingen moeten worden getroffen in verband met het materieel (producten, 

PBM en hulpstukken); 
• de plaatsing van de veiligheidsgordel moet jaarlijks door een EDTC worden gecontroleerd; 
• bij het instappen dient de gondel in parkeerstand te staan en moet de veiligheidsgordel door 

middel van de valbeveiliging aan de gondel worden vastgemaakt; 
• het materieel moet vastgemaakt zijn; 
• na afloop van de werkzaamheden moet de gondel op de daartoe voorziene plaats op het dak in 

parkeerstand worden opgeborgen; 
• wanneer er op het dak veiligheidslijnen aanwezig zijn, moeten gebruikers zich daaraan vastmaken 

om de toegang tot het gebouw te bereiken; 
• de werkzaamheden met en de verplaatsingen van de installatie moeten worden gesignaleerd. 

 
7.11 Werkzaamheden op hoogte met behulp van hoogwerkers  
 
 De volgende maatregelen moeten worden genomen (overeenkomstig het koninklijk besluit van 

31 augustus 2005): 
• de hoogwerker moet door een opgeleide operator worden bediend die houder is van een geldig 

attest voor het gebruik van hoogwerkers; 
• de operator moet een medische controle ondergaan, in het bijzonder met betrekking tot de 

medische risico's die verbonden zijn aan het uitoefenen van een functie in verband met veiligheid 
en aan werkzaamheden op hoogte; 

• de hoogwerker moet worden gebruikt overeenkomstig de instructies en voorschriften in de 
handleiding van het werktuig; 

• in de hoogwerker moeten instructiefiches aanwezig zijn met betrekking tot het gebruik ervan; 
• de werkzone moet afgebakend worden teneinde derden te beschermen tegen vallende 

voorwerpen; 
• de gebruiker en/of de operator dient (dienen) de hoogwerker elke dag vóór iedere werkzaamheid 

aan een visuele controle te onderwerpen; 
• de documenten betreffende de verplichte controle moeten worden nagekeken (4 maal per jaar) en 

de hoogwerker moet worden onderhouden; 
• de windsnelheid moet permanent worden gemeten en moet in aanmerking worden genomen 

overeenkomstig de procedure betreffende de omstandigheden voor werkzaamheden op hoogte;  



 

   16 

• gebruikers moeten over een communicatiemiddel beschikken (gsm, walkietalkie, enz.) 
om bij incidenten en/of ongevallen de hulpdiensten te kunnen verwittigen; 

• gebruikers moeten een goedgekeurde veiligheidsgordel dragen; 
• de werkzone moet worden afgebakend met behulp van kegels en/of linten; 
• de nodige voorbereidingen moeten worden getroffen in verband met het materieel 

(producten, PBM en hulpstukken); 
• er moet gebruik worden gemaakt van een veiligheidsgordel die jaarlijks door een EDTC 

wordt gecontroleerd; 
• het werktuig moet worden gepositioneerd en gestabiliseerd met behulp van de stempels 

die moeten worden uitgezet langs de kant waar de hoogwerker in de hoogte gaat; 
• het voertuig waarop de hoogtewerker is geplaatst, moet zonder haast worden betreden, 

zodat er geen gevaar op valpartijen is; 
• de gebruiker moet zich ervan vergewissen dat het platform niet glad is en moet er op een 

veilige manier op lopen; 
• bij het instappen dient de veiligheidsgordel door middel van een valbeveiliging aan de 

korf te worden vastgemaakt; 
• het materieel moet vastgemaakt zijn; 
• de werkzaamheden met en de verplaatsingen van het werktuig moeten worden 

gesignaleerd. 
 
 

8. GEBRUIK VAN GEVAARLIJKE STOFFEN 
 
8.1 Algemeen 
 
 In het kader van mogelijke opdrachten in de instelling dient u waarschijnlijk zogenaamde 

"gevaarlijke stoffen" op te slaan en te hanteren. 
 Met "gevaarlijke stoffen" of "stoffen met gevaarlijke eigenschappen" worden een hele reeks 

producten bedoeld, die ontvlambaar, schadelijk voor de gezondheid of voor het milieu kunnen 
zijn. 

 
8.2 Verantwoordelijkheid 
 
 Het behoort tot de verantwoordelijkheid van de onderneming om zich aan deze procedure te 

onderwerpen en om ervoor te zorgen dat haar personeelsleden kennis hebben van de 
hiernavolgende aanbevelingen en deze toepassen.  

 
8.3 Algemene regels 
 
8.3.1 Procedure voor het binnenbrengen van een product op de locatie 
 
 De bevoegde personen die door hun onderneming daartoe zijn gemachtigd, bekijken samen 

met de preventieadviseur en de medische dienst van de onderneming de veiligheids-
informatiebladen (VIB / MSDS ) van elk product dat door de onderneming wordt gebruikt 
(veiligheidsinformatieblad overeenkomstig de Belgische wetgeving en Richtlijnen 92/32/EEG 
en 91/155/EEG, gewijzigd bij Richtlijn 2001/58/EG). Indien de preventieadviseur en de 
medische dienst een gunstig advies uitbrengen, wordt het gehele dossier (met het advies) 
toegezonden aan de SPSS, en eventueel aan de medische dienst van de REU, die een verslag 
uitbrengen waarin toestemming wordt gegeven om het product op de locatie te gebruiken. 
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8.3.2 Informatieverstrekking/formaliteiten voor het personeel en de REU 
 
8.3.2.1 De ondernemer is verantwoordelijk voor de verstrekking van informatie aan zijn 

personeel en aan de vertegenwoordiger van de opdrachtgever (contactpersoon van de 
REU) over de wijze waarop chemische stoffen moeten worden gebruikt en over de te 
gebruiken PBM. 

 
8.3.2.2 Vooraleer een mogelijkerwijs gevaarlijke chemische stof/gevaarlijk chemisch preparaat 

wordt vervoerd of op de locatie wordt gebruikt, dient het personeel terdege op de hoogte 
te zijn van de risico's die eraan verbonden zijn en van de eerstehulpmaatregelen die 
moeten worden genomen in geval van accidenteel contact of vergiftiging (zie 
toxicologische fiche).  

 
8.3.2.3 Indien nodig moet een werkvergunning worden aangevraagd (zie punt 4). 
 
8.3.3 Algemeen dossier in verband met de gebruikte producten 
 
 De persoon die verantwoordelijk is voor het dagelijks beheer van de in onderaanneming 

werkende onderneming op onze locatie houdt een compleet en bijgewerkt dossier van alle 
gebruikte producten bij.  

 Dit dossier vermeldt voor elk product de opslagplaats, de gewoonlijk opgeslagen hoeveel-
heden, de adviezen van de onderneming en van de REU (zie lid 1 hierboven), de technische 
fiche en het veiligheidsinformatieblad, overeenkomstig de Belgische wetgeving en Richtlijnen 
91/155/EEG en 92/32/EEG. 

 
 
8.4 Verklaring bij het eerste gebruik van een nieuw product 

 
8.4.1 De contactpersoon van de REU en de SPSS moeten op de hoogte worden gebracht. 
 
8.4.2 De gegevens betreffende de nieuwe stof moeten in het algemene dossier van de producten 

worden ingevoerd.  
 
 
8.5 Etikettering van het product 
 
8.5.1 Alle producten die op de locatie aanwezig zijn, moeten, ongeacht de aanwezige hoeveelheid, 

geëtiketteerd zijn in overeenstemming met de regelgeving (identificatie van de stof - soort 
risico - preventie- en eerstehulpmaatregelen). 

 
8.5.2 Indien een product om een of andere reden in een andere houder wordt overgeheveld, moet de 

etikettering in haar geheel worden overgedragen. 
 
 
8.6 Opslag van het product 
 
8.6.1 Gevaarlijke stoffen mogen uitsluitend in daartoe bestemde verpakkingen/houders worden 

opgeslagen (nooit in drankflessen). 
 
8.6.2 Ontvlambare vloeistoffen die door het personeel van de onderneming worden gebruikt, 

moeten in passende houders worden opgeslagen en naar behoren worden geëtiketteerd in 
overeenstemming met de regelgeving. 
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8.6.3 De onderneming dient zich te houden aan de voorschriften met betrekking tot de plaats van 
opslag van de producten en de opgeslagen hoeveelheid. 

 
8.6.4 Op de eigenlijke werkplek mag slechts een beperkte hoeveelheid worden opgeslagen 

(hoeveelheid voor één werkdag). 
 
8.6.5 Zure stoffen moeten gescheiden van basische stoffen worden opgeslagen. 
 
 
8.7 Gebruik van het product 
 
 De onderneming moet haar personeel er regelmatig aan herinneren dat zij de voorschriften in 

de veiligheidsinformatiebladen aandachtig dienen te lezen: 
- indien de voorschriften verwijzen naar PBM, moeten zij verplicht worden opgevolgd!  
- er moet altijd gebruik worden gemaakt van geëtiketteerde houders; 
- wanneer nieuwe flessen of houders worden aangebroken moet de etikettering altijd 

worden gecontroleerd of moet de passende etikettering worden aangebracht. 
 
 
8.8 Gevaarlijke stoffen en coördinatie 
 
8.8.1 Indien werken worden uitgevoerd waarbij schadelijke of hinderlijke dampen, gassen of 

stoffen vrijkomen, moet dit gemeld worden in het VGM-plan. Met de CVG, de 
projectbeheerder van de REU en de SPSS worden maatregelen afgesproken om de dampen, 
gassen of stoffen op een doeltreffende manier af te voeren. 

 
8.8.2 Indien het niet mogelijk is de werken zonder enige hinder uit te voeren, moeten de werken in 

overleg met de CVG, de projectbeheerder van de REU of de SPSS zodanig gepland worden 
dat de hinder voor de aanwezige personen in de gebouwen van de REU tot een strikt 
minimum wordt herleid. Deze werken mogen in geen geval uitgevoerd worden zonder het 
nodige overleg met de projectbeheerder of de SPSS van de REU. 

 
 
8.9 Houders onder druk 
 
8.9.1 Bij het hanteren van houders onder druk (gasflessen en dergelijke) is de grootst mogelijke 

waakzaamheid geboden. Lege gasflessen moeten buiten de werkzone en de gebouwen worden 
opgeslagen (in afwachting van de verwijdering ervan moeten ze horizontaal worden 
opgeslagen). 

 
8.9.2 Volle flessen moeten verticaal worden opgeslagen en moeten worden beschermd tegen 

omvallen (met een ketting of een ander solide middel) en tegen zonlicht of andere 
warmtebronnen. De koppelingen, de kranen en de afdichting moeten in goede staat zijn. Na 
gebruik van een gasfles moet worden gecontroleerd of de kraan goed gesloten is. 

 
 
 

-------------------------
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NOODPROCEDURES 
 

 

2000 
 

Om een gevaar, brand of overstroming of een dringend medisch probleem te melden, altijd 
contact opnemen met het Veiligheidscentrum van het secretariaat-generaal 

 
 
1. WAARSCHUWINGSMIDDELEN 

 
 Volgende middelen staan ter beschikking om het Veiligheidscentrum te verwittigen 
 

Telefooneer 
 

Breek het glas van 
de rode drukknop 

Druk op de knop van 
de parlofoon/gebruik 
de telefoon in de liften  

Gebruik in de 
parking van JL de 
oranje parlofoon 

 

2000
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 
2.  WAT TE DOEN IN EEN NOODGEVAL? 
 
2.1. Wat te doen als u geconfronteerd wordt met een ongeval, een gewonde of zieke persoon? 

 
- blijf altijd kalm; 
- telefoneer onmiddellijk naar het nummer 2000 (02/281 2000) 
- volg de instructies van de veiligheidsoperator op; 
- verplaats nooit iemand die een val heeft gemaakt; 
- stel het slachtoffer gerust; 
- blijf bij het slachtoffer en wacht op de aankomst van de eerste-interventieploeg en/of de 

verpleegkundige; 
- volg de instructies van deze personen op. 

 
2.2. Wat te doen in geval van brand? 

 
- blijf altijd kalm; 
- evacueer het betrokken lokaal, sluit de vensters en deuren;  
- telefoneer onmiddellijk naar het nummer 2000; 
- volg de instructies van de veiligheidsoperator op; 
- waarschuw collega's.  
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EVACUATIEPROCEDURES 

 
 
 

 
Evacuatie is een methode om de plaats waar zich een incident heeft voorgedaan, op een 
systematische manier te verlaten. De evacuatie begint na een alarmsignaal (een sirene of een 
mededeling via de luidsprekers). 
 
Evacueren houdt in dat de gevarenzone zo snel en zo veilig mogelijk wordt verlaten. 
Het is van cruciaal belang niet in paniek te raken en te weten hoe te reageren. Daarom dient 
iedereen de evacuatieroute vanaf de gewoonlijke werkplek en de evacuatieprocedures te 
kennen. 
 
Fasen van een evacuatie: 1. het alarmsignaal 
     2. de evacuatie 
     3. de verzamelpunten 
 
 
1. HET ALARMSIGNAAL 
 
Het alarmsignaal is het bevel tot evacuatie van het gebouw. Het signaal wordt met behulp van 
sirenes of via luidsprekers gegeven. De sirenes kunnen worden voorafgegaan door een mededeling 
via de luidsprekers. 
 
 
2. DE EVACUATIE 
 
Alle aanwezige personen verlaten de gevarenzone. 
 
2.1. De evacuatieroute 
 
De juiste route is de kortste weg naar het verzamelpunt. Deze route is vaak een andere weg dan 
deze die u gewoonlijk neemt. Hij vertrekt van uw werkplek en loopt via de dichtstbijzijnde noodtrap 
naar het evacuatieniveau, teneinde u in alle veiligheid uit het gebouw te evacueren en naar het 
verzamelpunt te leiden. 
 
De evacuatieroutes zijn duidelijk aangegeven met specifieke pictogrammen (zie bijlage 1). Op de 
plinten zijn fluorescerende pijlen aangebracht die u helpen om de dichtstbijzijnde nooduitgang te 
vinden. Het is belangrijk dat u de pijlen volgt, omdat op die manier de mensenstroom wordt 
gespreid.
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2.2. De evacuatiedeuren 
 
De evacuatiedeuren zijn groen. In JL is rond de evacuatiedeuren een fluorescerende strook 
aangebracht. 
 
Indien u een draaideur tegenkomt op de evacuatieroute, neem dan de evacuatiedeur die zich ernaast 
bevindt. 
 
In de beveiligde zones kunnen zich vergrendelde veiligheidsdeuren bevinden op de evacuatieroute. 
Om deze te openen dient u op de paniekstang te drukken of op de groene drukknop naast de deur 
(ook bij evacuatieoefeningen).   
 

   
 
 
2.3. De evacuatie 
 
Volg de volgende voorschriften zodra het alarmsignaal voor de evacuatie weerklinkt of zodra via de 
luidsprekers het bevel tot evacuatie wordt gegeven: 
 

 • blijf altijd kalm; 
 • stop al uw activiteiten; 
 • schakel verwarmingstoestellen uit; 
 • sluit de ramen; 
 • verlaat het lokaal en sluit de deuren na doorgang; 
 • kies de dichtstbijzijnde evacuatieweg en 

-  sluit de deuren na doorgang; 
- blijf zo dicht mogelijk bij de grond bij overvloedige rookontwikkeling; 
- ga niet naar de kelderverdiepingen (parking); 
- maak nooit gebruik van de liften; 

   - keer niet terug; 
 • volg nauwgezet de instructies van 

- de eenheid Veiligheid en Gezondheid; 
- de evacuatiestewards; 
- het veiligheidspersoneel; 

• besteed specifiek aandacht aan personen met verminderde mobiliteit;  
 • telefoneer naar het nummer 2000 of 02/281 2000 om ieder gevaar of dringend 

probleem tijdens de evacuatie te melden. 
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2.4. De evacuatie van bezoekers en van de vergaderzalen 
 
Indien u bezoekers ontvangt of aan een vergadering met externe bezoekers deelneemt, dient u 
hen bij een evacuatie te begeleiden: 

 
 • verzoek hen u te volgen en leg hen uit waar het verzamelpunt zich bevindt, zodat zij 

zich daarheen kunnen begeven; 
 • toon hen de dichtstbijzijnde evacuatieroute; 
 • sluit de ramen en deuren van het lokaal; 
 • trek een fluorescerend vest aan als er een in het lokaal aanwezig is, opdat u goed 

zichtbaar bent voor uw groep; 
 • begeleid uw bezoekers naar het verzamelpunt en hou daarbij rekening met de 

evacuatievoorschriften.  
 
 

2.5. Evacuatie in geval van persoonlijke moeilijkheden 
 
Kunt u de evacuatievoorschriften niet zonder hulp volgen (als gevolg van lichamelijk letsel, 
verminderde mobiliteit, enz.), dan doet u het volgende: 

  
• blijf in uw kantoor of ga een kantoor binnen en sluit de deur; 
• telefoneer naar nummer 2000 of  02/281 2000; 
• deel uw naam en de kantoorgegevens (gebouw, niveau, vleugel, nummer) mee; 
• geef aan waarom u het gebouw niet kunt verlaten; 
• wacht ter plaatse of volg de instructies van de veiligheidsoperator op. 
 

 
3. DE VERZAMELPUNTEN 
 
 
3.1 Primaire verzamelpunten 
 
De primaire verzamelpunten worden bepaald naargelang van uw werkplek. Zij hebben tot doel u 
van de gevarenzone te verwijderen en te voorkomen dat u de doorgang van de hulpdiensten hindert. 
U moet zich verplicht naar die verzamelpunten begeven. 
 

 
Gebouwen Plaatsen (zie bijlage 2) 

• Justus Lipsius, conferentiegedeelte  Jubelpark  
• Justus Lipsius, secretariaatsgedeelte  Leopoldpark 
• LEX  Leopoldpark 

 
 

Het spreekt voor zich dat, afhankelijk van de omstandigheden en voor uw eigen veiligheid, 
voor een ander verzamelpunt kan worden gekozen. Wat dat andere verzamelpunt is, zal worden 
meegedeeld met de beschikbare middelen (luidsprekers, evacuatiestewards, personeel van de dienst 
Beveiliging of van de eenheid Veiligheid en Gezondheid, of bewakingsagenten). 
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Aangezien het van belang is dat kan worden vastgesteld welke personen op het verzamelpunt 
aanwezig zijn, dient u per dienst gegroepeerd te blijven of zich bij de leden van uw dienst te 
voegen.  Deel in voorkomend geval de namen van ontbrekende personen of nuttige informatie mee 
aan de evacuatiestewards, die u herkent aan hun fluorescerend vest. Zij kunnen ook contact 
opnemen met de noodzakelijke diensten indien u hulp nodig heeft. 
 
3.2. Verzamelpunt in het gebouw 
 
Naargelang van het soort gevaar kan het zijn dat u wordt verzocht het gebouw niet te verlaten, maar 
u te begeven naar een bepaalde zone binnen het gebouw. 
 
In dat geval: 
- hoort u een sirene, gevolgd door gesproken instructies waarbij u wordt verzocht in het 

gebouw te blijven; 
- verlaat u het gebouw niet, maar begeeft u zich zo snel mogelijk en via de kortste weg naar het 

verzamelpunt dat via de luidsprekers is meegedeeld. 
 
 
3.3. Secundaire verzamelpunten 
 
Wanneer een incident het onmogelijk maakt naar het gebouw terug te keren, kan het Europees 
Parlement het geëvacueerde personeel van het getroffen gebouw opvangen, opdat het zich daar in 
alle veiligheid kan organiseren. Indien deze procedure wordt ingezet, zullen de stewards u het 
secundaire verzamelpunt meedelen en u ernaartoe begeleiden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TER INFORMATIE 
 

ER WORDEN REGELMATIG WETTELIJK VERPLICHTE EVACUATIEOEFENINGEN GEHOUDEN OPDAT U 
ZICH MET DE EVACUATIEROUTES EN DE AANGEWEZEN VERZAMELPUNTEN VERTROUWD KUNT 
MAKEN. AAN DE HAND VAN DEZE OEFENINGEN KUNNEN DE ORGANISATOREN OOK DE PROCEDURES 
OPTIMALISEREN.  
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EVACUATIESIGNALISATIE 
 

 
!

      
2000

 
 
 
 
 

 Algemeen gevaar Brand Eerste hulp Altijd Noodnummer 
 General danger Fire First aid Always Emergency phone number 

 
 
 

                   

P

 
 
 
 Sirenes Altijd Richting van Nooduitgang Daal af tot het  Gebruik nooit  Ga niet naar de 
 Sirens Always de nooduitgang  evacuatieniveau de liften parkings 
   

 
Luidsprekers: volg altijd de instructies! Evacuation Emergency Go down to the Never use the lifts Never go to the 
Loud speakers:always follow the instructions! route  door evacuation level  parking areas 
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VERZAMELPUNT 

 
 

 
  
 JL CO (= Justus Lipsius - Conferentiegedeelte  Ingang van het Jubelpark 
 JL SG (= Justus Lipsius - Secretariaatsgedeelte  Leopoldpark 
 
 LEX          Leopoldpark 
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 WERKVERGUNNING  VUURVERGUNNING NR       
 

Werk gevraagd door Firma belast met de uitvoering Aard van de werken Invloed op 
Verantwoordelijke van de Raad: 
      
 
Tel. of GSM:       
 
Fax:       
 

Hoofdaannemer:      
Uitvoerende co-/onderaannemer:  
      
Verantwoordelijke voor de werken: 
      
Tel. of GSM:       
FAX/E-mail :      

 Nieuwe installatie 
 Aanpassing/renovatie 
 Vervanging 
 Herstelling 
 Onderhoud 
 Afbraak 
 Andere: 

       

 Compartimentering 
 Detectie 
 Automatische 

 blussing 
 Hydranten; haspels 
 Spec. installatie 
 Evacuatie 
 Nooduitgang 
 Ventilatie 
 Andere: 

       
 

Plaats van de werken                    
      

DatumBegin op          om        uur 

G
eb

ou
w

 

V
er

di
ep

in
g 

V
le

ug
el

 

L
ok

aa
l 

Andere : 
 
      

Soorten werk 
 Vegen 
 Opwarmen 
 Lijmen 
 Zagen 
 Hameren 
 Slijpen 
 Reinigen 
 Doorboren 
 Lassen 
 Andere: 

       
 

Einde op         om        uur 
Deze vergunning is enkel geldig op de 
hierboven aangegeven datum 

Gebruikte Energie 
 Lucht 
 Water 
 Elektriciteit 
 Gas 
 Chemische reactie 
 Andere: 

       

Beschrijving van de werken: 
 
      
 
 
 
 

Materialen 

Risico's  Beton  
 Hout 
 Metaal 
 Steen 
 Plastiek 
 Plaaster  
 Chemisch product  
 Andere: 

       

 Lawaai 
 Brandwonden 
 Schokken 
 Vallen 
 Vallende voorwerpen 
 Direct Contact Elek 
 Kortsluiting 
 Instorting 
 Elektrisatie 
 Vonken 
 Explosie 
 Brand 
 Irritatie 
 Overstroming 
 Geurhinder 
 Stof 
 Andere: 

       

Door met de uitvoering van de werken belaste onderneming genomen 
preventiemaatregelen om de gebruikers en de installaties van het gebouw te 
beschermen: 
 
      

Type lokaal 
 Technisch lokaal 
 Gang 
 Bureel 
 Keuken 
 Parking 
 Archief 
 Besloten omgeving 
 Andere:      

 

Deze vergunning is afgegeven door de preventiedienst van de Raad onder voorbehoud 
van de strikte toepassing van : 
1. de veiligheidsvoorschriften hierna (in bijlage) vermeld 
2. dagelijks verwittigen van het CDI (02/281 9100) vóór en na de werkzaamheden 
2. de specifieke preventiemaatregelen: 

         
         

 

NOODNUMMER 

2000 
            OF  02 / 281 2000 
Onderneming belast 
met de uitvoering 
 
 
Opgemaakt op  
Door 
 
Handtekening 

 
 
 
 
      
      
 
 

Hoofdaannemer 
 
 
 
Opgemaakt op 
Door 
 
Handtekening 

 
 
 
 
      
       

Akkoord preventiedienst 
van de Raad 
 
 
Opgemaakt op        
Door          
 
Handtekening  

Indienststellen van de 
betrokken installaties door de 
onderneming belast met de 
uitvoering 
Gedaan op       
Door       
 
Handtekening 

 

 In
te

rn
e 

M
aa

tr
eg

el
en

 

 

Permanente bewaking: Ja / neen     Uitgevoerd door : 
Detectoren - Lijnen - Lussen  

PO - Safety 
Opvolging EDI 
 
 
 
Opgemaakt op  
Door 
Handtekening 

Preventiedienst 
Evaluatie 
 
 
 
Opgemaakt op  
Door 
Handtekening 

Preventieve rondes / controle fiche 
Uur 

 
Door 

Begin     Einde 

      

service.prevention@consilium.europa.eu - tel 02 / 281.54.00 - fax 02 / 281.88.30
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VERPLICHT TE VOLGEN VEILIGHEIDSVOORSCHRIFTEN  

 
 
VÓÓR HET WERK: 
 
Tref alle schikkingen in functie van de aard van het uit te voeren werk, in het bijzonder voor de 
werken die een risico voor brand en/of explosie inhouden: 
 
1. Bel de interne brandweerdienst (CDI), tel.: 9100 / 9200, om hen te verwittigen van het 

begin van de werken. 
2. Kijk na of alle arbeidsmiddelen zich in goede staat bevinden.  
3. Verwijder, bescherm of bedek met onbrandbaar of zelfdovend materiaal alles wat 

brandbaar of ontbrandbaar is (in een voldoende grote cirkel rond de werkplaats). 
4. Sluit openingen, tussenruimtes en scheuren af door middel van zand, zelfdovende zeilen , 

enz. …  
5. Indien het werk dient uitgevoerd te worden op of in een holle ruimte : zich er van 

verzekeren dat een effectieve ontgassing is gebeurd. 
6. Indien het werk dient te gebeuren op metalen kokers, verwijder alle brandbare of 

ontvlambare voorwerpen op het traject van deze kokers. 
7. Hou in de onmiddellijke omgeving van het werk een brandblusser ter beschikking, 

aangepast aan het risico. Deze dient door de firma belast met de uitvoering te worden 
geleverd.  

 
GEDURENDE HET WERK: 
 
1. Observeer aandachtig de plaatsen waar de gloeiende geprojecteerde deeltjes neerkomen.  
2. Zet enkel verwarmde voorwerpen neer op oppervlakten die bestand zijn tegen warmte en 

de warmte niet verder verspreiden. 
3. Hang de brander (als hij in werking is) niet aan de drukregelaar of in de onmiddellijke 

omgeving van de flessen en leg hem niet op de grond.  
 
NA HET WERK: 
 
1. Inspecteer de werkplaats grondig, evenals de naastliggende lokalen en alle lokalen die 

door de gloeiende deeltjes of door de verspreide warmte konden worden bereikt. 
2. Behoud voldoende lang, na het stoppen van het werk, een nauwkeurig toezicht. 
3. Als de werkzaamheden verricht worden op een plaats zonder bewaking dient de uitvoerder 

van de werken, vooraleer de werkplaats te verlaten, zich ervan te verzekeren dat er geen 
risico meer bestaat op het ontstaan van brand.  

4. Bel de brandweerdienst (CDI), tel.: 9100 / 9200, om hen te verwittigen van het einde van 
de werken. Indien nodig, vraag aan de operator een bijzondere aandacht voor de werkplaats 
door het personeel dat later de controle rondes zal uitvoeren.   

 
DEZE VERGUNNING DIENT TE WORDEN GETOOND OP 

ELKE VRAAG VAN DE INTERNE BRANDWEER 
 
 

Formulier:  kopie voor de interne brandweer  
  kopie voor de dienst gebouwen  
  kopie voor de uitvoerder  
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WERKVERGUNNING / VUURVERGUNNING  

 
 

Opvolgen in chronologische orde 
 
 
1. De ploegleider of de uitvoerder meldt zich aan met het document of stuurt het per email naar 

SPSS (gebouw JL - lokaal 00 CG 08 - tel. 5400 - service.prevention@consilium.europa.eu),  
 ten minste 24 uur op voorhand, ter ondertekening door een preventieadviseur van de Raad.  
 
 
2. a) Alle dagen, alvorens de werken aan te vangen, meldt men zich persoonlijk aan of neemt 

men contact op om te onderzoeken of het nodig is een gedeelte van de installaties ter 
bescherming tegen brand en bestrijding van brand buiten dienst te stellen: 

  -  voor  Justus Lipsius en Lex:  op het  Centre Dispatching Incendie (CDI)  
   (gebouw JL - 10 CD 15, tel. 9100/9200) 
 
  -  voor de  Crèche:  Crèche/ loge bewakingsdienst Brabançonne, tel. 1810 
 
 b) Voor de aanvang van de werken kijkt men na en vergewist men zich ervan of de 

maatregelen vermeld in de bijlage van het formulier en de preventieve maatregelen ten gevolge 
van de risicoanalyse genomen zijn.  

 
 
3. a) Na de werken, voert men de maatregelen uit vermeld in de bijlage van het formulier. 
 
 b) Breng dagelijks de brandweerdienst op de hoogte van het einde van de werken teneinde de 

installaties ter bescherming tegen brand en bestrijding van brand terug in normale 
werkingstoestand te kunnen brengen.  

  -  voor de Justus Lipsius en Lex:  op het Centre Dispatching Incendie (CDI)  
   (gebouw JL - 10 CD 15, tel. 9100/9200) 
 
  -  voor de Crèche:  Crèche/ loge bewakingdienst Brabançonne, tel. 1810 
 
 
 

________________________ 
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