[image: EC_Symbol(POS)_LowRes]	

	Gecreëerd: 17.10.2016
	Bijgewerkt:











Uitnodiging tot inschrijving (cat. A)

AANBESTEDING UCA-17/010

Openbare procedure (voor bekendmaking)

B - Brussel: Preventief onderhouden, verhelpen van storingen in en aanpassen van de gevelreinigingsinstallaties van het Justus Lipsiusgebouw en het Lexgebouw


Het secretariaat-generaal van de Raad van de Europese Unie nodigt u uit tot het indienen van een offerte voor bovengenoemd contract, overeenkomstig de bepalingen in de aanbestedingsstukken.
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[bookmark: _Toc478032446]
ALGEMENE OPMERKINGEN
[bookmark: _Toc478032447]Samenstelling van de offerte
De offerte moet als volgt worden gepresenteerd:
[bookmark: _Toc478032448]Administratief gedeelte
	De offerte moet een begeleidende brief bevatten met daarin de naam, de hoedanigheid en de contactgegevens van de persoon bij wie eventuele inlichtingen met betrekking tot de inschrijving kunnen worden ingewonnen, en die is ondertekend door de persoon (personen) die gemachtigd is (zijn) om de inschrijver te vertegenwoordigen indien diens inschrijving wordt gekozen[footnoteRef:1] (zie punt IV.5 "centrale contactpunten"). In het geval van een gezamenlijke offerte moeten in de brief alle entiteiten worden vermeld, alsmede, in voorkomend geval, de onderaannemers (zie het onderdeel "administratief gedeelte" van het bestek). [1: 	De ondertekeningsbevoegdheid van die personen moet worden gestaafd met een document dat uitgaat van een officiële bron (bv. staatsblad) of moet het gevolg zijn van een interne bevoegdheidsdelegatie door een vertegenwoordiger die zelf over ondertekeningsbevoegdheid ter zake beschikt.] 

	Onder dit deel moet in de offerte voor elke entiteit het formulier "juridische entiteit" worden opgenomen, ondertekend en vergezeld van de overeenkomstige bewijsstukken, alsmede het financiële identificatieformulier en het (de) desbetreffende bewijsstuk(ken) voor de inschrijver (voor nadere bijzonderheden, zie het onderdeel "administratief gedeelte" van het bestek).
	De offerte moet een ondertekende "verklaring op erewoord" bevatten (zie de punten "uitsluitingscriteria" en "selectiecriteria" van het bestek).
[bookmark: _Toc478032449]Technische offerte
	De technische offerte moet duidelijk leesbaar zijn.
	De inschrijvers moeten de voorstellen op volledige en exacte wijze presenteren, waarbij zij alle gedetailleerde informatie en documentatie verstrekken om het comité voor de beoordeling van de offertes in staat te stellen na te gaan of aan alle in de specificaties vereiste voorwaarden is voldaan.
	De technische offerte moet de naar behoren ingevulde vragenlijst "Bewijs dat is voldaan aan de minimumeisen van het bestek" bevatten.
	Het gebruik van dit formulier is verplicht.

[bookmark: _Toc478032450]Financiële offerte
	De financiële offerte moet worden opgesteld met gebruikmaking van het financiële inschrijvingsformulier (bijlage III "Financiële offerte"). Dit formulier mag niet worden gewijzigd.
Alle prijzen en andere financiële voorwaarden moeten worden uitgedrukt in euro (EUR).
Aangezien de aanbestedende dienst krachtens de artikelen 3 en 4 van het Protocol betreffende de voorrechten en immuniteiten van de Europese Unie en krachtens de wetgeving van de lidstaat in kwestie is vrijgesteld van alle douanerechten, indirecte belastingen en belastingen op de verkoop, met inbegrip van de belasting over de toegevoegde waarde (btw), moeten nettoprijzen zonder belastingen, heffingen of rechten worden ingediend. In de offertes moet deze vrijstelling worden vermeld.


De financiële offerte moet duidelijk en nauwkeurig zijn. Een offerte die vermeldingen bevat waardoor zij niet kan worden vergeleken met andere offertes (zoals "te bespreken", "afhankelijk van x", "niet inbegrepen", enz.) wordt als onregelmatig beschouwd en wordt verworpen. Dat geldt ook voor offertes waarin wordt verwezen naar externe elementen die niet uitdrukkelijk in de offerte zijn opgenomen (zoals verwijzingen naar bestaande, maar verschillende overeenkomsten).
In de controlelijst "inhoud van de offerte", die op het einde van het bestek staat, is een overzicht van alle vereiste documenten opgenomen.
[bookmark: _Toc478032451]Talen
De inschrijving moet gesteld zijn in één van de officiële talen van de Europese Unie.
Het comité van de aanbestedende dienst die de offertes beoordeelt, kan besluiten een offerte te laten vertalen indien het dat nodig acht om de offerte te kunnen begrijpen.
[bookmark: _Toc478032452]Geldigheidsduur van de offertes
De offertes blijven geldig gedurende zes (6) maanden vanaf de uiterste datum voor de indiening van de offertes; tijdens deze periode kunnen de offertes niet worden gewijzigd en moeten de inschrijvers zich aan alle voorwaarden van hun offerte houden.
[bookmark: _Toc478032453]Verbintenissen
Door een offerte in te dienen aanvaarden de inschrijvers alle voorwaarden en bepalingen in de onderhavige uitnodiging tot inschrijving, in het bestek en in de ontwerpovereenkomst, en verzaken zij dus aan hun eigen algemene of bijzondere voorwaarden.
De ingediende offerte bindt de inschrijver tijdens de uitvoering van de overeenkomst indien de opdracht aan hem wordt toegewezen.
[bookmark: _Toc478032454]Opmerkingen
Inschrijvers kunnen vóór de uiterste datum voor de indiening van de offertes en conform de in punt IV.1 hieronder bedoelde regels, een met redenen omkleed bezwaar indienen tegen elke bepaling van de inschrijvingsdocumenten die zij discriminerend achten.


Een offerte die voorbehouden bevat, of opmerkingen die aan voorbehouden kunnen worden gelijkgesteld[footnoteRef:2], kan als onregelmatig worden beschouwd. [2: 	Als een inhoudelijke onregelmatigheid wordt met name beschouwd elke bepaling die de vergelijking van de offertes in de weg staat of vervalst, die de verbintenis van de inschrijver om de opdracht onder de vastgestelde voorwaarden uit te voeren twijfelachtig maakt, die zodanig is geformuleerd dat zij de behoorlijke uitvoering van de opdracht in het gedrang brengt of die een poging tot manipulatie of speculatie inhoudt.] 

[bookmark: _Toc478032455]Niet-conformiteit
Een offerte die wordt ingediend na de uiterste datum, of waarvan de vertrouwelijkheid en/of de integriteit niet kunnen worden gewaarborgd, wordt niet-conform verklaard en wordt niet in aanmerking genomen.
[bookmark: _Toc478032456]Kosten verbonden aan deelname aan de procedure
De deelname aan de aanbestedingsprocedure is gratis.
De aanbestedingsdocumenten worden kosteloos ter beschikking gesteld.
De kosten die de inschrijver maakt voor het opstellen en indienen van de offerte worden niet vergoed. Deze zijn ten laste van de inschrijver.
[bookmark: _Toc478032457]Eigendom van de offerte
De aanbestedende dienst bewaart alle in het kader van deze aanbestedingsprocedure ontvangen offertes en behandelt ze op vertrouwelijke wijze.
De inschrijvers kunnen niet eisen dat hun offerte wordt teruggestuurd.

[bookmark: _Toc478032458]INDIENING VAN DE OFFERTES
0. [bookmark: _Toc478032459]Aantal exemplaren en formaat
De offerte moet op papier worden ingediend en het aantal te verstrekken exemplaren is als volgt:
-	Technische offerte: één origineel en twee kopieën, duidelijk aangegeven door de vermeldingen "origineel" en "kopie";
-	Financiële offerte: één origineel en twee kopieën, duidelijk aangegeven door de vermeldingen "origineel" en "kopie";
-	Administratieve informatie: enkel originele documenten.
Het origineel van de technische offerte, het origineel van de financiële offerte en de administratieve informatie worden door de daartoe naar behoren gemachtigde vertegenwoordiger van de inschrijver gedateerd en ondertekend.
De financiële en de technische offerte en de administratieve informatie moeten worden ingediend in afzonderlijke gesloten omslagen, voorzien van de melding "technische offerte", "financiële offerte" of "administratieve informatie". Zelfklevende enveloppen moeten worden gesloten met plakband en de vertegenwoordiger van de inschrijver dient zijn handtekening daar dwars overheen te plaatsen.

Deze beide enveloppen, die de financiële en de technische offerte bevatten, moeten samen in een andere enveloppe worden geplaatst, waarop de volgende vermelding wordt aangebracht:
AANBESTEDING UCA-17/010
Offerte ingediend door <identificatie van de inschrijver> [footnoteRef:3]. [3: 	Hier de naam of de handelsnaam en het adres van de inschrijver vermelden.] 

A NE PAS OUVRIR
NI PAR LE SERVICE DU COURRIER
NI PAR UNE PERSONNE NON HABILITÉE[footnoteRef:4] [4: 	Deze tekst niet vertalen.] 

Op de buitenste envelop moet het adres staan dat overeenstemt met de gekozen wijze van indiening (verzending per post of afgifte - zie de adressen in punt 2 hieronder).
Om de beoordeling te vergemakkelijken, moeten de inschrijvers bij hun offerte op papier een afzonderlijke elektronische versie van de technische offerte en van de financiële offerte voegen (bijvoorbeeld op een cd-rom of een usb-stick). Het bestandsformaat moet compatibel zijn met het formaat van de Microsoft Office-standaardsuite (Word, Excel, PowerPoint, enz.) of het pdf-formaat.
In geval van afwijkingen prevaleert de versie op papier boven de elektronische versie.
0. [bookmark: _Toc478032460]Wijzen van toezending
De offerte mag niet via e-mail worden toegezonden. De offerte moet op papier worden ingediend, volgens een van de volgende wijzen van toezending:
[bookmark: _Toc478032461]Per post
Aangetekende zending aan het volgende adres:
Raad van de Europese Unie
Secretariaat-generaal
Eenheid voor de coördinatie van de aankopen, kamer 10-70-KL-77
Ref. UCA-17/010
Wetstraat 175
1048 Brussel
BELGIË
Uiterste datum: 12 mei 2017, datum van verzending, de poststempel geldt als bewijs. 
[bookmark: _Toc478032462]
Afgifte
op het volgende adres:
Raad van de Europese Unie
Secretariaat-generaal
Eenheid voor de coördinatie van de aankopen, kamer 10-70-KL-77
Ref. UCA-17/010
Laad- en losperron
Etterbeeksesteenweg 70
1040 Brussel
BELGIË

Uiterste datum en uur: 12 mei 2017 om 16 uur, de door een gemachtigd personeelslid van het secretariaat-generaal van de Raad van de Europese Unie gedateerde en ondertekende ontvangstbevestiging geldt als bewijs.

Het laad- en losperron is toegankelijk op werkdagen tussen 8.30 uur en 16.30 uur.

[bookmark: _Toc478032463]OPENING VAN DE OFFERTES
Zoals vermeld in afdeling IV.2.7 van de kennisgeving van de opdracht vindt de opening van de offertes plaats op 16 mei 2017 in de gebouwen van de Raad van de Europese Unie, secretariaat-generaal, Wetstraat 175, 1048 Brussel, België. Elke inschrijver kan zich laten vertegenwoordigen door ten hoogste één persoon, wiens naam via e-mail (tendering@consilium.europa.eu) moet worden toegezonden, ten laatste op 12 mei 2017. De mogelijkheid bestaat dat de opening van de offertes op het laatste moment moet worden uitgesteld ingeval zich op de aanvankelijk vastgestelde datum een onvoorziene gebeurtenis in de gebouwen van het secretariaat-generaal voordoet.


[bookmark: _Toc478032464]CONTACTEN TUSSEN DE AANBESTEDENDE DIENST EN DE INSCHRIJVERS
Contacten tussen de aanbestedende dienst en de inschrijvers zijn tijdens de aanbestedingsprocedure bij wijze van uitzondering toegestaan in de volgende omstandigheden:
0. [bookmark: _Toc478032465]Vóór de sluitingsdatum van inschrijving
Vóór de sluitingsdatum van inschrijving en uitsluitend schriftelijk via de eTendering-website, via de volgende link:
https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft-display.html?cftId=2343 [footnoteRef:5] [5: 	Op dit adres wordt informatie verstrekt over de wijze van inschrijving op de eTendering-website en voor deze aanbesteding.] 

· kan het secretariaat aanvullende inlichtingen over de aanbestedingsdocumenten verstrekken aan de potentiële inschrijvers die daarom hebben verzocht, zulks uitsluitend om de aard van de opdracht te verduidelijken. Er wordt niet geantwoord op verzoeken die minder dan zes werkdagen voor de uiterste datum van ontvangst van de offertes zijn ontvangen;
· kan het secretariaat de kandidaten op de hoogte brengen van fouten, onduidelijkheden, weglatingen of andere materiële fouten die het heeft ontdekt in de formulering van de aanbestedingsdocumenten.
De hierboven bedoelde informatie wordt enkel meegedeeld via de eTendering-website op het volgende adres:
https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft-display.html?cftId=2343  Deze website wordt regelmatig bijgewerkt en het is aan de inschrijvers om zich te vergewissen van updates of wijzigingen die tijdens de indieningsperiode worden aangebracht.
[bookmark: _Toc478032466]Verplicht bezoek
Er wordt in de gebouwen van de aanbestedende dienst een verplicht bezoek georganiseerd om inschrijvers de informatie te bezorgen die zij nodig hebben om hun offerte op te stellen.
Alvorens de offerte in te dienen, worden potentiële inschrijvers uitgenodigd om deel te nemen aan een door het secretariaat georganiseerde informatievergadering, die hen in staat moet stellen de context en de omvang van de gevraagde werkzaamheden in te schatten.
Er worden drie informatievergaderingen belegd. Zij zijn gepland op 24/04/2017, om 10h00, op 25/04/2017, om 10h00 en 25/04/2017, om 14h00.
Aanwezigheid is verplicht. Een locatiebezoek vóór het indienen van de offerte vormt een verplichte voorwaarde voor de materiële geldigheid van de offerte.
Iedere potentiële inschrijver kan ten hoogste twee (2) vertegenwoordigers naar deze informatievergaderingen sturen.

Tijdens deze vergaderingen zullen de deelnemers vragen kunnen stellen die zij nuttig achten met betrekking tot de procedure en het voorwerp van de overeenkomst. De antwoorden op alle gestelde vragen zullen vervolgens gebundeld aan alle potentiële inschrijvers worden gezonden.
Teneinde hun aanwezigheid te bevestigen en de praktische aspecten van hun deelname te regelen, moeten de potentiële inschrijvers uiterlijk op 20 april 2017 om 16h uur contact met de Eenheid voor de coördinatie van de aankopen opnemen op een van de volgende wijzen:
telefonisch: +32 2 281 8062
per fax: +32 2 281 8093
per e-mail: tendering@consilium.europa.eu
Om tot de gebouwen van de Raad te worden toegelaten, zijn de potentiële inschrijvers verplicht de persoonsgegevens van de deelnemers (naam van de onderneming, naam en voornaam, nummer van de identiteitskaart of het paspoort) te verstrekken, alsook de nummerplaat van ieder voertuig waarvoor een parkeerplaats wordt gevraagd, zulks uiterlijk op 20 april 2017 om 17 uur. Als deze gegevens niet tijdig worden meegedeeld, kan hun geen toegang worden gegarandeerd.
De deelnemers worden ontvangen aan de hoofdingang van het Justus-Lipsiusgebouw. Voetgangers komen binnen via Wetstraat nr. 175 te 1040 Brussel. De voertuigen waarvoor een vergunning is verleend, krijgen toegang tot de bezoekersparkeerplaats (ingang: Froissartstraat 112).
[bookmark: _Toc478032467]Na de opening van de offertes
Indien na de opening van de offertes blijkt dat een offerte aanleiding geeft tot een verzoek om opheldering of het noodzakelijk is duidelijke materiële fouten in de bewoordingen ervan te verbeteren, mag de aanbestedende dienst met de inschrijver contact opnemen, maar dit contact mag niet leiden tot wijziging van de voorwaarden van de offerte.
De inschrijvers moeten binnen een termijn van vijf kalenderdagen antwoorden op dergelijke verzoeken.
[bookmark: _Toc478032468]Kennisgeving
Alle inschrijvers worden uitsluitend per e-mail in kennis gesteld van de beslissingen die over de gunning van de opdracht zijn genomen. Het is aan de inschrijvers om een geldig e‑mailadres op te geven en dit regelmatig te raadplegen.
[bookmark: _Toc478032469]Centrale contactpunten
[bookmark: _Toc478032470]Contactpunt van de inschrijver
	De inschrijvers moeten in hun offerte een centraal contactpunt aangeven (zie punt I.1 - "Begeleidende brief").
	De hierboven bedoelde communicatie verloopt uitsluitend tussen dit contactpunt en de aanbestedende dienst.
[bookmark: _Toc478032471]Contactpunt in het secretariaat
De inschrijvers mogen enkel met de aanbestedende dienst communiceren via de eTendering-website op het volgende adres:
[bookmark: _GoBack]https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft-display.html?cftId=2343 

Bij storing in de eTendering-website, en alleen dan, kan het centrale contactpunt bij de aanbestedende dienst worden gecontacteerd op het volgende adres:
Secretariaat-generaal van de Raad van de Europese Unie
Eenheid voor de coördinatie van de aankopen, kamer 10-70-KL-77
Wetstraat 175
1048 Brussel
BELGIË
Tel.	+32.2.281 8062
Fax	+32.2.280 0262
E-mail	tendering@consilium.europa.eu

[bookmark: _Toc478032472]SYSTEEM VOOR VROEGTIJDIGE OPSPORING EN UITSLUITING (EDES)

De persoonsgegevens van een inschrijver kunnen worden geregistreerd in het systeem voor vroegtijdige opsporing en uitsluiting (EDES) indien die inschrijver in een van de in artikel 106 van het Financieel Reglement[footnoteRef:6] bedoelde situaties verkeert. Voor meer informatie, zie de privacyverklaring op: [6: 	Verordening (EU, Euratom) nr. 966/2012 van het Europees Parlement en de Raad van 25 oktober 2012 tot vaststelling van de financiële regels van toepassing op de algemene begroting van de Unie en tot intrekking van Verordening (EG, Euratom) nr. 1605/2002 (PB L 298 van 26.10.2012, blz. 1), als gewijzigd.] 

http://ec.europa.eu/budget/explained/management/protecting/protect_fr.cfm#BDCEhttp://ec.europa.eu/budget/explained/management/protecting/protect_fr.cfm#BDCE

[bookmark: _Toc478032473]ANNULERING VAN DE PROCEDURE
Deze uitnodiging tot inschrijving houdt geenszins een verplichting in voor de aanbestedende dienst.
De contractuele verplichting van de aanbestedende dienst gaat pas in bij de ondertekening van de overeenkomst met de gekozen inschrijver.
De aanbestedende dienst kan tot op het ogenblik van de ondertekening van het contract afzien van de procedure voor de plaatsing van de opdracht, of de toewijzingsprocedure annuleren, zonder dat de inschrijvers aanspraak kunnen maken op een schadeloosstelling. Een dergelijk besluit moet met redenen worden omkleed en ter kennis van de inschrijvers worden gebracht.
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