
ITS17 - REQUEST FOR OFFER FORM
Dear Contractor,

I hereby invite you to make an offer for the attached Contract Statement of Work which is summarized below:

Request for offer unique identifier:
...............................................................................................

Specific Contract identifier: 
...............................................................................................

Estimated starting date: 
...............................................................................................

Estimated end date / Duration:
...............................................................................................

Estimated budget (For TM Contract):
...............................................................................................

Type of specific contract: Fixed Price / Quoted Time and Means / Time and Means
Planned work outside normal working hours: Yes/No
Normal places of delivery(1): Brussels (,  Luxembourg (, Strasbourg (
(1) No reimbursement of travel, accommodation and subsistence expenses
Planned missions(2):
On special occasions: Brussels (, Luxembourg (, Strasbourg ( 

Other (
(2) Reimbursement of travel, accommodation and subsistence expenses provided under specific conditions laid down in Annex 3 to the framework contract are fulfilled.
Subcontracting allowed: In case of subcontractor(s) not declared in framework contract offer, please fill in subcontracting request form
Regular place(s) of work (not including occasional mission to other places):

	
	Intra-Muros

(on-site)
	Extra-Muros

(off-site)
	Extra-Muros

(Near-site)

	Brussels
	
	On contractor’s premisses
	On contractor’s premisses

	Luxembourg
	
	
	

	Strasbourg
	
	
	

	Other: .....................................
	
	
	


Administrative contact point: ......................................................@ep.europa.eu
Technical contact point: .............................................................. @ep.europa.eu
In accordance with the provisions of ITS17, please indicate within a period of 3 working days following the dispatch of the request whether you intend to make an offer for the Contract Statement of Work in question.
If yes, the offer must be submitted to the European Parliament within 10 working days following the dispatch of this request.

Your signed and dated offer shall be sent by E-Mail to xxx@ep.europa.eu.
IMPORTANT REMARK: Where members of the Contractor’s personnel or of the personnel of its possible subcontractors will be working on-site (intra-muros) in the European Parliament’s buildings in Brussels, said personnel will be subject to a security verification procedure which is effected by the competent Belgian authorities. To this end, the Contractor shall provide the European Parliament with an Excel file containing the personal data of its employees, including that of possible subcontractors that will be working on-site in Brussels, and make each such employee, where applicable, sign the Notification Form, consenting thereby to the security verification. Please see documents below for more detailed information in this regard.
Please note that the requirement to sign the Notification form concerns such members of the contractor’s or its subcontractor’(s)’ personnel which do not yet hold a positive security clearance from the Belgian authorities or for which a security clearance verification procedure is not yet ongoing.

The following addresses shall be used for sending the Excel table and the Notification forms: 

1. Excel table: 

To be sent by email to the following address:
PdCVerification@europarl.europa.eu
[image: image1.emf]Excel table.xlsx


2. Notification forms 

To be sent by registered letter to the following address: 

Point de Contact du service de la sécurité du Parlement européen 
Direction Générale de la Sécurité et de la Protection 
Bureau ASP 5 D 114
Rue Wiertz 60 
1047 Bruxelles

[image: image2.emf]Notification  forms.pdf


PLEASE NOTE THAT YOU ARE ALSO REQUESTED TO SEND TO THE EMAIL ADDRESS BELOW A  NOTIFICATION WHERE YOU CONFIRM THAT THE EXCEL FILE AND NOTIFICATION FORMS HAVE BEEN SENT BY YOUR COMPANY TO THE ADDRESSES MENTIONED UNDER POINTS 1 AND 2 ABOVE:

PAC-secverif@ep.europa.eu
�EMBED Excel.Sheet.12���
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		FICHIER EXCEL - VÉRIFICATION DE SÉCURITÉ | EXCEL FILE - SECURITY VERIFICATION

		                PARLEMENT EUROPÉEN | EUROPEAN PARLIAMENT



		DÉTAILS DU CONTRAT | CONTRACT DETAILS

		Référence de Contrat | Contract Reference 

		Nature de l'activité au PE | Nature of activity in the EP

		Nom Contractant | Contractor Name

		Nom Sous-Contractant | Subcontractor Name

		E-mail Contractant | Contractor e-mail

		No de tél. Contractant | Contractor phone Nr





				Nom		Prénom		Adresse		No		Boite		Code Postale		Commune		Pays		No Registre National		Nationalité		Date de Naissance		Lieu de Naissance		Société		Refuse vérification		Travaille aussi pour autre institution UE		Vérification déjà faite

				Name		First Name		Address		Nr		Box		Zipcode		City		Country		National ID Number		Nationality		Date of Birth		Place of Birth		Company		Refuses verification		Also works for other EU institution		Verification already done

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No
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																														Non/No		N/A		Non/No
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																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No
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																														Non/No		N/A		Non/No
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																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No

																														Non/No		N/A		Non/No
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																														Non/No		N/A		Non/No
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Bijlage bij koninklijk besluit van 3 juni 2005 tot wijziging van het koninklijk besluit
van24 maart 2000 tot uitvoering van de wet van 11 december 1998 betreffende de
classificatie en de veiligheidsmachtigingen, veiligheidsattesten en veiligheidsadviezen

KENNISGEVING

(in te vullen in twee exemplaren, waarvan het ene is bestemd voor de betrokken persoon en het andere voor
de overheid bevoegd voor het verstrekken van het veiligheidsattest of het veiligheidsadvies, als
ontvangstbewijs).

Dit verzoek tot een verificatie is gericht aan de FOD Buitenlandse Zaken

Art. 22bis tot 22sexies van de wet van 11 december 1998 betreffende de classificatie en de
veiligheidsmachtigingen, veiligheidsattesten en veiligheidsadviezen.

De in rubriek 1 vermelde persoon wordt door de in rubriek 2 vermelde overheid of persoon ervan in kennis
gesteld dat hij om de in rubriek 3 genoemde reden aan een veiligheidsverificatie moet worden
onderworpen.

De nadere regels voor de veiligheidsverificatie worden op de ommezijde van dit document toegelicht.

1. IDENTIFICATIE VAN DE BETROKKEN PERSOON

Y40 T0] 1 0T: 11011 o TSR
N o T ) (=] | OO

RIJKSIegiStEINUMIMET: ....eiiiiiiieeiee e

Geboortedatum : ............. [oeee. [,

Functie of beroep en werkgever :

2. STELLER VAN HET VERZOEK OM EEN VERIFICATIE
Administratieve overheid die om het veiligheidsadvies verzoekt (art. 22quinquies van de wet):

FOD Buitenlandse Zaken, Buitenlandse Handel en Ontwikkelingssamenwerking
Directie Protocol

Karmelietenstraat 15

1000 Brussel, Belgié






3. VERANTWOORDING VOOR HET VERZOEK OM EEN VERIFICATIE

Veiligheidsadvies voorafgaandelijk aan de machtiging een beroep, functie, opdracht of mandaat uit
te oefenen of toegang te hebben tot lokalen, gebouwen of terreinen, aan de afgifte van een
vergunning, aan een benoeming of aan een aanstelling (art. 22quinquies van de wet)

Het veiligheidsadvies is geldig voor een periode van 4 jaar.

4. WEIGERING VAN DE VEILIGHEIDSVERIFICATIE

De persoon die niet wil onderworpen worden aan een veiligheidsverificatie kan dit te allen tijde
laten weten door dit document te doorstrepen zoals voorzien in artikel 30bis van het koninklijk
besluit van 24 maart 2000 en door het bij aangetekend schrijven terug te zenden naar de steller van
het verzoek om een verificatie (rubriek 2).Indien het veiligheidsattest of het veiligheidsadvies
vereist is voor een toegang, een toelating, een vergunning, een benoeming of een aanstelling,
betekent de expliciete weigering om aan een verificatie te worden onderworpen dat die toegang,
toelating, vergunning, benoeming of een aanstelling niet kunnen toegekend worden.

5. BEROEPSTERMIJN

Binnen acht dagen na de kennisgeving van het advies of het verstrijken van de termijn, per
aangetekend schrijven in twee exemplaren beroep instellen bij het beroepsorgaan op de zetel van
het VVast Comité van Toezicht op de inlichtingen- en veiligheidsdiensten, Leuvenseweg, 48/5, 1000
Brussel, |T (0)2 286 29 11, www.comiteri.be.

Naam:
Graad of functie:
Datum:

Handtekening:

Kennis genomen 0p ........cceeeveevveeriververnees s
(Naam, voornaam en handtekening van de betrokken persoon)
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TOELICHTING

1. WETTELIJKE BASIS

De procedure voor de veiligheidsverificaties vloeit voort uit de twee wetten van 11 december 1998
betreffende de classificatie en de veiligheidsmachtigingen en tot oprichting van een beroepsorgaan
inzake veiligheidsmachtigingen en de uitvoeringsbesluiten ervan (Belgisch Staatsblad van 7 mei
1999 en 31 maart 2000), respectievelijk gewijzigd door de wetten van 3 mei 2005 en de
uitvoeringsbesluiten ervan (Belgisch Staatsblad van 27 mei 2005 en van 7 juni 2005).

Deze gecodrdineerde teksten kunnen worden verkregen bij de veiligheidsofficier of, indien er geen
is, bij de Nationale Veiligheidsoverheid, Federale Overheidsdienst Buitenlandse Zaken,
Karmelietenstraat 15, te 1000 Brussel, tel. 02-501 45 42.

2. VEILIGHEIDSVERIFICATIE

a) Doelstelling

De veiligheidsverificatie strekt ertoe na te gaan of een persoon bepaalde rechten of bevoegdheden
mag uitoefenen zonder dat als gevolg daarvan de fundamentele belangen van de Staat bedoeld in
artikel 22quinquies, tweede lid, van de wet in het gedrang komen.

b) Inlichtingenbronnen

De verificatie is beperkt tot de bestanden van de inlichtingen- en veiligheidsdiensten, tot het
centraal strafregister, tot het Rijksregister van de natuurlijke personen, tot het bevolkings- en
vreemdelingenregister, tot het wachtregister van de vreemdelingen en tot de politionele
basisgegevens die toegankelijk zijn voor politieambtenaren bij de uitvoering van
identiteitscontroles en aan de hand waarvan zij kunnen nagaan of betrokkene geen verdachte is of
niet wordt gezocht, evenals tot de gerechtelijke gegevens meegedeeld door de politiediensten met
toestemming van de bevoegde gerechtelijke overheden.

c) Termijnen

Het veiligheidsadvies moet worden verstrekt binnen een termijn van ten hoogste een maand te
rekenen vanaf het verzoek van de administratieve overheid; indien het negatief is, beschikt die
overheid over een termijn van acht dagen om het aan de betrokken persoon mee te delen. Er moet,
in voorkomend geval, worden verwezen naar de voor elk onderwerp in de wetten en verordeningen
voorgeschreven bijzondere termijnen of worden overgegaan tot raadpleging van de bevoegde
administratieve overheid.

3. GELDIGHEIDSDUUR VAN EEN VEILIGHEIDSATTEST OF -ADVIES
De duur wordt bepaald in punt 3 van de kennisgeving.

4. BEROEPSORGAAN INZAKE VEILIGHEIDSVERIFICATIES

Wanneer ingevolge het verzoek om een verificatie, het veiligheidsadvies negatief is of de beslissing
niet is genomen of niet is ter kennis gebracht binnen de gestelde termijn, kan de persoon voor wie
de verificatie is gevraagd, binnen acht dagen na de kennisgeving van het advies of het verstrijken
van de termijn, per aangetekend schrijven in twee exemplaren beroep instellen bij het
beroepsorgaan op de zetel van het Vast Comité van Toezicht op de inlichtingen- en
veiligheidsdiensten, Leuvenseweg, 48/5, 1000 Brussel, |T (0)2 286 29 11, www.comiteri.be
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Exécution de la loi du 11 décembre 1998 relative a la classification et aux habilitations de
sécurité, attestations et avis de sécurité

AVERTISSEMENT
(a remplir en double exemplaire, dont I’un destiné a la personne concernée, et I’autre, a I’autorité compétente
pour délivrer I’attestation ou I’avis de sécurité, a titre d’accusé de réception).

La présente demande de vérification est adressée au SPF Affaires Etrangeéres

Art. 22bis a 22sexies de la loi du 11 décembre 1998 relative a la classification et aux habilitations, attestations
et avis de sécurité.

La personne reprise a la rubrique 1 est avertie par 1’autorité ou la personne mentionnée a la rubrique 2 que,
pour le motif exposé a la rubrique 3, elle doit &tre soumise a une vérification de sécurité.

Les modalités de la vérification de sécurité sont expliquées au verso de ce document.

1. IDENTIFICATION DE LA PERSONNE CONCERNEE

PrENOMS & oo

NatioNAlITE & ..o

N° NALIONAL © .veeece

LIBU 08 NAISSANCE .....viiviiiecieeiecite ittt sttt et et e e ae et e s be et e sb e s beetbesbesbesbeenbesbestesbeeneesbestaeeeneas
Date de naissance : ....... Joveennn AT

Fonction ou profession et employeur:

2. AUTEUR DE LA DEMANDE DE VERIFICATION

Autorité administrative qui sollicite I’avis de sécurité (art. 22quinquies de la loi):

SPF Affaires étrangéres, Commerce extérieur et Coopération au développement

Direction Protocol

Rue des Petits Carmes 15

1000 Bruxelles

3. JUSTIFICATION DE LA DEMANDE DE VERIFICATION

Avis de sécurité préalable a I’autorisation d’exercer une profession, une fonction, une mission, un
mandat ou d’accéder a des locaux, batiments ou sites, a la délivrance d’un permis, a une nomination

ou & une désignation (art. 22quinquies de la loi).

L’avis de securité est valable pour une période de 4 ans.






4. REFUS DE LA VERIFICATION DE SECURITE

La personne qui ne souhaite pas faire 1’objet d’'une vérification de sécurité peut le faire savoir a
tout moment en barrant le présent document conformément a I’article 30bis de 1’arrété royal du 24
mars 2000 et en le renvoyant par pli recommandé a I’auteur de la demande de vérification (rubrique
2).

Si I’avis de sécurité est requis pour un acces, une autorisation, un permis, une nomination ou une
désignation, le refus explicite de la vérification entraine la privation de cet acces, cette autorisation,
ce permis, cette nomination ou désignation.

5. DELAI DE RECOURS

Dans les huit jours suivant respectivement la notification de 1’avis ou I’expiration du délai,
introduire un recours par lettre recommandée en deux exemplaires auprés de I’organe de recours
au siege du Comité permanent de contréle des services de renseignements et de sécurité, Rue de
Louvain 48/5, 1000 Bruxelles, T (0)2 286 29 11, www.comiteri.be .

Nom :

Grade ou fonction :
Date :

Signature :

Pris connaissance le .....[......[.........
(Nom, prénom et signature de la personne concernée)
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NOTICE EXPLICATIVE A LA PRESENTE ANNEXE

1. BASE LEGALE

La procédure relative aux Vvérifications de sécurité résulte des deux lois du 11 décembre 1998
relatives a la classification et aux habilitations de sécurité et a la création d’un organe de recours
en matiere d’habilitations de sécurité et de leurs arrétés d’exécution (Moniteur belge du 7 mai 1999
et du 31 mars 2000), modifiés respectivement par les lois du 3 mai 2005 et leurs arrétés d’exécution
(Moniteur belge du 27 mai 2005 et du 7 juin 2005).

Ces textes coordonnés peuvent étre obtenus aupres de 1’officier de sécurité, ou, a défaut, aupres de
I’autorité mentionnée dans le cadre « avertissement » ou encore auprés de 1’ Autorité nationale de
sécurité, Service public fédéral Affaires étrangeres, rue des Petits Carmes 15, 1000 Bruxelles, tél.
02-501 45 42.

2. LA VERIFICATION DE SECURITE

a. Objectif

La vérification de sécurité a pour but de s’assurer qu’une personne peut exercer des droits ou
facultés déterminés sans porter atteinte aux intéréts fondamentaux de 1’Etat visés a I’article
22quinquies, al. 2 de la loi.

b. Sources de renseignements

La vérification est limitée aux fichiers des services de renseignement et de sécurité, au casier
judiciaire, au Registre national des personnes physiques, au registre de la population et des
étrangers, au registre d’attente des étrangers et aux données de base policiéres qui sont accessibles
aux fonctionnaires de police lors de I’exécution des controles d’identité et qui leur permettent de
vérifier si l’intéressé n’est pas suspect ou recherché, ainsi qu’aux données judiciaires
communiquées par les services de police, moyennant autorisation des autorités judiciaires
compétentes.

c. Délais

L’avis de sécurité doit étre délivré dans un délai d’un mois maximum a dater de la demande de
I’autorité administrative; s’il est négatif, cette autorité dispose d’un délai de huit jours pour le
communiquer a la personne concernée. Il y a lieu de se référer, le cas échéant, aux délais prescrits
par les lois et réglements particuliers a chaque matiére ou de consulter 1’autorité administrative
compétente.

3. DUREE DE VALIDITE D’UNE ATTESTATION OU D’UN AVIS DE SECURITE
Cette durée est déterminée au point 3 de I’avertissement.

4. L’ORGANE DE RECOURS EN MATIERE DE VERIFICATIONS DE SECURITE
Lorsqu’a la suite de la demande de vérification, 1’avis de sécurité est négatif, lorsque la décision
n’est pas intervenue ou n’a pas été notifiée dans le délai prévu, la personne pour laquelle la
vérification a été demandée peut, dans les huit jours suivant respectivement la notification de I’avis
ou I’expiration du délai, introduire un recours par lettre recommandée en deux exemplaires aupres
de I’organe de recours au siege du Comité permanent de contréle des services de renseignements
et de sécurité, Rue de Louvain 48/5, 1000 Bruxelles, T (0)2 286 29 11, www.comiteri.be
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