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Meghívásos ajánlati felhívás  

 

I. szakasz – JELENTKEZÉS 

 

ÚTMUTATÓ A RÉSZVÉTELRE JELENTKEZŐK SZÁMÁRA 

 

  



 

I. Háttér-információk 
 

Ezt az ajánlati felhívást – az Európai Parlament Tájékoztatási Irodájának nevében is eljárva – az Európai 

Bizottság Budapesten működő magyarországi képviselete (a továbbiakban: az ajánlatkérő) teszi közzé. 

 

A dokumentum segítséget hivatott nyújtani a részvételre jelentkezőknek abban, hogy benyújtsák 

részvételi jelentkezésüket arra a közvetlen szerződés megkötése céljából közzétett meghívásos ajánlati 

felhívásra válaszul, mely az Európai Unió Házának helyiségeiben Magyarországon, Budapesten 

nyújtandó takarítási szolgáltatásokra vonatkozik.  

 

II. Közbeszerzési eljárás 
 

II.1. Meghívásos eljárás (két szakasz) 
 

Az ajánlati felhívás az Európai Unió általános költségvetésére alkalmazandó költségvetési rendelet
1
 104. 

cikke (1) bekezdésének b) pontjában említett meghívásos eljárás szerint zajlik le. 

 

A meghívásos eljárás lefolytatására két szakaszban kerül sor: 

 

1. szakasz – Jelentkezési szakasz 

 

Ebben az első szakaszban bármelyik gazdasági szereplő benyújthat részvételi jelentkezést (a kizárási 

kritériumokkal és a kiválasztási szempontokkal kapcsolatos információkért lásd a II.2. szakaszt). 

A jelentkezéshez csatolni kell: 

 a részvételre jelentkező gazdasági szereplő vagy jogszerűen meghatalmazott képviselője által 

aláírt kísérőlevelet; 

 a kizárási kritériumokról és a kiválasztási szempontokról szóló, megfelelően kitöltött, keltezett és 

aláírt nyilatkozatot (a részvételi jelentkezés benyújtására irányuló felhívás 2. mellékletét); 

 a megfelelően kitöltött részvételi jelentkezést (a részvételi jelentkezés benyújtására irányuló 

felhívás 3. mellékletét). 

A 2. és 3. melléklet szövegét és formátumát nem szabad módosítani.  

A jelentkezéseket a részvételi jelentkezés benyújtására irányuló felhívásban feltüntetett módon és 

határidőn belül kell benyújtani. 

A részvételre jelentkezők tájékoztatást kapnak arról, hogy kiválasztották-e őket az ajánlattételi szakaszban 

történő részvételre, vagy sem. 

 

2. szakasz – Ajánlattételi szakasz 

 

A második szakaszban a részvételre kiválasztott jelentkezők mindegyike egyidejűleg hozzáférést kap 

majd az eTendering elektronikus közbeszerzési platformon közzétett közbeszerzési dokumentumokhoz, 

és felkérését kap ajánlattétel benyújtására. 

 

Felhívjuk az ajánlattevők figyelmét arra a tényre, hogy a szerződés odaítélése a jogszabályi rendelkezések 

alapján maga után vonhatja, hogy át kell venniük az előző szolgáltató kötelezettségeit és alkalmazottait a 

 
1 Az Európai Parlament és a Tanács 2015. október 28-i (EU, Euratom) 2015/1929 rendelete az Unió általános 

költségvetésére alkalmazandó pénzügyi szabályokról szóló 966/2012/EU, Euratom rendelet módosításáról – http://eur-

lex.europa.eu/legal-content/HU/ALL/?uri=CELEX:32015R1929 

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/ALL/?uri=CELEX:32015R1929
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/ALL/?uri=CELEX:32015R1929


2001/23/EK irányelv
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 és az irányelv nemzeti végrehajtását szolgáló, a munka törvénykönyvéről szóló 

2012. évi I. törvény értelmében. Hangsúlyozzuk, hogy ajánlatuk benyújtása révén az ajánlattevőknek 

készeknek kell lenniük arra, hogy a fenti jogszabályokkal összhangban vállalják a személyzet esetleges 

átvételét. 

 

Az ajánlatok kiértékelésére a közbeszerzési dokumentumokban meghatározott odaítélési szempontok 

alapján fog sor kerülni.  

 

A szerződést az ajánlatkérő a gazdaságilag legelőnyösebb, azaz a legjobb ár-minőség arányt kínáló 

ajánlatot benyújtó ajánlattevőnek fogja odaítélni, miután a benyújtott igazoló dokumentumok alapján 

ellenőrzi az ajánlattevő megfelelőségét a kizárási kritériumok és kiválasztási szempontok szerint. 

 
II.2. 1. szakasz – Jelentkezési szakasz 

II.2.1. Kizárási kritériumok 
 

Az értékelés során az ajánlatkérő nem fogja figyelembe venni azoknak az ajánlattevőknek az ajánlatait, 

akikre érvényes a költségvetési rendelet 106. és 107. cikkében említett kizárási kritériumok valamelyike. 

 

A részvételre jelentkezők mindegyikének be kell nyújtania – megfelelően kitöltve, dátummal és 

jogszerűen meghatalmazott képviselő által aláírva – a kizárási kritériumokról és a kiválasztási 

szempontokról szóló nyilatkozatot (a részvételi jelentkezés benyújtására irányuló felhívás 2. mellékletét) 

arra vonatkozóan, hogy a nyilatkozatban felsorolt, kizárásra okot adó helyzetek egyike sem vonatkozik rá. 

 

Közös ajánlat esetében az ajánlattételben részt vevő összes gazdasági szereplőnek be kell nyújtania a 

kizárási kritériumokról és a kiválasztási szempontokról szóló nyilatkozatot. 

 

Alvállalkozók igénybevételét is magában foglaló ajánlatok esetében az ajánlattevőnek külön, minden 

olyan ismert alvállalkozó által megfelelően keltezett és aláírt nyilatkozatot kell benyújtania a kizárási 

kritériumokról és a kiválasztási szempontokról, akinek feladatai a szerződésben meghatározott feladatok 

több mint 20%-át teszik ki, vagy aki a kiválasztási szempontoknak való megfelelésben segíti az 

ajánlattevőt. 

II.2.2. Kiválasztási szempontok 
 

A részvételre jelentkezőknek igazolniuk kell, hogy gazdasági, pénzügyi, műszaki és szakmai szempontból 

alkalmasak a jelen közbeszerzési eljárás tárgyát képező munka elvégzésére. Ehhez ki kell tölteniük a 

részvételi jelentkezési űrlapot (a részvételi jelentkezés benyújtására irányuló felhívás 3. mellékletét), és 

azt megfelelően kitöltve, az űrlap A. részében előírt igazoló dokumentumokkal együtt be kell nyújtaniuk.  

 

A 3. melléklet B. részében felsorolt egyéb igazoló dokumentumokat az ajánlatkérő az eljárás későbbi 

szakaszában bármelyik ajánlattevőtől bekérheti. Ha erre sor kerül, a bekért igazoló dokumentumoknak 

10 napon belül be kell érkezniük az ajánlatkérőhöz azt követően, hogy az ajánlattevő megkapja az erre 

irányuló kérést. A 3. melléklet B. részében felsorolt dokumentumokat az ajánlatkérő minden esetben be 

fogja kérni a nyertes ajánlattevőtől. 

 

Azokat a részvételre jelentkező gazdasági szereplőket, akik nem nyújtják be az előírt dokumentumokat, 

vagy akik esetében az ajánlatkérő úgy ítéli meg a benyújtott dokumentumok alapján, hogy nem felelnek 

meg a részvételi jelentkezés benyújtására irányuló felhívás 3. mellékletében meghatározott 

kritériumoknak, kizárják az eljárásból.  

 
2  A Tanács 2001/23/EK irányelve (2001. március 12.) a munkavállalók jogainak a vállalkozások, üzletek vagy ezek 

részeinek átruházása esetén történő védelmére vonatkozó tagállami jogszabályok közelítéséről 



 

A gazdasági szereplő adott esetben, egy adott szerződés tekintetében más jogalanyok kapacitásaira is 

támaszkodhat a gazdasági, pénzügyi és műszaki alkalmasság előírt szintjének elérése érdekében, tekintet 

nélkül hozzájuk fűződő kapcsolatának jogi természetére (alvállalkozó, anyavállalat, harmadik fél). Ebben 

az esetben a gazdasági szereplőnek bizonyítania kell az ajánlatkérő számára, hogy a rendelkezésére 

fognak állni a szerződés teljesítéséhez szükséges források, például úgy, hogy bemutatja az említett 

jogalanyok kötelezettségvállalását, miszerint a rendelkezésére fogják bocsátani a szükséges erőforrásokat. 

 

Ha a pénzügyi kapacitás egészét vagy nagy részét egy harmadik fél biztosítja, az ajánlatkérő arra 

kötelezheti a harmadik felet, hogy írja alá a szerződést, vagy hogy egyetemleges, azonnal lehívható 

garanciát nyújtson arra az esetre, ha a szerződést az ajánlattevőnek ítélik oda. 
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