A részvételi jelentkezés benyujtasara iranyuld felhivas 3. melléklete

PR/2018-11-INF/BUD sz. ajanlati felhivas

A MEGHIVASOS ELJARAS 1. SZAKASZA — JELENTKEZESI SZAKASZ

RESZVETELI| JELENTKEZES

AZONOSITO ADATOK, KIZARASI KRITERIUMOK ES KIVALASZTASI SZEMPONTOK

Eltéré utmutatas hianyaban a jobb oldali oszlop mindegyik rovataban fel kell tiintetni
a részvételi jelentkezéssel egyiitt benyujtott dokumentum hivatkozasi szamat.

A.RESZ — A RESZVETELI JELENTKEZESSEL EGYUTT BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK

A RESZVETELRE JELENTKEZ® AZONOSITO ADATAI

A.l. | Az ajanlattevé neve vagy cégneve:
Az ajanlattevé hivatalos cime:
Telefonszam:

Faxszam:
E-mail-cim:
A.2. | Az ajanlattevd levelezési cime (amennyiben eltér a hivatalos cimt6l): Kérjiik, adja
meg a kért
informéacidkat a
bal oldali
rovatokban.

A.3. | Kapcsolattarté személy a jelen ajanlati felhivas vonatkozasaban:

Vezetéknév:
Uténév:
Beosztas:
Telefonszam:
Faxszam:
E-mail-cim:
Cim:

A.4. | Szervezeti felépités Lasd a
kovetkezd
szamu
dokumentumot:

. e . Lasd a
A.5. | A szerzédés alairasara kijelolt jogi kepviseld elérhetdsége, valamint az alair6 tarsasag altal erre vonatkozdan | s etkezs
kibocsatott igazolas, illetve az alapszabaly vagy a cégnyilvantartas kivonata. szami
dokumentumot:

A KIZARASI KRITERIUMOKROL ES A KIVALASZTASI SZEMPONTOKROL SZOLO NYILATKOZAT

A.6.

A kizarasi kritériumokrél és a kivalasztasi szempontokrdl szé16 nyilatkozat megfeleléen kitdltve, keltezve és
alairva, melyhez adott esetben az I-V. szakaszra vonatkozé igazol6 dokumentumok is csatolva vannak.

K&z0s ajanlat esetében mindegyik jogalany esetében kiilon nyilatkozatot kell benyujtani.

Lasd a
részvételi
jelentkezés
benyujtasara
iranyulé
felhivas 2.
mellékletét
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Ko6z0s ajanlat

esetén a A koz0s

KIVALASZTASI SZEMPONTOK — PENZUGY! ES GAZDASAGI ALKALMASSAG ™ | vty oo | Avallalkozo
csoport partner
vezetdje

AT

Nyilatkozat az elmult két pénzigyi évben realizalt teljes arbevételrdl,
amelynek dsszege el kell, hogy érje az évi 50 000 eurd6t

Ko6z06s ajanlat vagy alvallalkoz6 igénybevétele
esetén a csoport Osszesitett éves arbevételét kell

figyelembe venni.

Koz0s ajanlat

° A koz8s
3 - - ~ esetén a 0a 2
KIVALASZTASI SZEMPONTOK — MUSZAKI ALKALMASSAG fovallalkozo | danlatereloen ) aygiaikozo
vag‘),/ei ectsgj)éjort 0sszes partner

A.8. 1. szempont: Hasonl6 szolgéaltatasok terén szerzett szakmai tapasztalat. X Adott esetben Ha >20%
Minimumkdvetelmények:
Az ajanlattevének bizonyitania kell, hogy tapasztalattal rendelkezik a
rendszeres irodatakaritasi szolgéltatasok terén. Ezen belul az egyes projektek
értékének el kell érnie a 30 000 eurdt, a takaritdsi tapasztalatnak pedig
magaban kell foglalnia az olyan terilletek takaritAsa sordn megszerzett
tapasztalatot, melyek dsszfelilete eléri az 1800 mz2-t.
Bizonyiték:
Az ajanlattevének listat kell benyujtania legalabb 3, az elmult harom évben
nyujtott hasonld szolgaltatasokrél kotott szerz6désrdl, feltlintetve az egyes
szerz6dések értékét, a takaritott 6sszfellletek (m?-ben kifejezett) nagysagat, a
teljesitési id6pontokat és a szolgaltatast igénybe vevd felek nevét, és ha ezt a
nemzeti jogszabalyok lehetévé teszik, csatolnia kell ehhez az ajanlatkérd altal
a projektekre vonatkozéan irt referencialeveleket. Ha a nemzeti jogszabalyok
ezt nem teszik lehetévé, kérjik, adja meg a vonatkozé rendelkezések
hivatkozéasat.

A9 2. szempont: Munkaer6 és munkaszervezés. X Adott esetben Ha >20%

Vezet6:

e Legaldbb 3 év, az adott 4gazatban hasonlé szolgaltatasok nyujtasa
terén szerzett tapasztalat

e A magyar és az angol nyelv alapos (legaldbb a Koz6s Eurdpai
Referenciakeret B2 szintjének megfelel6) ismerete

Felligyeld:

e Legaldbb 2 év, a rendszeres irodatakaritdsi szolgaltatasok terén
feluigyel6ként szerzett tapasztalat

e Az utébbi két év folyaman legaldbb 2 alkalommal megfelel6
szakképzésben részesilt a takaritasi szolgaltatasokkal kapcsolatban.
Megfelelé képzésnek mindsil példaul az Ggyfélszolgalati problémak
nyomon kovetésével és megoldasaval, illetve a kornyezetileg
fenntarthat6 takaritas biztositasaval kapcsolatos képzés.

Takaritdszemélyzet:
e Legaldbb 2 év relevans munkatapasztalat

e Az utébbi két év folyaman legaldbb 2 alkalommal megfeleld
szakképzésben részesiilt a takaritasi szolgaltatasokkal kapcsolatban.
Megfelel6 képzésnek mindsil példaul az alapvetd egészségigyi,
biztonséagi és higiéniai készségek elsajatitasaval, az Ujrafeldolgozhato
anyagok kezelésével, illetve a megfelel6 felllettisztitasi moédszerek
megvalasztasaval foglalkoz6 képzés.

Bizonyiték:
e A folyamatban lévé képzési program ismertetése

e A szerzddés teljesitésében részt vevd alkalmazottak altal tanusitandé
helyes magatartasra vonatkozé szabalyzat

e A cég altal foglalkoztatott alkalmazottak atlagos szama az utdbbi
harom évben, a kevesebb mint harom éve alapitott Uj cégek esetében
pedig a cégalapitas ota eltelt id6szakban

e Az odaitélendd szerzd6dés végrehajtdsanak nyomon kovetéséért
felel®s fels6 vezetés legalabb 1 tagjanak dnéletrajza

e A feligyeleti feladatok elvégzésével megbizni tervezett személyek
kozll legaldbb 1 személy 6néletrajza

e A takaritdszemélyzet 3 tagjanak 6néletrajza
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Koz0s ajanlat

esetén a A k6zos
A A (] A févallalkozé ajanlattételben
KIVALASZTASI SZEMPONTOK — MUSZAKI ALKALMASSAG (FOLYT.) vagy a csoport Téazt vovd Alvallalkoz6
vezetdje 0sszes partner
A.10. | 3.szempont: Egészségvédelmi és biztonsagi intézkedések. X Adott esetben Ha >20%
Minimumkdvetelmények:
e Ismertesse részletesen, milyen intézkedések szolgdljagk - a
munkakorilményekre  vonatkozé helyi jogi rendelkezésekkel
Osszhangban — a személyzet munkahelyi egészségvédelmét és
biztonséagat.
e Bizonyitsa, hogy képes a szolgaltatasokat kérnyezetkimélé modon
nydjtani, ideértve a személyzet rendszeres képzését a takaritasi
tevékenységek egészségugyi, biztonsagi és kornyezetvédelmi
vonatkozasaival kapcsolatban, valamint annak bizonyitasat, hogy a
szolgaltatasnyujtas megfelel a kérnyezetvédelmi kotelezettségeknek.
Bizonyiték:
. Kérnyezetvédelmi alkalmassagot igazolé (pl. EMAS vagy ISO
14001) tanusitvany. A  megfelelés egyéb, egyenértéki
kérnyezetkdzpontl irényitasi intézkedések meghozatalat tanusito
igazolas révén is bizonyithaté.
e  Bizonyitsa, hogy a takaritoszemélyzet tagjai legalabb egy
alkalommal képzésben részesiiltek a kdrnyezetbarat takaritasi
mabdszerek témajaban.
A.11. | 4.szempont: A szerz6dés teljesitéséhez sziikséges miiszaki berendezések X Adott esetben Ha >20%

Minimumkdévetelmények:

e  Bizonyitsa, hogy rendelkezik az irodatakaritasi szolgéaltatasok
nydjtasdhoz szikséges berendezésekkel. Ismertesse, milyen
miszaki berendezéseket alkalmaznak az A.8. szakaszban
meghatarozott szempontnal emlitett szerz6dések kozil legalabb
egy esetében.

Bizonyiték:

e Az agjanlattevd altal hasznalt vagy rendelkezésére all6 relevans
berendezések, tisztitoszerek és -rendszerek (pl. szabvanyos
tisztitasi modszerek, illetve koncepcidk) miszaki leirasa.




A részvételi jelentkezés benyujtasara iranyuld felhivas 3. melléklete

B. RESZ — KERESRE BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK

KIZARASI KRITERIUMOK

Ko6z0s ajanlat

Az e-Certis rendszer ismerteti, hogyan lehet az egyes tagéllamokban esetén a ajérﬁakt?éztilsben
bizonyitani, hogy a kizarasi kritériumok tekintetében az ajanlattevé fé"é"a'kﬂét R e | Alvallalkozo
megfelel a vonatkoz6 feltételeknek: "ags’eiectf;j’g"’ 6sszes partner
http://ec.europa.eu/markt/ecertis/login.do
B.1. | Friss hatésagi erkdlcsi bizonyitvany benyujtasa:
X
a kizéarasi kritériumokrél és a kivalasztasi szempontokrol szo6l6 X Adott esetben
nyilatkozat(ok) a), c) d) vagy f) pontjdban emlitett helyzetekre Ha >20%
vonatkozéan.
B.2. | Az érintett allam illetékes hatésagai altal frissen kibocsatott igazolasok
benyujtasa: X
a kizarasi kiitériumokrol 6s a kivalasztasi szempontokrol szol6 X Adottesetben | 20%
nyilatkozat(ok) a) vagy b) pontjaban emlitett helyzetre vonatkozéan.
B.3. | Ha az adott személy egy masik eljarasban mar benydjtott ilyen igazolo
dokumentumot, és amennyiben a dokumentum még mindig érvényes,
és azt egy évnél nem régebben bocsatottak ki, akkor az illetének X
nyilatkozatot kell tennie arrél, hogy az igazol6 dokumentumokat mar X Adott esetben
benyuijtotta, és meg kell erdsitenie, hogy azéta nem tortént valtozas a Ha >20%
helyzetében. Kérjik, ez esetben adja meg a széban forg6 eljaras
pontos szamat.
Ko6zos gjénlat A K626s
- - - - z - P esetén a e 3
KIyALAS;TASI SZEMPONTOK — JOGKEPESSEG ES SZABALYOZASI févallalkozé alar';';‘z‘:“*ltf"’%e" Alvallalkoz6
KEPESSEG Vag‘yei;z‘j)gon 6sszes partner
B.4. | Ajogi személyekre vonatkozoan az ajanlattevé altal megfeleléen
kitoltott és alairt nyilatkozat (Legal Entity File, LEF) a szikséges
mellékletekkel. A kitdltend6 adatlap a kdvetkezd cimen érheté el: X Adott esetben Targytalan
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/legal entiti
es/legal_entities_en.cfm
B.5. | A bankszamlaadatokra vonatkozéan az ajanlattevé altal megfelel6en
kitoltott és alairt nyilatkozat (Bank Account File, BAF) a sziikséges
mellékletekkel. A kitoltendé adatlap a kbvetkezé cimen érhetd el: X Targytalan Targytalan
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/financial id/
financial id en.cfm
’ 5 5 . ’ 5 Ko6z0s gjénlat A K626
KIVALASZTASI SZEMPONTOK — PENZUGYI| ES GAZDASAGI fészﬁ;elafzé ajanlattételben Alvallalkozé
ALKALMASSAG vagy a csoport _ résztvevd
vezetéje 0Osszes partner
B.6. | A szakmai felelésségbiztositds vagy mas biztositas egy példanya,
mely igazolja, hogy az ajanlattevé a szerz6dés teljesitése soran
rendelkezik legalabb 90 000 eurd 6sszegl felel6sségbiztositassal az X
altala végzett szakmai tevékenységek vonatkozasaban. Ha a X X
Ha >20%

biztositasi szerz6dés idétartama révidebb, az ajanlattevének megfeleld
nyilatkozatot kell benyujtania, amelyben kotelezettséget vallal arra,
hogy meghosszabbitja a biztositasi kbtvény érvényességét.



http://ec.europa.eu/markt/ecertis/login.do
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm
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EZENFELUL, ES KIZAROLAG KERESRE

KOzZOS AJANLATOK ES ALVALLALKOZO IGENYBEVETELE ESETEN

B.12.

Koz06s ajanlatok esetében: A csoport vagy hasonlé jogalany (vallalat/id6szakos tarsulas/...) Osszetételét és felépitését, és a
szerz8dés elnyerése esetén az egyuttmikodésuk jogi formajat egyértelmlien meghatarozé dokumentum, amennyiben ez a
valtozas a szerz6dés megfeleld teljesitéséhez sziikséges, vagy ezt a nemzeti jogszabalyok eléirjak.

A csoport vezetdjének, valamint a csoport képviseletére és a csoport tagjainak nevében a szerz6dés alairasara kijeldlt jogi
képviselbnek az elérhet6ségi adatai (adott esetben). A csoport minden tagjanak jogi képviselje altal alairt vonatkozo
meghatalmazast is be kell nydjtani, ideértve azt a kdtelezettségvallalast is, melynek alairdi vallaljak, hogy elvégzik az ajanlatban
rogzitett szolgaltatasokat, és amelyben egyértelmiien feltlintetésre keril szerepik, végzettségik és szakmai tapasztalatuk.

B.13.

Alvallalkoz6 igénybevétele esetén: Az alvallalkozok személyazonosséagat, szerepét, tevékenységeit és feladatait, valamint
az egyes alvallalkozok altal elvégzendd feladatok (a szerzédés értékének %-aban megadott) aranyat egyértelmien feltiintetd, az
ajanlattevd altal megfelel6en keltezett és alairt dokumentum.

Az ajanlatban megnevezett alvallalkozék mindegyikének szandéknyilatkozata, amelyben egyértelmiien kotelezettséget vallalnak
arra, hogy a szerzddés elnyerése esetén egyluttmikddnek az ajanlattevével, és meghatarozzak, milyen mértékben bocsatanak
eréforrasokat az ajanlattevé rendelkezésére a szerzédés teljesitése érdekében.

Ha az ajanlattevé nem kivan alvallalkozét igénybe venni:

Arra vonatkoz6 dokumentum, hogy az ajanlattevd nem szandékozik alvallalkozokat igénybe venni, és tajékoztatni fogja a
Bizottsagot, ha e tekintetben barmilyen valtozas all be. A Bizottsag fenntartja a jogot annak elbiralasara, hogy a valtozas
elfogadhato-e.

Kizarélag statisztikai célbdl, kérjuk nyilatkozzon, hogy az ajanlattevé mikro-, kis- és kozépvallalkozasnak minésiil-e:

A 2003/361/EK ajanlas alapjan a mikro-, kis- és kdzépvallalkozasok (kkv-k) olyan vallalkozasok, amelyek

- 250 fénél kevesebb személyt foglalkoztatnak,

- és amelyek éves forgalma nem haladja meg az 50 millié euro6t.

Igen Nem

Egyedull ajénlattev(j D D

Koz6s ajanlatok esetében, kérjik minden egyes jogalany statuszardl nyilatkozzon:

NN
NN




