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10.

CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO NO CONCURSO

Ao entregar uma proposta, o proponente obriga-se a aceitar as condi¢des estipuladas
na documentacdo do presente concurso: caderno de encargos, projeto de contrato-
quadro e projeto de nota de encomenda. Os documentos supracitados fixam as
condicBes do presente concurso e completam-se mutuamente. Em caso de
contradicdo entre si, cada documento prevalece sobre os outros na ordem indicada
nas disposicoes finais do projeto de contrato-quadro.

Pela entrega de uma proposta, o proponente obriga-se a renunciar as suas proéprias
condicOes de venda ou de contratacdo de obras. A apresentacdo de uma proposta
vincula o proponente durante o periodo de execucdo do contrato, caso este lhe seja
adjudicado.

Antes de apresentar a sua proposta, o proponente deve tomar todas as medidas
necessarias para avaliar a dimensdo e a qualidade do objeto do concurso, bem como
as eventuais dificuldades. Ao apresentar uma proposta, o proponente reconhece ter
conhecimento dos riscos e contingéncias inerentes a execucdo do contrato.

O periodo de validade das propostas, durante o qual o proponente deve manter todas
as condicdes da sua proposta, € de 9 meses apds a data limite de entrega das
propostas.

O caderno de encargos do contrato e o projeto de contrato-quadro e de nota de
encomenda figuram em anexo ao presente convite a apresentacdo de propostas. O
caderno de encargos enumera todos os documentos a anexar a proposta, incluindo os
documentos comprovativos da capacidade econdmica, financeira, técnica e
profissional

O presente convite a apresentacdo de propostas ndo constitui um compromisso por
parte do Parlamento Europeu. Este s6 se torna efetivo a partir da assinatura do
contrato com o adjudicatdrio do contrato. De igual modo, a entrega de uma proposta
ndo confere qualquer direito a adjudicacdo da totalidade ou parte do contrato. O
Parlamento Europeu pode, até que seja assinado o contrato, anular o processo de
adjudicacdo do contrato sem que os candidatos ou proponentes possam exigir
qualguer indemnizacdo pelos custos suportados, incluindo eventuais despesas de
deslocacdo. Se for caso disso, esta decisdo serd fundamentada e comunicada aos
proponentes.

Os potenciais proponentes serdo informados por escrito do seguimento dado a sua
proposta.

As despesas efetuadas no d@mbito da preparacdo e da apresentacdo das propostas
correrdo a cargo dos proponentes e ndo serao reembolsadas.

As propostas serdo propriedade do Parlamento Europeu.

O seguimento da resposta ao convite a apresentacdo de propostas implicara o registo
e o tratamento de dados pessoais (por exemplo, nome, endereco, CV). Estes dados
serdo tratados em conformidade com o Regulamento (CE) n.2 45/2001 relativo a
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protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais
pelas instituicdes e pelos érgdos comunitdrios e a livre circulacdo desses dados. Salvo
indicacdo em contrario, as respostas as perguntas e os dados pessoais solicitados sdo
necessarios para a avaliacdo da proposta, em conformidade com as especificacdes do
convite a apresentacdo de propostas, e serdo tratados unicamente pela DirecGo-Geral
da Comunicagdo para estes fins. Se o requerer, o proponente pode obter a
comunicacdo dos seus dados pessoais e retificar qualquer dado pessoal que esteja
incorreto ou incompleto. Para qualquer questdo relativa ao tratamento de dados
pessoais, o proponente pode dirigir-se a Direcdo-Geral da Comunicagdo. Tem, em
gualguer momento, o direito de recurso a Autoridade Europeia para a Protecdo de
Dados no que respeita ao tratamento dos seus dados pessoais.

2. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Os proponentes que desejem obter informagcBes complementares sobre os documentos
de concurso devem obrigatoriamente formular os seus pedidos por escrito, antes da data
limite de rececdo das perguntas referida no ponto 3 infra, em
https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft-display.html?cftld=3794.

A entidade adjudicante ndo responderd as perguntas formuladas oralmente, aos pedidos
efetuados depois da data limite ou aos pedidos incorretamente formulados ou enviados.

As perguntas recebidas e as correspondentes respostas serdo consignadas numa carta que
serd transmitida pela entidade adjudicante a todos os proponentes antes da data limite de
envio das respostas referida no ponto 3.

3. CALENDARIO PREVISTO PARA O CONCURSO

Date limite para a recec¢do das perguntas: 05/09/2018

Data limite para o envio das respostas: 07/09/2018

Data e hora limite para o envio das propostas: 14/09/2018 — 13h00, hora local

Data e hora de abertura das propostas: 21/09/2018 — 10h00, hora local

Data provavel de adjudicacdo do contrato: Outubro de 2018

4. CONTEUDO E APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

As propostas devem ser obrigatoriamente apresentadas por escrito numa das linguas
oficiais da Unido Europeia.

Cabe, contudo, precisar que a lingua de trabalho sera o Portugués e inglés.

A sua proposta deve ser constituida por um original assinado, com todas as paginas
devidamente preenchidas e perfeitamente legiveis a fim de eliminar quaisquer duvidas
quanto aos termos e aos dados numéricos.
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A proposta deve:

ser redigida em papel timbrado do proponente;

— ser assinada pelo proponente ou pelo seu mandatario devidamente habilitado;
— ser apresentada para a totalidade do contrato;

— estar expressa em euros;

— ser apresentada no formato original acompanhada de duas cdpias eletronicas em
suporte USB, que deverdo ser iguais a proposta submetida em papel.

A administracdo do Parlamento Europeu reserva-se o direito de rejeitar qualquer proposta
incompleta, ilegivel ou que ndo respeite o formato solicitado.

A primeira parte da proposta terd como titulo:

«| — Parte administrativa»

e sera composta pelos seguintes niveis intercalares:
A ordem e a numeracdo dos niveis intercalares deverdo ser imperativamente respeitadas.

» O nivel intercalar 1 intitulado «Estatutos - Agrupamentos» incluira:

— Os estatutos da empresa mandatada ou de cada empresa se se tratar de um
agrupamento de operadores econdmicos, bem como a sede social, a estrutura do
capital, acionistas e suas participacdes, a composicdo do seu conselho de
administracdo ou qualquer outro documento oficial que reflita o estatuto juridico
do operador econémico.

— Se a proposta for apresentada por um agrupamento de operadores econdmicos, a
ficha de informacg®es sobre os agrupamentos de operadores econdmicos, que
figura no anexo V do caderno de encargos, devidamente preenchida, datada e
assinada.

> 0O nivel intercalar 2 intitulado «Documentos comprovativos relativos aos critérios de
exclusdo» incluira:

— A declaracdo solene referida no anexo Ill do caderno de encargos. O proponente
selecionado deve fornecer provas documentais para todos os casos de exclusdo
descritos no mesmo anexo.

Caso o proponente pretenda recorrer a subcontratacdo, o anexo Ill deve ser preenchido
por todos os subcontratantes, quando o Parlamento assim o exija. Caso uma proposta
seja selecionada, e se o Parlamento o exigir, devem igualmente ser fornecidos todos os
documentos acima referidos para cada subcontratante proposto. O proponente deve
preencher o Anexo VI no que concerne aos subcontratantes.
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> O nivel intercalar 3 intitulado «Comprovativos relativos aos critérios de selecdo»
incluira:

A declaracdo solene referida no anexo Ill do caderno de encargos. O proponente
selecionado deve fornecer provas documentais para todos os critérios de selecdo
indicados no mesmo anexo.

A segunda parte da proposta tera como titulo:

«|l — Parte técnica»

e sera composta pelos seguintes niveis intercalares:
A ordem e a numeracdo dos niveis intercalares deverdo ser imperativamente respeitadas.

» O nivel intercalar 1 intitulado «Documentac3o técnica» incluird:

— Todos os documentos relativos aos aspetos técnicos da proposta que o
proponente considerar oportuno apresentar.

> O nivel intercalar 2 intitulado «Caso de Estudo » incluira:

— O conjunto de documentos relativos a simulagcdo que o proponente considere
apropriado - amostras, catdlogos e outra documentacdo que o proponente
considere oportuno apresentar.

A terceira parte do dossié tera como titulo:

«|ll — Parte financeira»

e sera composta por um unico nivel intercalar, incluindo todos os documentos relativos ao
aspeto financeiro da proposta, com a men¢ao do montante total desta ultima e, quando
necessario, do conjunto dos montantes unitarios, acompanhada das listas de precos.

A ordem e a numeracado dos niveis intercalares devem ser respeitadas.

5. PRAZO E MODALIDADES DE ENVIO DAS PROPOSTAS
1. Adata e ahora limite de envio das propostas ¢ 14/09/2018 as 13h00, hora local.
2. Os proponentes podem optar por uma das seguintes formas de envio das propostas:

a) quer por via postal (carta registada ou equivalente) ou por servico privado de
entrega, até a data-limite acima indicada, fazendo fé o carimbo do correio ou a
data do recibo de entrega, para o seguinte endereco:

PARLAMENTO EUROPEU
Gabinete de Ligacdo em Portugal
Largo Jean Monnet, 1-62
P-1269-070 Lisboa
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b) quer por entrega direta no pelo préprio ou por um representante do
proponente, até a data e hora de Lisboa acima fixadas. A entrega da proposta é
comprovada por recibo datado e assinado em duplicado pelos servicos do
Gabinete de Ligacdo em Portugal do Parlamento Europeu. A data e a hora
indicadas no recibo fardo fé. O horario de funcionamento onde as propostas
devem ser entregues € o seguinte:

De segunda a sexta-feira, das 9h00 as 17h30,
Encerrado ao sdabado, domingo e dias feriados em Portugal.

O Parlamento Europeu ndo pode garantir a rececdo das propostas enviadas por
qualguer meio fora do hordrio de abertura do servigo acima indicado.

O Parlamento Europeu ndo pode ser responsabilizado por ndo comunicar aos
proponentes as eventuais alteracdes do hordrio dos seus servicos, ocorridas apds o
envio da documentacdo do concurso. Os proponentes interessados devem informar-
se da validade do hordrio indicado antes da entrega direta de uma proposta.

As propostas que ndo respeitem os prazos de envio indicados nas alineas a) e b) supra
serdo declaradas nao conformes.

A fim de preservar a confidencialidade e a integridade das propostas, estas devem ser
enviadas em envelope duplo, ambos fechados. O proponente é convidado a utilizar o
anexo VIl do caderno de encargos a fim de facilitar a transmissdo da sua proposta
junto do servico competente do Parlamento Europeu. Os sobrescritos interior e
exterior conterdo:

— o nome e endereco do servico destinatario:

PARLEMENTO EUROPEU
Direcdo Geral da Comunicacgdo
Gabinete de Ligacdo em Portugal
Largo Jean Monnet, 1-62
P - 1269-070 Lisboa
— areferéncia do concurso:

COMM/AWD/2018/552

— e aseguinte mencao:

NAO DEVE SER ABERTO PELO SERVICO DE CORREIO NEM POR PESSOAS NAO HABILITADAS

Consoante o volume da proposta, o termo "sobrescrito" pode entender-se igualmente
como embalagem, saqueta, caixa e outras formas de acondicionamento; as dimensdes e o
peso dos involucros devem confinar-se o mais possivel, as dimensdes do seu conteldo
real.

Em qualquer caso, e independentemente do tipo de embalagem utilizado, os proponentes
devem velar pela qualidade dos sobrescritos ou da embalagem utilizados para o envio da
sua proposta, a fim de evitar que cheguem rasgados e ndo garantam assim a
confidencialidade nem a integridade do seu conteudo.
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Se forem utilizados sobrescritos autocolantes, estes devem ser fechados com fita adesiva,
sobre a qual serd aposta a assinatura do remetente. Considera-se assinatura do
remetente quer a assinatura manuscrita quer a assinatura e o carimbo da sua empresa.

As propostas cuja confidencialidade ndo tenha sido possivel preservar antes da abertura
comum das propostas serdo automaticamente rejeitadas.

O sobrescrito exterior terd igualmente o nome ou a firma do proponente, bem como o
endereco exato onde este podera ser informado do seguimento dado a sua proposta.

O sobrescrito interior devera conter dois sobrescritos fechados, um com a parte técnica e
outro com a proposta financeira. O conteldo de cada um destes sobrescritos devera estar
claramente identificado ("Parte técnica" e "Proposta financeira").

6.  ABERTURA DAS PROPOSTAS

A abertura das propostas tera lugar no Gabinete de Ligacdo do Parlamento Europeu em
Lisboa, Largo Jean Monnet, 1-62, 1269-070, Lisboa, no dia 21/09/2018, as 10h00 (hora
local).

Roga-se aos proponentes interessados em assistir a abertura das propostas que o
comuniquem, sob pena de |hes ser automaticamente recusado o direito de acesso a
abertura das propostas, até dois dias Uteis antes da data de abertura das propostas, por
correio para o seguinte endereco: Gabinete de Ligacdo do Parlamento Europeu em Lisboa,
Largo Jean Monnet, 1-69, 1269-070, Lisboa; ou por correio eletrénico para o seguinte
endereco de correio eletrénico: eplishoa@ep.europa.eu, limitando a sua representacdo a
duas pessoas. Os nomes das pessoas que assistirdo a abertura das propostas deverdo ser
indicados na comunicacdo acima referida.

7. COMUNICACAO DOS RESULTADOS

O Parlamento Europeu comunicard, simultanea e individualmente, por via eletrdnica, a
todos os proponentes eliminados, que a sua proposta ndo foi selecionada. O Parlamento
indicard em todos os casos 0s motivos que estiveram na origem da rejeicdo da proposta e
as espécies de recurso disponiveis.

Simultaneamente com a notificacdo das propostas rejeitadas, o Parlamento Europeu
comunicara ao adjudicatario a decisdo de adjudicacdo do contrato, precisando que esta ndo
constitui um compromisso por parte da Instituicdo. O contrato sé podera ser assinado

e 15 dias apds o dia seguinte a data de notificacdo simultanea das decisdes de rejeicao
e de adjudicacdo se tais decisdes forem notificadas por correio normal.

e O periodo é reduzido para 10 dias se forem utilizados meios eletréonicos para o envio
das notificacdes acima referidas.

Em qualguer caso, a decisdo de adjudicacdo sé sera definitiva quando o proponente
selecionado apresentar os documentos comprovativos exigidos relativos aos critérios de
exclusdo e de selecdo referidos nos pontos 13 e 14 do caderno de encargos e se estes forem
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aceites pelo Parlamento Europeu. Tal aceitacdo serd sempre comunicada por escrito e
permitird a assinatura do contrato pelo proponente selecionado no termo do prazo
estipulado de 15 (ou 10, em caso de utilizagdo de meios eletrdnicos) dias.

Os proponentes ndo selecionados que ndo se encontrem em situacdo de exclusdo e cuja
proposta esteja conforme com os documentos de concurso poderdo obter informacGes
complementares sobre os motivos da rejeicdo da sua proposta mediante pedido por escrito,
enviado por carta, fax ou correio eletronico. Apenas os concorrentes que tenham
apresentado uma proposta admissivel poderdo solicitar as caracteristicas e as vantagens
relativas da proposta selecionada, bem como o nome do adjudicatdrio. Todavia, a
comunicacdo de determinados dados pode ser omitida sempre que constitua um obstaculo
a aplicacdo da lei, seja contraria ao interesse publico ou prejudicial aos interesses comerciais
legitimos de empresas publicas ou privadas ou possa prejudicar a concorréncia leal entre
essas empresas.

8. SUSPENSAO DO PROCEDIMENTO

Se necessario, apos a comunicacdo dos resultados e antes da assinatura do contrato, o
Parlamento Europeu podera suspender a assinatura do contrato para proceder a um
exame complementar sempre que os pedidos ou comentdrios formulados por
proponentes rejeitados ou lesados, ou qualquer outra informacdo relevante recebida, o
justifiguem. Os pedidos, comentdrios ou informacdes em questdo deverdo ser recebidos
no prazo de 10! dias apds o dia seguinte a data de notificacdo simultdnea das decisdes de
rejeicao e de adjudicacdo ou, se for caso disso, da publicacdo do anuncio de adjudicacao
do contrato. Em caso de suspensdo, todos os proponentes serdo informados no prazo de
trés dias Uteis subsequentes a decisdo de suspensdo.

Apds os exames complementares efetuados por forca da suspensdo do procedimento, o
Parlamento Europeu poderd confirmar a sua decisdo de adjudicacdo, altera-la ou, se
necessario, anular o procedimento. Qualquer nova decisdo tera de ser fundamentada e
comunicada, por escrito, a todos os participantes no concurso.

1 O prazo serade 15 dias se os proponentes forem informados por correio.
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