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ALLEGATO 2 ALL'ALLEGATO AMMINISTRATIVO 

MODELLO DI LETTERA DI ACCOMPAGNAMENTO 

 

1. MODELLO PER UN OFFERENTE UNICO 

<Intestazione, se del caso> 

NB: La presente lettera di accompagnamento deve essere debitamente firmata e includere l’offerta. Si prega di 

compilare, modificare di conseguenza e/o sopprimere il testo in corsivo della lettera di accompagnamento. Si 

prega di accertarsi che le informazioni contenute in questo modello sono coerenti con i dati forniti 

nell’applicazione e-Submission. 

COMMISSIONE EUROPEA 

Bando di gara n. 

All’attenzione di: 

 

<Data> <Luogo , 

Oggetto:  Invito a presentare offerte per la procedura di aggiudicazione [Numero] 

[«titolo»] 

Riferimento: Offerta No. [….] del [data] 

Gentile Signora/Egregio Signore, 

Avendo letto il capitolato d’oneri e i relativi termini e condizioni, siamo lieti di presentare 

un’offerta per il bando di gara in oggetto a nome di: 

[denominazione ufficiale completa] 

[forma giuridica ufficiale] 

[numero d’iscrizione nel registro delle imprese] 

[indirizzo ufficiale completo] 

[numero di partita IVA], 

La nostra offerta < comprende/non comprende > subappaltatori < come di seguito indicato >: 

<Si prega di elencare tutti i subappaltatori con i loro nomi precisi e completi, i numeri di 

partita IVA e di iscrizione nel registro delle imprese e gli indirizzi registrati> 

La nostra offerta è pienamente conforme a tutti i termini e le condizioni dei requisiti di gara, 

che accettiamo senza alcun limite, restrizioni o condizioni. L’offerta resta valida per 6 mesi a 

decorrere dal termine ultimo per la presentazione delle offerte.  

La nostra società <è /non è>  una piccola o media impresa conformemente alla 

raccomandazione della Commissione 2003/361/CE. 

Rimaniamo a disposizione per qualsiasi ulteriore informazione. 

A tal fine è possibile contattare direttamente la seguente persona debitamente autorizzata — 

l’unico punto di contatto per il presente bando di gara: 
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<Si prega di assicurarsi che il nome e le informazioni di seguito richieste coincidono con le 

informazioni di contatto per l’offerente sotto le voci «Parti» «Identificazione dell’offerente» 

«Informazioni di contatto dell’offerta» dell’applicazione e-Submission. In caso di discrepanza, 

le coordinate indicate nell’applicazione e-Submission saranno utilizzate per le comunicazioni 

provenienti dall'amministrazione aggiudicatrice> 

Sig./Sig.ra [completare] 

[Funzione] 

[Denominazione dell’impresa] 

[indirizzo di contatto] 

[Recapiti (e-mail, telefono, fax)] 

<Nel caso in cui la persona sopra indicata non sia legalmente autorizzata a rappresentare 

l’offerente, si prega di inserire il testo seguente:> 

[Concediamo alla suddetta persona tutte le facoltà di agire come rappresentante autorizzato a 

nome e per conto di [nome della società] nell’ambito della presentazione dell’offerta e delle 

domande, precisazioni richieste, notifiche, ecc., che possono essere ricevute durante la 

valutazione, l'aggiudicazione e fino alla firma del contatto.] 

Cogliamo l'occasione per porgere distinti saluti. 

[Denominazione dell’impresa] 

[Nome/cognome] 

[Funzione] 

firm [a] [e]:___   
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2. MODELLO PER LE OFFERTE CONGIUNTE 

<Intestazione, se del caso> 

NB: La presente lettera di accompagnamento deve essere debitamente firmata e includere l’offerta. Si prega di 

compilare, modificare di conseguenza e/o sopprimere il testo in corsivo della lettera di accompagnamento. Si 

prega di accertarsi che le informazioni contenute in questo modello sono coerenti con i dati forniti 

nell’applicazione e-Submission.  

La presente lettera di accompagnamento può essere firmata separatamente, ognuna delle quali è considerata 

un originale, ma considerate nel loro insieme, costituiscono un solo e medesimo documento. 

COMMISSIONE EUROPEA 

Bando di gara n. 

All’attenzione di: 

 

 

<Data> <Luogo>, 

Oggetto:  Invito a presentare offerte per la procedura di aggiudicazione [Numero] 

[«titolo»] 

Riferimento: Offerta No. [….] del [data] 

Gentile Signora/Egregio Signore, 

Avendo letto il capitolato d’oneri e i relativi termini e condizioni, siamo lieti di presentare 

un’offerta per il bando di gara in oggetto a nome di: 

<Nome Consorzio> che è composto dalle seguenti società (membri del gruppo): 

<Si prega di elencare tutti i membri del gruppo> 

Società 1 

[denominazione ufficiale completa] 

[forma giuridica ufficiale] 

[numero d’iscrizione nel registro delle imprese] 

[indirizzo ufficiale completo] 

[numero di partita IVA], 

Società 2 

[denominazione ufficiale completa] 

[forma giuridica ufficiale] 

[numero d’iscrizione nel registro delle imprese] 

[indirizzo ufficiale completo] 

[numero di partita IVA], 

La società designata come capofila per il raggruppamento di offerenti (capofila): 

[nome preciso e completo della società operante come capofila] 

La nostra offerta < comprende/non comprende > subappaltatori < come di seguito indicato >: 

<Si prega di elencare tutti i subappaltatori con i loro nomi precisi e completi, i numeri di 

partita IVA e di iscrizione nel registro delle imprese e gli indirizzi registrati> 
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La nostra offerta è pienamente conforme a tutti i termini e le condizioni dei requisiti di gara, 

che accettiamo senza alcun limite, restrizioni o condizioni. L’offerta resta valida per 6 mesi a 

decorrere dal termine ultimo per la presentazione delle offerte. 

Le società seguenti (ciascun membro in caso di offerta congiunta) <sono /non sono> piccole o 

medie imprese conformemente alla raccomandazione della Commissione 2003/361/CE. 

Rimaniamo a disposizione per qualsiasi ulteriore informazione. A tal fine è possibile contattare 

direttamente la seguente persona debitamente autorizzata — l’unico punto di contatto per il 

presente bando di gara: 

< Si prega di assicurarsi che il nome e le informazioni di seguito richieste coincidono con le 

informazioni di contatto per l’offerente sotto le voci «Parti» «Identificazione dell’offerente» 

«Informazioni di contatto dell’offerta» dell’applicazione e-Submission. In caso di discrepanza, 

le coordinate indicate nell’applicazione e-Submission saranno utilizzate per le comunicazioni 

provenienti dall'amministrazione aggiudicatrice> 

Sig./Sig.ra [completare] 

[Funzione] 

[Denominazione dell’impresa] 

[indirizzo di contatto] 

[Recapiti (e-mail, telefono, fax)] 

I membri del raggruppamento, tramite i loro rappresentanti autorizzati, concedono alla 

capogruppo e alla persona di cui sopra tutti i necessari poteri di agire per tutti i membri del 

gruppo in loro nome e per loro conto nell’ambito della presentazione dell’offerta e tutte le 

domande pertinenti, precisazioni richieste, notifiche, ecc., che possono essere ricevute durante 

la valutazione, aggiudicazione e fino alla firma del contratto. 

Cogliamo l'occasione per porgere distinti saluti. 

<rappresentanti autorizzati di ciascun membro del raggruppamento— nome(i), funzione(i), 

nome(i) delle società> 

Società 1, 

[Denominazione dell’impresa] 

[Nome/cognome] 

[Funzione] 

firma:___  

Fatto a..................,...................... 

Società 2, 

[Denominazione dell’impresa] 

[Nome e cognome/funzione]] 

firma:___  

Fatto a.................,...................... 
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