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Merci de les poser exclusivement par écrit, dans vos meilleurs délais et au plus tard le

12/01/2019, via la plateforme eTendering dont vous avez téléchargé le présent appel a

candidatures. Les réponses anonymisées y seront publiées au fur et a mesure. Nous
vous invitons ainsi a vous abonner aux notifications eTendering pour étre informés des
réponses publiées et des autres communications importantes. Uniquement en cas de
probléeme technique de connexion, les questions peuvent étre posées par e-mail a

I’adresse ci-dessous.

Parlement européen
Direction Générale des Infrastructures et de la Logistique
Marché public n°® 06B30/2018/M048

https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft-display.html?cftid=4253
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Objet du marché

Le Parlement européen vous invite a présenter votre candidature pour le présent

marché public. L'objet du marché est la fourniture du matériel de bureau (matériel
d’écriture, de classement, d’étiquetage, accessoires de bureau, etc.) qui sera a
commander par les services utilisateurs du Parlement européen et des autres
institutions européennes participant a cette procédure. Une liste générale des articles

est annexée a la présente invitation.

La commande des articles se fera au moyen d’un outil unique (site-web) de commande
en ligne. Il faut que le candidat dispose d’un outil de commande en ligne satisfaisant.
L’outil doit étre fiable, convivial, flexible (permettant la création des sous-catalogues
et générant les statistiques des commandes), utilisable au moins en anglais et francais
(une fois le contrat signé), et permettant de fixer des plafonds budgétaires pour les

utilisateurs.

Les commandes sont faites sur base du catalogue (disponibles aux utilisateurs
individuels) par les commandes électroniques. Les commandes exceptionnelles hors

catalogue peuvent étre effectuées uniquement par le service central.

Les prix seront fixés, mais indexés, dans un contrat-cadre avec une durée maximale de

six (6) ans.

La livraison devra étre effectuée aux bureaux des utilisateurs, et ce a Bruxelles

(Belgique), Luxembourg (Luxembourg) et Strasbourg (France).

La valeur du contrat-cadre est estimée a 775.000 euros par an pour I’ensemble des
utilisateurs. Ceci n’est quune estimation de 'ampleur de la prestation : la valeur
effective du contrat dépendra des commandes qui auront été faites au cours de

I’exécution du contrat-cadre.

La présente invitation a pour objectif de sélectionner les firmes les plus aptes, qui
seront ensuite invitées a composer et soumettre une offre. Il n’est pas nécessaire a ce
stade de rédiger une offre pour des articles demandés, ou de communiquer des prix.
Seuls les candidats invités seront appelés a soumettre une offre avec des articles

proposés et ses prix.
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Demande de participation

Vous pouvez poser vos questions éventuelles concernant la demande de participation

et les critéres d’exclusion et de sélection via la plateforme eTendering dont vous avez

téléchargé ce document.

Lors de la demande de participation (candidature), il n’est pas nécessaire de présenter
des solutions concretes ou des offres de prix. Son but est d’identifier les sociétés ayant
les capacités requises, auxquelles une invitation a soumettre une offre sera alors

adressée.

Vous devez soumettre votre demande de participation au plus tard le 22/01/2019 en
utilisant le Dossier de candidature téléchargé de eTendering, en respectant les

modalités de transmission y énoncées.

Conditions et critéres d’accés

Participation aux marchés européens

La participation a cette procédure d’appel d’offres est ouverte dans les mémes conditions a toutes les
personnes physiques, morales et entités publiques d'un Etat membre de 1'Union européenne et & toutes
les personnes physiques, morales et entités publiques d'un pays tiers ayant conclu avec 1'Union
européenne un accord particulier dans le domaine des marchés publics leur donnant accés au marché

objet de cet appel d'offres et dans les conditions prévues par cet accord.

Afin de déterminer 'admissibilité des soumissionnaires, ceux-ci devront indiquer, dans leur offre, 'Etat
dans lequel ils ont leur siége ou sont domiciliés, et fournir un extrait récent du registre du commerce ou
indiquer, le cas échéant, que cette information est gratuitement et publiquement accessible dans un

registre officiel de leur pays d’établissement.

Groupements d'opérateurs économiques

Les groupements d'opérateurs économiques sont autorisés a soumissionner. Le Parlement européen se
réserve le droit d'exiger que le groupement retenu revéte une forme juridique déterminée si celle-ci est
nécessaire pour la bonne exécution du marché. Cette exigence pourra €tre communiquée par le
Parlement européen a tout moment de la procédure de passation du marché mais, dans tous les cas,

avant la signature du contrat.
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Les offres émanant de groupements d'opérateurs économiques doivent préciser le role, les compétences
et 'expérience de chaque membre du groupe. La soumission de 1'offre sera effectuée par les opérateurs
économiques unis qui assument également leur responsabilité solidaire pour la soumission. Pour un
groupement d'opérateurs économiques, la preuve de droit d’accés au marché (admissibilité), ainsi que
les preuves relatives au respect des criteres d'exclusion et de sélection seront fournies par chaque
membre du groupement. En ce qui concerne les critéres de sélection, le Parlement européen peut faire
valoir les capacités des autres membres du groupement afin de déterminer si le soumissionnaire
disposera des moyens nécessaires pour l'exécution du marché. Dans ce cas, ces membres devront
produire un engagement par lequel ils mettent a la disposition des autres les moyens nécessaires a

l'exécution du contrat.

Sous-traitance

La sous-traitance est autorisée. La demande de participation doit détailler, dans la mesure du possible,
les activités assurées en sous-traitance. Pendant la procédure de passation du marché ou 'exécution du
contrat, le Parlement européen se réserve le droit d'exiger des soumissionnaires qu'ils fournissent des
informations sur les capacités financiéres, économiques, techniques et professionnelles du ou des sous-
traitants proposés. De méme, le Parlement européen pourra réclamer les preuves nécessaires pour
déterminer si les sous-traitants satisfont aux critéres d'exclusion requis. Les soumissionnaires sont
informés que les sous-traitants proposés ne peuvent pas étre dans une des situations décrites dans les
articles 106, 107 et 109 du reglement financier donnant lieu a l'exclusion a la participation d'un marché

de I'Union européenne.

Exclusion des procédures de passation

Sont exclus des marchés européens les candidats qui se trouvent dans un des cas

énumérés aux articles 106 et 107 du Réglement financier de I'Union européenne.

Ces situations sont reprises dans la déclaration sur ’honneur faisant partie du Dossier de candidature.
Les candidats doivent fournir les preuves énumérées dans celui-ci dans leur candidature. Cette exigence
est motivée par I'incompatibilité des délais avec une demande ultérieure. Si pour des raisons objectives
il n’est pas possible de se procurer toutes ces preuves avant la date limite, ce fait doit étre indiqué et
diment justifié dans la candidature ; dans ce cas, les preuves restantes devront étre présentées au plus

tard avec l'offre.

Critéres de sélection : capacité légale et réglementaire

Le candidat doit étre inscrit au registre du commerce.
A cet effet, il doit présenter

e une extrait récent du registre du commerce.
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Criteres de sélection : capacité économique et financiére

Le candidat doit avoir :

e un chiffre d’affaires annuel d’au moins 1,5 million euros au cours des deux
derniers exercices cloturés ;
e un EBITDA positif dans les deux derniers exercices clos ;

e des fonds propres positifs a la fin des deux derniers exercices clos.
A cet effet, il doit présenter

e les comptes annuels de ces deux exercices.

Si le candidat n'est pas en mesure de produire les références demandées, il est autorisé a prouver sa
capacité économique et financiere par tout autre document jugé approprié par le Parlement européen.
Egalement, le candidat pourra faire valoir les capacités d'autres entités, quelle que soit la nature
juridique des liens entre lui-méme et ces entités. Il doit, dans ce cas, prouver au Parlement européen
qu'il disposera des moyens nécessaires pour I'exécution du marché, par exemple en certifiant que ces
entités se sont engagées a mettre lesdits moyens a sa disposition. Dans ce cas, le Parlement européen a
le droit de refuser la candidature ou 1'offre soumise s'il a des doutes quant a I'engagement du tiers ou
quant aux capacités financiéres de celui-ci. Le Parlement pourra, le cas échéant, exiger que le candidat

et ces autres entités soient solidairement responsables de 1'exécution du marché.

Criteres de sélection : capacité technigue et professionnelle

Le candidat doit :

e avoir une expérience (au moins 3 ans) et un réseau suffisants, a savoir qu’il a
exécuté des contrats similaires eu égard a leur ampleur, pendant les trois
derniéres années ;

e disposer d’'un outil de commande en ligne satisfaisant. L’outil doit étre fiable,
convivial, flexible (permettant la création des sous-catalogues et générant les
statistiques des commandes), utilisable au moins en anglais et francais, et

permettant de fixer des plafonds budgétaires pour les utilisateurs.
A cet effet, il doit présenter

e une liste de ses clients principaux au cours des trois dernieres années, pour la
fourniture au bureau du matériel de bureau, en indiquant le nom des clients et

la valeur des contrats;
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e une documentation de la qualité de ses prestations, notamment la gestion de la
qualité, de la logistique, du parc de véhicules et le réseau de distribution, la
location géographique des dépots, le « service level agreement » y compris le
temps de réponse, etc. ;

e un code login pour un environnement test d’outil de commande. Les évaluateurs
doivent pouvoir accéder a cet environnement, et tester la facilité des

commandes en ligne (sans qu’il s’agisse de vraies commandes).

Le candidat pourra faire valoir les capacités d'autres entités, quelle que soit la nature juridique des
liens entre lui-méme et ces entités. Il doit, dans ce cas, prouver au Parlement européen qu'il
disposera des moyens nécessaires pour l'exécution du marché, par exemple en certifiant que ces
entités se sont engagées a mettre lesdits moyens a sa disposition. Dans ce cas le Parlement européen
a le droit de refuser la candidature s'il a des doutes quant a I'engagement du tiers ou quant aux
capacités professionnelles et/ou techniques de celui-ci. En tout cas, le soumissionnaire peut
toujours s'appuyer sur les capacités d'un ou de plusieurs sous-traitants pour autant que ceux-ci
s'engagent a participer a 1'exécution du marché. Dans ce cas de figure, le Parlement européen
évaluera les capacités du ou des sous-traitants en rapport avec 1'étendue de leur participation a

l'exécution du marché.

Si a la lumiére des informations fournies par le soumissionnaire, le Parlement européen a des doutes
quant a la capacité du candidat a exécuter le marché, la candidature pourra étre rejetée sans que le

soumissionnaire ne puisse prétendre a une quelconque compensation financiere.

Déroulement ultérieur de la procédure

Tous les candidats ayant accés au marché, n’étant pas exclus de la procédure et
remplissant les criteres de sélection seront invités simultanément a soumettre une
offre. A cet effet, nous vous communiquerons la liste détaillée des articles requis. Pour

des articles déterminés nous réclamerons I’envoi des échantillons.

Les offres seront ensuite évaluées selon les critéres d’attribution qualitatifs de valeur
ajoutée des offres :

e La qualité (fonctionnalité, confort, robustesse, etc.)

e Le caractere environnemental

Le contrat-cadre sera attribué au soumissionnaire présentant le meilleur rapport

qualité / prix, pondérés a 50% et 50% respectivement.
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ANNEXE I : Liste générale des articles prévus

La liste définitive, avec des références des produits plus détaillées et avec des quantités,
figurera dans les Spécifications techniques qui feront partie de 'invitation a soumettre

une offre.

Spray nettoyant pour écrans d'ordinateur portable + chiffon doux
Chemises A4 a 3 rabats - sans acide -

Signataire - 12/24 compartiments -

Trieur 24 compartiments carton - Cavaliers notésde A a Z

Trieur 7/12 compartiments carton — Onglets sans marquage couleurs assorties
Classeur A4 avec levier - Dos 52/80mm

Agrafeuse de bureau (agrafes 24/6)

Spray nettoyant pour surfaces

Agrafes 24/6

Marqueur NON permanent

Boite d”archives - pH neutre - Traité contre les insectes et 'humidité - 36 x 26 x 11 cm
Repose poignet pour clavier d'ordinateur

Tapis souris ergonomique

Agenda de bureau semainier

Ephéméride surtable

Films d'emballage pour expédition

Crayon hexagonal en bois - HB- Téte coupée/ trempée

Papier pour photocopieur - A3 - 80g - Blanc

Pochettes courrier interne pour documents de format A4

Roller 0,5/0,7 mm

Sac pour machine de mise sous pli

Pochettes

Stylo a bille 1 mm

Surligneur 2-5 mm/1-4 mm

Enveloppes

Index / Marque pages repositionnables

Bloc de feuillets repositionnables 76x76mm

Repose-pieds ergonomique

Dateur a encrage automatique - EN/FR

Ruban adhésif d'emballage PVC 50mm x 66m

Cassette agrafes pour agrafeuse surmultipliée - 80 pages approx. - Cassette rouge
Agrafeuse surmultipliée utilisant cartouches d " agrafes
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Agrafeuse pince (agrafes 6/4)

Chevalet porte-noms de table en PVC

Conférencier - NOIR

Pochettes a bulles d'air 180 x 260 mm (approx.) - Blanche - Bande siliconée
Pochette dos cartonné 229 x 324 mm - Brune - 120 gr/m2 - Gommée
Badge avec épingle et pince 9ox57mm

Boite d'archive Leitz 6086

Adhésif double face - Blister de 10 u. de 2x4 cm

Rouleau continu de 5 000 agrafes pour agrafeuse électrique
Trombones 5o0mm

Sac a courrier en nylon - 32 X 40 x 5¢m -

Sac soufflets

Bande siliconée (137,274)"

Pochette vierge pour impression logo PE*

Enveloppe vierge pour impression logo PE*

Chevalet de conférence - Fond mélamine blanc pour écriture a sec
Tableau blanc magnétique - 60x90cm

Classeur A3 horizontal - Dos 75mm - NOIR

Agrafes 21/4 (compatible 48/4) 6/4

Agrafes pour agrafeuse Novus NE/6

Pince double clip Foldback - 51x29 mm

Attaches géantes 47x53mm

Etiquette pour dos de classeur - autocollante - Classeur dos 8 cm - BLANC
Bloc papier pour tableau de conférence

Ventilateur sur pied

Calculatrice imprimante professionnelle

Calculatrice de bureau grand format

Etiqueteuse électronique de bureau - Clavier Azerty

Registre - A5 - petits carreaux - Relié

Module de rangement - 5/10 tiroirs

Bac A4 pour rangement vertical (porte revue)

Dossiers suspendus Oblique AZ - Tiroirs - Fond V - 330x250mm
Boite d'archives - 31 x 26,5 x 11,5¢cm (approx.)

Chemises ordinaire- Carton

Porte-documents frontal (a placer entre le clavier et 1'écran)
Perforateur métallique 2 trous - 25/65 pages approx.

Correcteur dérouleur - Largeur 4,2 mm

Ampoule basse consommation fluorescente - Equivalent 60 W ampoule incandescent
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Piles LR3/AAA

Chiffons en non-tissé

Etiquette autocollante - DIN A4

Socle en bois pour éphéméride

Etiquette pour dos de classeur - autocollante - Classeur dos 4,5 cm
Papier/tissus de recharge pour effaceur a sec

Brosse effaceur a sec pour tableau blanc magnétique
Ventilateur de table

Cisaille pour coupe de papier jusqu'au format A3

Ruban pour étiqueteuse électronique BROTHER - 18/24mm - noir/blanc
Répertoire - A5 - quadrillées 5x5 mm

Bloc Steno

Bloc-notes - A4 - petits carreaux/ Ligné

Cahier - A4/As5 - petits carreaux/ Ligné

Pochette de plastification a chaud - A4

Pochettes cartes de visite

Bac a correspondance en plastique superposable

Dossiers suspendus - AZV - Armoires - Fond V - 350x250mm
Chemise de présentation a pince glissante/ a lamelles

Chemise a crochets - A4 - carton

Chemise folio a 3 rabats

Chemise A4

Sous-chemise - Papier - COULEURS ASSORTIES

Fiches intercalaires horizontales - Carton

Intercalaires alphabétiques - A4 - Carton blanc - Onglets A-Z
Intercalaires numériques 20/31 divisions

Marqueur permanent pointe biseautée/ ogive 1-5 mm, 1,5-3 mm
Intercalaires neutres 6/10 divisions

Sous-main de bureau en PVC

Porte-copie latéral A4 rigide

Porte-copie A4 sur table

Elastiques

Paire de ciseaux de bureau

Dévidoir manuel pour ruban adhésif

Ruban adhésif

Dégrafeur pour agrafes 24/6

Etiquette NON autocollante - Classeurs dos 40mm - 32x190mm
Etiquette autocollante
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Papier couleur assorti 5 couleurs froncées

Papier couleur - A4 - 80g

Tableau en feutrine bleu - 60x90cm

Gomme a crayon

Porte-mines 0,7 mm

Recharges pour porte-mines

Crayons de couleur hexagonal

Tableau d'affichage en liege - 60x90cm

Sacs collecteurs pour destructeurs de papier - Capacité 100 litres approx.
Ruban pour étiqueteuse électronique

Recharge roller 0,5/0,7

Ruban pour étiqueteuse électronique - 6/9mm
Adaptateur secteur pour étiqueteuse

Etiqueteuse électronique de bureau/portable
Porte-bloc

Support pour bloc cube

Bloc-notes de brouillon A5 - Uni - 200 feuilles
Dossiers Jalema Clip

Pochettes cartes de visite pour album

Album cartes de visite

Intercalaires a découper pour dossiers suspendus
Cavaliers porte-étiquette pour dossiers suspendus
Bandes de lecture - Tiroir

Bandes de lecture pour dossiers suspendus en armoire
Porte-vues PP

Pochette PP transparente - A4/A3/A5/A6

Pochette coins PP transparente - A4 - BLEU
Chemise folio a 3 rabats - Dos extensible - ORANGE
Intercalaires mensuels/ alphabétiques

Correcteur liquide

Régle plate 40 cm

Intercalaires numériques 10/31 divisions - A4 - PP gris
Plumier multifonction vertical

Cutter - Lame 9/18 mm

Intercalaires neutres 10 divisions - A4 - PP gris
Onglets a étiquettes insérables"

Intercalaires neutres 10/20 positions - A4 — Carton
Classeur A4 a 2 anneaux - Dos 40 mm - BLEU
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Socle pupitre de lecture complet (avec 10 pochettes A4)
Ruban adhésif Tesa double face 19mm x 50m, Impératif marque Tesa 4965
Dévidoir pour ruban adhésif d”emballage
Perforateur métallique 2 trous - 250 pages approx.
Boite de rangement CD/DVD

Bloc multiprise de table (6 prises) pour Luxembourg
Ampoule halogéne 300W

Piles LR6/AA

Serre-livres en métal

Aimant rond 32mm - BLANC

Ouvre-lettres

Taille crayons

Cassette pour dictaphone

Fiches Bristol BLANCHES

Tableau de réunion post-it 1x30

Huile pour destructeurs de papier

Rouleau de papier blanc pour calculatrice

Ruban encreur pour calculatrice imprimante
Rallonge électrique 5 metres (Luxembourg)
Ampoule basse consommation fluorescente - Equivalent 75 W ampoule incandescent
Ampoule halogene42/ 50W

Accus rechargeables

Piles lithium

Piles LR3/AAA 1,5V / LR61 9V

Bloc cube recyclé

Attaches d'archivage

Attache feuilles flexi a insérer - BLANC

(Eillets de renforcement autocollants transparents
Cassette Feutre de rechange pour dateur numérique
Gomme adhésive blanche - Paquet 50 g approx.
Colle transparente universelle

Colle blanche de bricolage - Flacon de 100 ml

Colle blanche - Baton 10 g

Punaises 1 pointe téte plastifiée

Epingles téte cylindrique (push pins)

Porte-clés a fenétre — Couleurs assortis

Marqueur CD/DVD — NOIR
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