ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Europejski Komitet
Regionow

Bruksela, ... r.
Adonis...

Temat: - Zaproszenie do skiadania ofert CDR-TL2-23019 Wielokrotna umowa
ramowa na opracowanie analiz w dziedzinach politylgospodarczych i zaradzania
gospodarczego

Szanowni Pastwo!

Komitet Regionow (zwany dalepstytucy zamawiagcg) zamierza udziedi zamoéwienia lub
zaméOwiéh w ramach powyszego pospowania o udzielenie zamowienia. Dokumenty
zamoéwienia obejmygj ogtoszenie o zamoOwieniu, niniejsze zaproszenigjegt umowy lub
projekty umow i specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia wraz z odpowiednimi
zalkcznikami. Wszystkie dokumenty dophe @ na nasjpujacej stronie internetowe;j
eTendering — TED

t acze:https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft-displaplAcftid=4536

1. SKLADANIE OFERT

Wykonawcy zainteresowani tym zamowieniem proszero przestanie oferty spardzonej
w jednym z ¢zykoéw urzdowych Unii Europejskiej.

Oferte nalery sklad& wytacznie na papierze, w jednym oryginalnym egzemplardwoch
kopiach.

Oferte naleey umiescic w dwoch zaklejonych kopertach zaadresowanych jek,podano
ponizej. Na kopercie wewgtrznej naley umiesci¢ informacg: ,CALL FOR TENDERS -
NOT TO BE OPENED BY THE INTERNAL MAIL DEPARTMENT” [Zaproszenie do
sktadania ofert — nie otwietav biurze podawczym?”].

1 Zzainteresowani wykonawcy subskryhty zaproszenie do skiadania ofert pod pzszym hczem kda otrzymywa

poczt elektroniczg powiadomienia o publikacji nowych informacji luloldumentéw. Subskrypcja jest bezptatna i nie
wiaze sk z zadnym zobowjzaniem do zigenia oferty.
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Koperta wewagtrzna powinna tate zawierd dwie zaklejone koperty, jednz ofery
techniczna, a drug z ofer cenows. Kazda z tych kopert powinna bypatrzona dopiskiem
informujacym o jej zawartéci (,Technical” — ,Oferta techniczna” i ,Financial- ,Oferta
cenowa”).

Termin skladania ofert wskazano w sekcji 1V.2.20sgknia o zamowieniu, przy czym przez
czas lokalny rozumie siczas obowgzujacy w lokalizacji instytucji zamawiagej (lokalizacja
wskazana w sekcji 1.1 ogtoszenia o zamdwieniu). Bhgwcy powinni skorzystaz jednego

z podanych ponej sposobdéw sktadania dokumentdw. Z&nie jest rozumiane jako moment,
w ktorym oferent przekazuje ofertv urzdzie pocztowym lub kurierowi, lub w gtéwnym
biurze podawczym.

Oferenci mog przedkiada oferty w formacie dokumentéw zadrukowanych dwustie i/lub
wydrukowanych na papierze z recyklingpapier z recyklingu: papier, ktory sktadaesi
z wtokien wtérnych i jest bielony bezyaia chloru pierwiastkowego — ECF albo catkowicie
bez dycia chloru pierwiastkowego i zgakoéw chloru —TCF).

Oferta zlazona po terminie sktadania ofert zostanie odrzucBravdd terminowego zienia
oferty stanowi potwierdzenie ztenia oferty z oficjala dat i godziry jej ztozenia.

Sposob Termin Dowaod Adres dostarczenia
sktadania
dokumentéw

CALL FOR TENDERS
CDR-TL2-23-2019

Committee of the Regions
Directorate E4

Droga Do godz. 24.00 czasuStempel For the attention of Mr
pocztowg srodkowoeuropejskiego| pocztowy HAENEBALCKE Tom
Head of Unit

Office BvS 0734
Rue Belliard/Belliardstraat 99-101
B-1040 Bruxelles

Dowaod
Kurierem Do godz. 24.00 czasunadania CALL FOR TENDERS
srodkowoeuropejskiego| przesyiki CDR-TL2-23-2019
kurierskie Committee of the Regions
Potwierdzenie | pirectorate E4
ziozenia, dat | FOT the attention of Mr
Osobic iopgttjrzi(;r;?]e al | HAENEBALCKE Tom
(dzo smerak Do godz. 17.0Q c_;zaSprzezp Head of Unit
wiasnych) Srodkowoeuropejskiego urzednika biura| Office BvS 0734

podawczego, | Rue Belliard/Belliardstraat 99-101
ktory odebrat | B-1040 Bruxelles

przesytke.
Przesytki mog by¢ odbierane w godzinach 8.30—17.00 od poniedziatkpigtku. Biuro jest
zamkngete w soboty, niedziele oraz w dni wolne od pracystytucji zamawigjcej.

Kazda oferta musi:
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- by¢ calkowicie czytelna, aby nie pozostawiaadnych wgtpliwosci co do
sformutowa i danych liczbowych;

- zost& sporadzona na podstawie formularzy odpowiedzi umieszgzion
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Oferenci musz zapewnt, aby przedteone przez nich oferty zawieraty w chwili przeziimia
wszystkie informacje i dokumenty wymagane przeztytogjc zamawiajca, wskazane
w dokumentach zamowienia.

Wszelkie koszty zwizane z przygotowaniem i zZeniem oferty & ponoszone przez
oferentow i nie bda zwracane.

2. SKUTKI PRAWNE ZAPROSZENIA DO SKEADANIA WNIOSKOW |zt OZENIA WNIOSKU

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie jestaden sposéb wigce dla instytucii
zamawiagcej. Zobowjzanie umowne instytucji zamawiaapj powstaje dopiero z chwil
podpisania umowy z wybranym oferentem.

Instytucja zamawiaca mae do momentu podpisania umowy odwotpostpowanie 0
udzielenie zamoOwienia, a oferenci nie gnaj takim przypadku prawa dagadnego
odszkodowania. Decyzja taka musi zésteasadniona, a kandydaci lub oferenci musz
zost& o niej poinformowani.

Okres wanasci oferty, podczas ktérego oferent jest zobgrany do utrzymania wszystkich
warunkow swojej oferty, wskazano w sekcji 1V.2.6aszenia o zamowieniu.

Zlozenie oferty oznacza zaakceptowanie wszystkich wanwnzawartych w dokumentach
zamoOwienia oraz, w stosownych przypadkach, rezyjygnaderenta z jego wiasnych
warunkow ogolnych lub szczegbtowych. Zéma oferta jest wizaca dla oferenta, ktéremu
zostanie udzielone zaméwienie, przez caly okresvadmywania umowy.

3. KONTAKTY W CZASIE TRWANIA POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Podczas catego pesbwania kontakty ngdzy instytucj zamawiajcg a kandydatami lub
oferentami dozwolone gs wytacznie w wyptkowych wypadkach i przy zachowaniu
nastpujagcych warunkow:

3.1 Etap skiadania (przed uptywem terminu sktadaniaofert)

Na wniosek instytucja zamawigpg mae przekazé& dodatkowe informacje jedynie
w celu udzielenia wyjaien dotyczcych dokumentéw zamowienia.

Wszelkie wnioski o dodatkowe informacje maidy/¢ sktadane wylcznie na pimie za
posrednictwem strony internetowe;j eTendering pod adresem
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https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft-displanlRcftid=4536 w zakiadce ,Pytania
i odpowiedzi”, po klikngciu opcji ,Utworz pytanie”.

Instytucja zamawiara nie jest zobowrana do udzielenia odpowiedzi na wnioski o
dodatkowe informacje otrzymane mnieg 8z&c¢ dni roboczychprzed uptywem terminu
sktadania ofert wskazanego w punkcie 3.

Instytucja zamawiaga mae z wilasnej inicjatywy przeka&a zainteresowanym
podmiotom informacje o wszelkich dolach, nieprecyzyjnych sformutowaniach,
pominiciach lub jakichkolwiek innych b#lach pisarskich w téei dokumentow
zamoOwienia.

Wszelkie dodatkowe informacje, w tym informacjektdrych mowa powyej, zostan
opublikowane na wskazanej poiy stronie internetowej eTendering. Strona ¢dze
regularnie aktualizowana. W okresie sktadania afemioskéw oferenciszobowgzani
zapoznawasi¢ z aktualizacjami i modyfikacjami.

3.2 Otwarcie ofert

Oferty zostap otwarte publicznie, w czasie i miejscu wskazanyehsekcji IV.2.7
ogtoszenia o zamowieniu. Zgodnie z sekdV.2.7 ogtoszenia o zamdwieniu
w otwieraniu ofert mge uczestniczy maksymalnie dwoch przedstawicieli dlazdaj
oferty. Ze wzgtdow organizacyjnych i wzgtdéw bezpieczestwa oferent musi
udostpnic¢ imi¢ i nazwisko oraz numer dowodu osobistego lub paszgozedstawicieli,
przekazwyc je co najmniej 3 dni robocze wéméej na adres:COR-Marches-
Publics@cor.europa.eRrzedstawiciele majobowhzek okazania potwierdzenia zémia
oferty i podpisania listy obeckd. Instytucja zamawiaga zastrzega sobie prawo
odmowienia dogpu do swoich pomieszcie jezeli powyzsze informacje lub
potwierdzenie ztzenia oferty nie zostarprzedstawione.

Publiczna ces¢ sesji otwarcia ofert ograniozasie bedzie wyhcznie do naspujacych
aspektow:

- weryfikacja, czy kada z ofert zostata ztona zgodnie z wymogami okktenymi
w zaproszeniu do sktadania ofert;

- ogtoszenie zlonych ofert: ogtoszone zostamazwy oferentow (wszystkich
cztonkow w przypadku wspolnej oferty);

aby otrzyma informacje ogtoszone podczas publicznego otwaafexrenci nieobecni na
sesji otwarcia ofert mag wysta wniosek o informagj na adresCOR-Marches-
Publics@cor.europa.eu

Z chwila otwarcia oferty przez instytucgamawiagca oferta staje sijej wiasndcia i jest
traktowana jako poufna.

3.3 Etap oceny (po otwarciu ofert)

2 Dni robocze w lokalizaciji instytucji zamawaaiej wskazano w sekgji 1.1 ogtoszenia o zaméwieniu.
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Poza nalgycie uzasadnionymi przypadkami instytucja zamaymj zwraca si do

oferentdéw, ktérzy nie przedstawili dowodow lub raezyli oswiadczéh wymaganych
w dokumentach zaméwienia, o uzupetnienie bradyggh informacji lub przekazanie
dodatkowych dokumentow.

Instytucja zamawiaca mae poprawt oczywiste b¢dy pisarskie w ofercie, po
potwierdzeniu korekty przez oferenta. Takie infocjea wyjanienia lub potwierdzenia
nie mog skutkowa istotry zmiary oferty.

3.4 Etap udzielenia zamoéwienia

O wynikach niniejszego pagiowania o udzielenie zamoOwienia oferenci zasgtan
poinformowani poczt elektroniczy. Powiadomienie zostanie wystane na adres poczty
elektronicznej oferenta podany w ofercie (liderapyr w przypadku wspéinej oferty).
Ten sam adres poczty elektronicznefitie wywany przez instytuej zamawiagca we
wszelkiej pozostatej komunikacji z oferentem. Of¢redpowiada za podanie aktualnego
adresu poczty elektronicznej oraz za regularnessiranie poczty.

Ochrona danych

Jezeli rozpatrzenie odpowiedzi oferenta na zaproszelueskiadania ofert wie si

z rejestracj i przetwarzaniem danych osobowych (np. imieniaazwiska / nazwy,
adresu, CV), dane takiedy przetwarzane zgodnie z rozpguzeniem (WE) 2018/1725
o ochronie oséb fizycznych w zywku z przetwarzaniem danych osobowych przez
instytucje i organy wspolnotowe i o swobodnym piyege takich danych. 3 nie
zaznaczono inaczej, odpowiedzi na pytania oraz wgamea dane osoboweg Eonieczne
do celéw oceny zimnej oferty, zgodnie ze specyfikacfawars w zaproszeniu do
sktadania ofert, i dda przetwarzane wyktznie w tym celu przez p. Toma
HAENEBALCKEGO, kierownika dzialu. Szczegétowe infoacje dotycace
przetwarzania danych osobowych oferentowzmao znalé¢ na stronie dotyczej
oswiadczenia o] ochronie prywatiw pod adresem:
https://cor.europa.eu/en/about/tenders/Document#ts/CDR_INTERNET_privacystat
ement_publicprocurement_en.pdDane osobowe oferenta mpgoyé rejestrowane
w systemie wczesnego wykrywania i wykluczania (ERESli oferent znajduje si
w jednej z sytuacji wymienionych w art. 136 rozpmizenia finansowego. \Atej
informacji na ten temat nioa znalé¢ na stronie dotyegej céwiadczenia o ochronie
prywatngci

http://ec.europa.eu/budget/explained/managemeetiog/protect_en.cfm

Srodki odwotawcze

Wszelkie uwagi dotycxe posgpowania o udzielenie zamdéwienia oferenci mog
kierowa do instytucji zamawiagej, wywajac danych kontaktowych podanych w sekcji
I.1 ogloszenia o zamowieniu. slieoferenci uwaajs, ze doszio do niewkziwego
administrowania, magztozy¢ skarg do Europejskiego Rzecznika Praw Obywatelskich
w ciggu dwéch lat od uzyskania wiedzy o faktach, ktégepsdstavy skargi (zob.
http://www.ombudsman.europa)eu

W terminie dwoch miescy od daty zawiadomienia o wyniku pgsbwania (udzieleniu
zaméwienia), oferenci magpodj¢ dziatania zmierzage do stwierdzenia niewosci
wyniku. Zaden z wnioskéw, jakie magztozy¢ oferenci,zadna odpowied ze strony
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instytucji zamawiajcej anizadna skarga na nievgiawe administrowanie niegbla miaty
celu ani skutku w postaci zawieszenia terminu ndjgote dziataé zmierzajcych do
stwierdzenia niewaosci decyzji lub rozpooxia biegu nowego terminu na pedge
dziatan zmierzajcych do stwierdzenia niewaosci decyzji. Organ wihciwy do
przeprowadzenia pagiowania o stwierdzenie niew@osci decyzji jest wskazany
w sekcji VI.4.1 ogtoszenia o zamowieniu.

Kyriakos Tsirimiagos
Subdelegowany ueginik zatwierdzajcy

Zalacznik do zaproszenia do sktadania ofert:

- Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zzahikami
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