CONVITE A APRESENTACAOQ DE PROPOSTAS

Comité das Regides
Europeu

Bruxelas, ....
Adonis...

Assunto: Convite a apresentagdo de propostas CDR-PE23-2019 — Contrato-quadro
multiplo para estudos nos dominios das politicas es6micas e de governacao

Ex."®Senhora, EX° Senhor,

O Comité das Regides (a seguir designado «entiddpelicante») tenciona adjudicar o(s)

contrato(s) resultante(s) do procedimento de caocem epigrafe. A documentagcdo do
concurso é constituida pelos seguintes documemtosnincio de concurso, o presente
convite, o(s) projeto(s) de contrato(s) e o cadatecencargos, assim como 0s respetivos
anexos. Todos os documentos podem ser consultazladtio Web para a apresentacéo
eletrénica de propostas «TED», seccdo «eTendéring»

Hiperligacaohttps://etendering.ted.europa.eul/cft/cft-displaplAtftid=4536

1. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

Os operadores econdémicos interessados neste comlegerdo apresentar uma proposta
redigida numa das linguas oficiais da Unido Eupei

Os operadores econdémicos devem apresentar asrepastps exclusivamente em formato de
papel, com um original e duas copias.

A proposta deverd ser colocada dentro de dois epeglfechados enderecados conforme
indicado abaixo. O sobrescrito interior deve cordeseguinte indicagdo: «CALL FOR
TENDERS — NOT TO BE OPENED BY THE INTERNAL MAIL DEFARTMENT»
[Concurso — ndo deve ser aberto pelo servigo deiodnterno].

O sobrescrito interior devera, por seu turno, qomdés sobrescritos fechados, um com a parte
técnica e outro com a proposta financeira. Cadaesobto indicara claramente o seu
conteudo («Parte técnica» e «Proposta financeira»).

1 O registo no concurso através da hiperligacdo aciferida permite aos operadores econdémicos gs@des receber

notificacdes por correio eletrénico sempre quensgjablicados novos documentos ou novas informag@eggisto é
gratuito e ndo implica qualquer compromisso desgmacdo de uma proposta.
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O prazo para a recegdo da proposta € indicado at@sé/.2.2 do andncio de concurso,
devendo a hora local ser entendida como a horaaddidade onde esta situada a entidade
adjudicante (indicado na seccéo I.1 do anuncio @lewrso). Os operadores econdémicos
devem utilizar um dos meios de apresentacéo arsedigados. A rececao € entendida como
0 momento em que 0 proponente entrega a propost@a@oeios, ao operador de um servico
de correio privado ou ao servigo central de comei€Comite.

Os proponentes podem apresentar a sua propostarmiatd frente e verso e/ou impressa em
papel recicladgpapel reciclado € papel composto por fibras reaitds e que esta isento de
cloro elementar (ECF) ou totalmente livre de cl¢feCF)].

As propostas recebidas apdés o termo do prazo fixada a rececdo das propostas serao
rejeitadas. A confirmacdo de rececdo da propostay & respetiva data e hora oficiais,
constitui prova do cumprimento do prazo fixado garace¢do das propostas.

Forma de Prazo Prova de Endereco de entrega
apresentacdo entrega
CALL FOR TENDERS
CDR-TL2-23-2019
Committee of the Regions
_ 24h00 Dat_a do| Directorate Eé_l
Correios CET carlmpo dos For the atte_ntlon of Mr HAENEBALCKE Tom
Correios Head of Unit
Office BvS 0734
Rue Belliard/Belliardstraat 99-101
B-1040 Bruxelles
Operadores Prova de
de correio | 2400 entrega  d9 -p)) FOR TENDERS
privados CET operador  dg CDR-TL2-23-2019
correio privads _ _
Um recibo Cpmmlttee of the Regions
datado e Directorate E4
assinado pelo | For the attention of Mr HAENEBALCKE Tom
Pessoalmente 17h00 func?onério do | Head of Unit
(e~ntrega em| ~e7 Servigo qentral Office BVS 0734
mao) de qufe'o do Rue Belliard/Belliardstraat 99-101
i%rgg eequse B-1040 Bruxelles
documenta

Este servico estéd aberto das 8h30m as 17 horaggieda-feira a sexta-feira, e esta fechado
aos sabados, domingos e dias feriados oficiaistidagle adjudicante.

As propostas devem ser:

- perfeitamente legiveis de forma a evitar davidantp a palavras e nimeros;

- apresentadas segundo o formulario de respostaac@sto caderno de encargos.
Os proponentes devem certificar-se de que a prapaptesentada contém todas as

informagbes e documentos exigidos pela entidadeudamdjinte, como previsto na
documentacao do concurso.
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Todos 0s custos suportados com a preparagdo eea@eH0 de uma proposta correm por
conta do proponente e ndo séo reembolsados.

2. EFEITOS JURIDICOS DO CONVITE A APRESENTACAO DE PROPO STAS E DA APRESENTACAO
DE UMA PROPOSTA

O presente convite a apresentacdo de propostas vifioulativo para a entidade adjudicante.
A obrigacao contratual da entidade adjudicanteas@er com a assinatura do contrato com o
adjudicatério selecionado.

A entidade adjudicante pode, até a assinatura mlwato, anular o procedimento de concurso,
sem que os candidatos ou proponentes possam gu@iquer indemnizagcdo. Esta decisao
deve ser fundamentada e sera notificada aos caoslida proponentes.

O periodo de validade da proposta, durante o gpabmonente ndo pode alterar as respetivas
condicdes, é indicado na seccao 1V.2.6 do anureitodcurso.

A apresentagdo de uma proposta implica a aceitdgddodos os termos e condigbes
constantes da documentagédo do concurso e, secEso) a rendncia do proponente aos seus
proprios termos e condi¢Bes gerais ou especifisgeoposta enviada vincula o proponente
ao qual é adjudicado o contrato durante o perieddudacdo do mesmo.

3. CONTACTOS DURANTE O PROCEDIMENTO DE CONCURSO
Durante todo o procedimento, séo proibidos os ctogaentre a entidade adjudicante e os

candidatos ou proponentes, salvo a titulo excec@®apenas nas seguintes condicdes:

3.1 Fase de apresentacao (antes do termo do prazrgrececao das propostas)

A pedido dos proponentes, a entidade adjudicantde ptornecer informacdes
complementares, estritamente limitadas ao eschaegtdo dos documentos do concurso.

Os pedidos de informagdes complementares devemns&dos unicamente por escrito
através do sitio Web «TED», seccao «eTendering» em
https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft-displanlRtftid=4536 no separador «Questdes
& respostas», clicando em «Criar uma questao.

A entidade adjudicante ndo é obrigada a responder Eedidos de informacgdes
complementares recebidos menos de seis diag atdéess do prazo para a rececdo das
propostas indicado no ponto 3.

Por sua prépria iniciativa, a entidade adjudicaptele informar os interessados de
qualquer erro, imprecisdo, omissdo ou erro materalredacdo dos documentos do
concurso.

2 Dias Uteis na localidade onde esta situada aasteiddjudicante, indicada na secgéo I.1 do andiec@mncurso.
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Quaisquer informagdes complementares, incluindacama referidas, serdo publicadas
no sitio Web «TED — eTendering» acima indicado. i@ sWeb sera atualizado
regularmente e cabe ao proponente verificar edsadizacoes e alteragdes durante o
periodo de apresentacdo das propostas.

3.2 Abertura das propostas

As propostas serdo abertas em sessdo publica aa @ e local indicados na
seccao IV.2.7 do anuncio de concurso. Podem assaistibertura das propostas dois
representantes, no maximo, por proponente, confgumegisto na seccao IV.2.7 do
anuncio de concurso. Por razbes de organizagdo segl&anca, o proponente deve
comunicar, com pelo menos dois dias Uteis de aideoéa, os homes e apelidos, bem
como os numeros do bilhete de identidade/cartacidieldo ou do passaporte dos seus
representantes, para o0 seguinte ender&OR-Marches-Publics@cor.europa.e0s
representantes deverdo apresentar a confirmacéexeefio da proposta e assinar a lista
de presencas. Caso as informagdes supramenciooadasonfirmacdo de recegédo da
proposta ndo sejam fornecidas, a entidade adjudicaserva-se o direito de recusar o
acesso as suas instalagoes.

A parte publica do ato de abertura serd estritagrlenitada aos seguintes aspetos:

- verificacdo de que cada uma das propostas aprdasntampre os requisitos do
CONCUrSO;

- anuncio das propostas recebidas: serdo anuncialo®roes dos proponentes
(todos os membros no caso de uma proposta conjunta)

Os proponentes que ndo tenham estado presentés de abertura das propostas podem
enviar um pedido de informacdo paf2OR-Marches-Publics@cor.europg.ecaso
pretendam receber as informa¢des anunciadas réogadslica.

A partir do momento em que a entidade adjudicabnte a proposta, esta passa a ser sua
propriedade e sera tratada confidencialmente.

3.3 Fase de avaliacdo (ap@s abertura das propostas)

Exceto nos casos devidamente justificados, se umpopente nao apresentar
justificativos ou as declaracdes exigidas na doctagéo do concurso serd contactado
pela entidade adjudicante a fim de prestar as nmdgbes em falta ou esclarecer os
documentos comprovativos.

A entidade adjudicante pode corrigir erros materimanifestos na proposta, apos
confirmacdo da correcdo pretendida pelo proponeA. referidas informagdes,
esclarecimentos ou confirmagdes nao podem altewéstancialmente a proposta
apresentada.

3.4 Fase de adjudicacao

O resultado do presente procedimento de concursonsdificado aos proponentes por
correio eletrénico. A notificacdo sera enviada parandereco de correio eletronico
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indicado pelo proponente na sua proposta (o lideaglupamento, no caso de uma
proposta conjunta). A entidade adjudicante utiizar mesmo endereco de correio
eletrénico para todas as outras comunicacfes cpropmnente. Compete ao proponente
indicar um endereco de correio eletronico validoesulta-lo com regularidade.

Protecéo de dados

Se o0 processamento da resposta ao convite a ajag@ee propostas implicar o registo

e tratamento de dados pessoais (por exemplo, nemdereco e CV), tais dados serdo
tratados em conformidade com o Regulamento (CEB/2025 relativo a protecdo das
pessoas singulares no que diz respeito ao tratandentiados pessoais pelas instituicbes
e pelos orgdos comunitarios e a livre circulacéesele dados. Salvo indicagdo em
contrario, as respostas e os dados pessoais atisitsdo necessarios para a avaliacao
das propostas, em conformidade com as especifisag@econvite a apresentacdo de
propostas, sendo tratados, para este efeito, ueitanpor Tom Haenebalcke, chefe de
unidade. Para mais informacdes sobre o tratamest@ados pessoais, deve consultar-se
a declaracao de privacidade no seguinte endereco:
https://cor.europa.eu/en/about/tenders/Document#ts/CDR_INTERNET _privacystat
ement_publicprocurement_en.p@faso o proponente se encontre numa das situagdes a
gue se refere o artigo 136.° do Regulamento Fimanaes seus dados pessoais poderéo
ser registados no Sistema de Detegdo Precoce exades&n («EDES»). Para mais
informagoes, ver a declaracao de privacidade dispbn em
http://ec.europa.eu/budget/explained/managemeifting/protect en.cfm

Vias de recurso

Os proponentes podem transmitir & entidade adjodicas suas observagfes sobre o
procedimento de concurso, utilizando para o efegadados de contacto indicados na
seccao I.1 do anuncio de concurso. Caso entendarhguve ma administracdo, 0s

proponentes podem apresentar uma queixa ao Proglediustica Europeu, no prazo de
dois anos a contar da data em que tomaram conh&oirdes factos na origem da queixa

(ver http://www.ombudsman.europa)eu

No prazo de dois meses a contar da notificacaesldtado do procedimento (decisdo de
adjudicacao), os proponentes podem langar umade;daulacao da referida decisdo. Os
eventuais pedidos apresentados pelos proponestEs) aomo as respetivas respostas
pela entidade adjudicante, ou as eventuais queeasna administracéo, ndo terdo por
objeto, nem por efeito, a suspensédo do prazo pseatar uma acdo de anulagdo ou dar
inicio a um novo prazo para esse efeito. A instAoompetente para decidir sobre uma
acdo de anulacéo é indicada na seccao VI.4.1 dwende concurso.

Kyriakos Tsirimiagos
Gestor orcamental delegado

Anexo do convite a apresentagéo de propostas:

Caderno de encargos e respetivos anexos
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