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1. INFORMACOES SOBRE O CONCURSO PUBLICO
1.1 Participacéo

Podem participar neste concurso, em condi¢desi@@ddnttodas as pessoas singulares e coletivas
abrangidas pelo ambito de aplicacdo dos Trata@éms,domo organizacdes internacionais.

O concurso esta igualmente aberto a todas as pessugpilares e coletivas estabelecidas num pais
terceiro que tenha celebrado com a Unido um aocesgecial no dominio dos contratos publicos, nas
condicBes previstas por esse acordo.

Para proponentes britanicos:

Chama-se a atencéo para o facto de que, aposaaetio Reino Unido da UE, as regras de acesso
aos procedimentos de adjudicacdo de contratos dpddBperadores econémicos estabelecidos em
paises terceiros aplicar-se-d0 aos proponentes apo RJnido, em funcdo do resultado das
negociagdes. Se este acesso ndo for asseguradadsplasicdes legais em vigor, 0os proponentes do
Reino Unido poderéo ser excluidos do procedimeatadjudicacéo.

1.2 Procedimento e natureza do contrato

Este € um concurso publico para a apresentacdcopegtas tendo em vista a celebracdo de um
contrato-quadro multiplo de prestacdo de serviCa3s).

Por «contrato-quadro multiplo de prestacéo de gesw entende-se a celebracdo de contratos-quadro
idénticos entre o Comité das Regides (a seguigdadd «Comité», «CR» ou «entidade adjudicante»)
e varios prestadores de servicos, a fim de garqméirum contrato pode ser cumprido sucessivamente
por um ou outro dos contratantes, por ordem desceed

Serdo celebrados contratos-quadro mudltiplos deicesrvcom ostrés proponentes mais bem
classificados na avaliacdo das propostas. Ser&raféd uma lista de contratantes por ordem
descendente baseada nos critérios de adjudicad@ndds no presente caderno de encargos. O
contrato-quadro mdultiplo de prestacdo de servigos €xecutado mediante contratos especificos
(anexo lll ao CQS). Os tipos de servicos e taralfmangidos estdo descritos no ponto 2. Se o pomeir
contratante estiver indisponivel para fornecer wige solicitado dentro do prazo, o pedido de
prestacdo do servigco serd automaticamente enviado @ contratante seguinte na lista, por ordem
descendente. Se um contrato especifico for pagoapraente mais do que uma vez durante a
execucdo do contrato, o Comité terd o direito deaerfuturos contratos especificos ao contratante
seguinte da lista.

Cabe assinalar que o contrato ndo constitui umaneeieda, limitando-se a fixar as disposi¢es
juridicas, financeiras, técnicas e administratigae regem as relacdes entre as partes contratantes
durante a vigéncia do contrato. O modelo de cantdat presente concurso figura no anexo |. O
proponente deverd utiliza-lo obrigatoriamente mde@lacéo da proposta.

A assinatura do contrato ndo vincula o Comité dagid®s a celebrar contratos especificos nem
confere ao contratante qualquer direito exclusiw@ustacdo ao Comité dos servi¢os abrangidos pelo
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contrato. Em todo o caso, o Comité das Regidesvaese o direito de, em qualquer momento da
vigéncia do contrato, renunciar a fazer encomesdasque tenha de pagar qualquer indemnizacao.

Sempre que o Comité das Regifes queira obter vig@e0bjeto do contrato, enviard ao contratante
um contrato especifico indicando as condi¢cdes @eEupao, 0 preco e 0s prazos de execucdo em
conformidade com as condigfes estipuladas no ¢ontra

No prazo de cinco dias Uteis subsequentes a reckgd@on contrato especifico, o contratante deve
enviar ao Comité o documento em causa devidamesteaao e datado, que servira de confirmagéo
da encomenda e aceitacdo das condi¢cbes de execucéo.

1.3 Condic¢des contratuais

O proponente deve atentar nas disposicées do maldelmontrato, o qual especifica os direitos e
obrigacdes do contratante, nhomeadamente em matérigpagamentos, execug¢do do contrato,
confidencialidade, controlos e auditorias (ver anigx

A lei aplicivel ao contrato é o direito da Unidompletado, se necessario, pelo direito nacionglabel
Qualquer litigio entre as partes resultante dapn¢acdo ou da aplicagdo do contrato que ndo possa
ser resolvido extrajudicialmente sera submetidddmsnais de Bruxelas.

1.4 Conformidade com a legislacdo aplicavel

As propostas devem, obrigatoriamente, respeitabagacfes legais aplicaveis em matéria ambiental,
social e laboral estabelecidas pelo direito da &Jmp&la legislacdo nacional, por acordos coletouns
pelas convencgdes internacionais em matéria ambieoigial e laboral enumeradas no anexo X da
Diretiva 2014/21/UE

1.5 Duracéo e local de execug¢do do contrato

O contrato tera a duragdo de um ano a contar daddatssinatura pela Ultima das partes contrafantes
podendo ser renovado trés vezes por um periodamaeé um ano/cada renovacao.

O Comité das Regides reserva-se o direito de méwvae o contrato.

Por regra, os servigos suscetiveis de serem cosfiads contratantes no ambito deste procedimento
serdo executados nas instala¢cdes do contratante.

1.6 Calendario, apresentacao de documentos periciaigeunides
1.6.1 Calendério

O calendario de execucéo dos servicos sera fixadcaea contrato especifico, com data especifica de
fornecimento/entrega.

Diretiva 2014/24/UE do Parlamento Europeu e dos€lho, de 26 de fevereiro de 2014, relativa aogratms publicos e que revoga a
Diretiva 2004/18/CEJO L 94 de 28.3.2014, p. 65
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1.6.2 Apresentacdo de documentos periciais

As prestacdes de servicos efetuadas pelos coriatam execucgdo de contratos especificos serdo
apresentadas em documentos periciais que o cortraaviara ao Comité em formato eletrénico (por
correio eletrénico) salvo indicacdo em contrarioref@atério em versao Word (ndo em .pdf) deve ser
sempre enviado por correio eletrénico patadies@cor.europa.eel para o endereco indicado no
contrato especifico em questao. O proponente pagieaimente ter de transmitir os documentos por
via eletrénica ou em CD-ROM e/ou noutro dispositil®armazenamento digital, em tipo e formato
gue possa ser utilizado pelo Comité (Word, Excgbrmgrama similar).

1.6.3 Relatérios intercalares

Sempre que o contrato especifico exija a apresEmtde um relatorio intercalar, este descrevera os
trabalhos efetuados e os resultados obtidos aedédaelecida para a entrega do relatério inteccalar

Acentuard, nomeadamente, a repercussédo eventuaésldsados obtidos no conjunto dos trabalhos

abrangidos pelo contrato especifico e no prograosatibalhos previstos até a data de entrega do
relatorio final.

Os relatorios intercalares serdo enviados ao Comaitfata indicada no contrato especifico.
1.6.4 Documento final

O documento final descrevera o conjunto dos tralsa#fietuados e incluira os resultados obtidos em
execucdo do contrato especifico. Conterd tambémgimogpse dos principais resultados obtidos. O
documento final correspondente a cada instrumeetticigl devera ser assinado pelo contratante ou
pelos seus peritos incumbidos da execuc¢éo dos;esrabrangidos pelo presente caderno de encargos.

O projeto de documento final sera apresentado awit€@té a data indicada no contrato especifico.
Seguidamente, o Comité comunicard ao contratant@rawzo indicado no artigo 1.6.3 do contrato, a
sua aceitacdo ou as suas observacdes. No prazadodno artigo 1.6.3 do contrato, o contratante
transmitir-lhe-4 o documento na sua forma defiaitiv

1.6.5 Reunibes

Quando necessario, tal como previsto no ponto ,2aé.Peuniées entre o contratante e o Comité sobre
a qualidade dos servicos prestados nos termos ausatos especificos podem realizar-se nas
instalacdes do Comité em Bruxelas. Estas reuniéenifirdo assegurar a observancia das obrigacfes
contratuais seguintes:

— respeito das normas de qualidade;

- rapidez e qualidade da resposta aos pedidos degiesie servicos;
— cumprimento dos prazos;

- qualidade da gestdo administrativa do contrato;

— qualidade dos servicos prestados.

1.7 Proposta conjunta
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Uma proposta conjunta é uma situagdo em que unpo$tE € apresentada por um agrupamento de
operadores econémicos (pessoas singulares ouvegletiAs propostas conjuntas podem incluir
subcontratantes, para além dos membros do agrupamen

Em caso de proposta conjunta, todos os membrogydgpamento sdo conjunta e solidariamente
responsaveis perante a entidade adjudicante peleugdo do contrato no seu conjunto, ou seja,
assumem a responsabilidade financeira e operacidoantanto, os proponentes devem designar um
dos operadores econdémicos como Unico ponto deatonfa lider) com a entidade adjudicante, para
tratar de aspetos administrativos e financeirasmasomo da gestao operacional do contrato.

Ap6s a adjudicacao, a entidade adjudicante assammivato com todos os membros do agrupamento
ou com o lider, em nome de todos os membros dgagrento, mandatado pelos outros membros por
procuracao.

1.8 Subcontratacao

E permitida a subcontratacdo, mas o contratanteémarperante a entidade adjudicante, a plena
responsabilidade pela execucao integral do contrato

Os proponentes devem identificar todos os subdantes cuja capacidade seja necesséria para
satisfazer os critérios de sele¢do. Durante a €&ecdo contrato, a alteracdo (retirada, substibuica
e/ou adicdo) de qualquer subcontratante indicadproposta fica sujeita a autorizacdo prévia por
escrito da entidade adjudicante.

1.9 Forma e conteudo da proposta

A proposta devera ser assinada pelo proponent@mounp terceiro devidamente mandatado. Devera
ser apresentada em triplicado (um original e dopgs) numa das linguas oficiais da Unido Europeia.

Os proponentes podem apresentar a sua propostareratdé frente e verso e/ou impressa em papel
reciclado. (Papel reciclado é papel composto fwadi recicladas e que esta isento de cloro elementa
(ECF) ou totalmente livre de cloro (TCF)).

Todas as despesas inerentes a elaboracéo e apgésetid proposta sdo suportadas pelo proponente e
ndo dao lugar a reembolso.

N&o pode deduzir-se qualquer obrigag&o de adjudicantrato do facto de o proponente preencher as
condi¢cdes do concurso publico.

O Comité das Regides ndo serd devedor de qualademhizacdo aos proponentes cujas propostas
sejam rejeitadas, nem no caso de renunciar & adjfb do contrato.

Todos os documentos apresentados pelos propongaseardo a ser propriedade do Comité das
Regibes. Estes documentos serdo considerados €ocifidk.

As propostas devem ser apresentadas da seguima: for

Parte A: Identificacdo do proponente (ver pont®).1
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Parte B: Proposta técnica, que deve incluir, empdgscseparadas, as seguintes informagoes:

Parte B1: Comprovativos relativos aos critériogxidusao (ver ponto 3.2)
Parte B2: Comprovativos relativos aos critérioselecdo (ver ponto 3.3)
Parte B3: Proposta técnica (ver ponto 3.5)

A proposta técnica deve abranger todos os aspdtmtas as tarefas exigidas nas especificagcdes
técnicas e fornecer todos os elementos necesgdiasa aplicacdo dos critérios de adjudicacao.
As propostas que se afastarem dos requisitos ogatéfizerem por inteiro as exigéncias podem

ser rejeitadas devido a sua ndo conformidade coraderno de encargos, ndo sendo assim
avaliadas.

Parte C: Proposta financeira (ver ponto 3.5.2)

O preco da proposta deve ser expresso em eurgeofsnentes de paises fora da area do euro
devem indicar os seus precos em euros. O pregoathalindo pode ser revisto para ter em conta a
evolucdo da taxa de cambio, cabendo ao proponesteni& 0s riscos ou lucros decorrentes de

gualquer variagdo da mesma.

Os precos deverdo ser propostos sem direitos, togppesnesmo IVA — e taxas, ja que, por forca
dos artigos 3.° e 4.° do Protocolo relativo aosilBgios e Imunidades da Unido Europeia, esta
esta isenta do seu pagamento. O montante do IVAraaer indicado em separado.

O preco indicado deve ser um montante fixo e in¢hdas as despesas (incluindo deslocacéo e
estada). As despesas de deslocacao e de estason@embolsaveis separadamente.

Se o contratante for solicitado a apresentar astael®s de estudos relacionados com a execucao
do presente CQS numa reunido do Comité das Regifatespesas de deslocagéo e alojamento
serdo reembolsadas com base nas disposicdes damegto aplicavel a terceiros que participem
nas atividades do Comité das Regides em vigor moanto da reunido.

1.10 Identificacdo do proponente

A proposta deve incluir uma ficha de identificagdmrmalizada (ver anexo Il), assinada por um
representante autorizado que apresente o nomegor@nte (incluindo todas as entidades no caso de
uma proposta conjunta) e dos subcontratantes fidedibs, se for caso disso, e 0 nome do ponto de
contacto unico (lider) relativo a este concurso.

Em caso de proposta conjunta, a ficha de identfficadeve ser assinada por um representante
autorizado de cada membro ou pelo lider mandatabis putros membros mediante procuracdo. As
procuracfes assinadas devem acompanhar a pro@astubcontratantes identificados na proposta
devem apresentar uma carta de inten¢des assinadenprepresentante autorizado, indicando a sua
vontade de prestar os servicos apresentados naspaogm conformidade com o presente caderno de
encargos.

Todos os proponentes (incluindo todos os membroagdgpamento, em caso de proposta conjunta)
devem apresentar, juntamente com a ficha de idsg#fo exigida, uma ficha de entidade legal
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assinada e acompanhada dos respetivos documerlrrmomativo& A ficha esta disponivel em:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/infotraots/legal entities/legal entities en.cfm

Os proponentes que ja estéo registados no sistemtabdistico da entidade adjudicante (ou seja, que
ja foram contratantes diretos) devem apresentaictea fmas ndo sé@o obrigados a fornecer os
comprovativos.

O proponente (ou o lider, em caso de proposta ota)juleve entregar uma ficha de identificacdo

financeira, com os documentos comprovativos. Apeleas ser apresentada uma ficha por proposta.
N&o é necessaria ficha dos subcontratantes nenoudoss membros do agrupamento, em caso de
proposta conjunta. A ficha esta disponivel em:

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/infotraots/index_en.cfm

O proponente (e cada membro do agrupamento, endeasmposta conjunta) deve declarar na ficha
de identificacdo (anexo Il) se se trata de uma geawu Mmédia empresa, em conformidade com a
Recomendacao 2003/361/CE da Comisséao. Esta infam@aagtilizada apenas para fins estatisticos.

1.11 Documentacéo a disposicao dos proponentes
Os documentos do concurso estéo disponiveis ndnsegitio Internet:

https://etendering.ted.europa.eu/error/cft-not-ishield. html?locale=pt

Os proponentes devem verificar regularmente o itesnet acima referido.
1.12 Politica ambiental do CR

O CR atribui particular importancia & pegada antaiedios seus edificios e atividades. Desde 2011
tem recebido a certificacdo EMAS 1SO 14001. Neste contexto, o CR comprometeaes@ais alto
nivel, a informar todos os que para ele trabalhi@siuindo os contratantes, sobre a sua politica
ambienta.

Podera consultar a informacéo sobre a ficha ddagte legal e os respetivos documentos comprosaérn
http://ec.europa.eu/budget/library/contracts_gvarfts contracts/instructions_fich_le_en.pdf

Sistema Comunitario de Ecogestéo e Auditoria, enfacmidade com o Regulamento (CE) n.° 1221/200Battamento Europeu e
do Conselho, de 25 de novembro de 2009.
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PRiFfi=CELEX:32009R1221&from=PT

https://cor.europa.eu/pt/Pages/environmental-seteas px
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2. ESPECIFICACOES TECNICAS
2.1 Objetivo e contexto do contrato

No contexto institucional, o Comité das Regideseqmde estabelecer uma rede de peritos externos,
contratados mediante concurso publico. Esta redped&os proporcionar-lhe-a uma capacidade de
reacdo rapida, permitird uma consulta mais amptaadentes locais e regionais, oferecera as suas
diferentes comissdes a possibilidade de disporadecpres especificos sobre temas de atualidade e
dar-lhe-a a possibilidade de utilizar as basesaddsle os conhecimentos adquiridos por centros de
investigacdo ou universidades na avaliacdo dasqaali

Desde a adocdo do Protocolo de Cooperacdo com as€ZmmEuropeia, em 2005, o Comité das
Regibes intervém a montante na definicdo das paditturopeias. Em particular, € chamado a elaborar
pareceres de prospetiva sobre matérias com fopiadtm territorial antes de a Comissdo apresentar
uma proposta legislativa e mesmo antes de inicieorsulta sobre um determinado assunto. Em
virtude deste protocolo, a Comisséo Europeia postaiéitar ao Comité das Regides que participe em
avaliacOes de impacto a efetuar antes da publicdeddeterminadas iniciativas legislativas ou
politicas.

A aplicacdo do recente Acordo de Cooperacdo comarlaRento Europeu requer igualmente uma

participacdo reforcada dos 6rgdos de poder locagional na fase inicial do processo legislativo e

confere ao Comité da Regides um papel central mestesso de consulta. A luz deste acordo de
cooperacgdo, o Comité das Regides podera ser chaamaddizar avaliacdes do impacto da legislagéo
existente a nivel nacional, regional e local e pbdanitir pareceres com propostas para melhorar a
legislacdo em vigor.

O Livro Branco sobre a Governagéo a Varios Nivei€dmité das Regibes traz para primeiro plano o
conceito de governacdo a varios niveis e descrere alareza as varias possibilidades de que os
orgédos de poder local e regional dispdem paragizatina elaboracdo das politicas da UE

2.2 Objeto geral do contrato

O presente concurso publico destina-se a permiteé q Comité das Regides disponha de um
contrato-quadro para a prestagdo de servicos dstémgsa cientifica, juridica, documental e
redacional aos seus 6rgaos, membros, relatorasiecse O pedido de prestacdes confiadas a peritos
externos € uma das medidas adotadas para melh@@wigo prestado aos membros, com vista a
consolidar e valorizar o trabalho consultivo do @érdas Regides no processo legislativo.

2.3 Objeto especifico

A procura de uma maior qualidade dos pareceresitimos e prospetivos e dos relatérios de impacto
implica um apoio apropriado aos relatores. Estéoagxige a assisténcia de peritos qualificados para
assessorar os relatores e coadjuvar os servic@onité na elaboracédo de relatérios, de fichas de
informacéo e de notas de expediente de diversos sigbre todos os dominios de atividade politica do
Comité das Regides.

5
http://portal.cor.europa.eu/migcharter/Pages/defmgx
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As atividades previstas consistem em assistir ng¢es do Comité no seu trabalho de analise, de
estudo e de concecéo, através de diversos insttospariciais, a fim de o dotar de conhecimentos
aprofundados que lhe permitam reforcar a sua fungésultiva e politica no plano interinstitucional.
A assisténcia solicitada deve incidir, em partigule dimensé&o local e regional das politicas e da
legislacao da UE e no seu impacto nos drgaos der pmchl e regional.

No &mbito do presente contrato, o CR gostaria derrer a peritos externos nos dominios pertinentes
para as competéncias da Comisséo da Politica Eecaa@BCON). O contratante devera supervisionar
as matérias especificadadra, no contexto das atividades gerais, da estrunsttiucional e do
sistema juridico da Unido, e ser capaz de preventagis desenvolvimentos futuros de importancia
estratégica.

Os dominios de acéo cobertos pelo presente conpuldiwo refletem as prioridades politicas do CR
da perspetiva dos 6rgados de poder local e regmmsateguintes dominios de agdo indicativos:

— Concorréncia e auxilios estatais, comércio intéomat e direitos aduaneiros, contratos
publicos

- Politica industrial e para as PME, mercado interno

- Semestre Europeu, governagcdo econOmica, politica paUnido Monetéria Europeia,
fiscalidade

- Investimentos dos 6rgédos de poder local e reg@dalsafios conexos

— Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel

O proponente devera poder prestar todos os serd¢ceeguir detalhados. Ndo serdo permitidas
propostas s6 para uma parte das tarefas, sob penaldsdo imediata.

2.4 Diferentes instrumentos periciais para apoio aos #&balhos dos 6rgdos do Comité das
Regibes

2.4.1 Observacdes de carater geral

Os diversos tipos de conhecimentos solicitados rdex@pousar em metodologias comprovadas,
incluindo em perguntas de investigacao claras evapias pelas duas partes, formuladas nos pedidos
apresentados pelo Comité das Regifes. Sempre gassdeo, o contratante e o Comité das Regides
podem contactar-se para mais esclarecimentos iea&gqies.

Podera ser necesséria investigacdo secundarantal exame da literatura pertinente (mediante uma
metodologia apropriada), bem como investigacdo emefra mao, tal como a elaboracdo de um
inquérito ou a andlise dos resultados de uma sendafgmbora a literatura e as bases de dados
existentes sejam fontes de informacéo valiosasntratante devera poder apresentar investigagdo em
primeira méo e os dados e os exemplos mais reqgeataslustrar os resultados.

Todos os textos, independentemente da sua foratagreldos para apoio aos trabalhos do Comité das
Regibes, devem responder a normas de qualidadeiordbde alto nivel, a critérios formais de
apresentacdo (ver tabela na pagina seguinte) eetsdb, evidenciar exceléncia cientifica e
independéncia politica do autor. A lingua de tifabaserd o inglés. Os diferentes documentos
previstos no presente caderno de encargos seré&g@es ao Comité das Regides em inglés.
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Normas de apresentagéo de todos os relatorios, netde expediente e fichas de informacgéo

Apresentacdo dos documentos

Paginaca
Orientagéo vertical superior 2,5cm
inferior 25cm
esquerda 2,5¢cm
direita 2,5cm
mediani: Ocmr
cabecalh lcm
rodapt lcm
Orientagé&o horizontal superior 25cm
inferior 2,5¢cm
esquerd 25cn
direits 2,5cn
mediani: Ocmr
cabecalh lcmr
rodapé lcm
Tipo de letra
Times New Roman Titulo de capitulo 24 Negro
Titulo 18 ou 16| Negro, itdlico ou norme
(consoante minusculas, mailscula
«importancia») pequenas ou sublinhagd
(consoante «importancia»)
Texto 14 Normal
Nota de rodaf 10 Norma
Paragraf
Textc Alinhamentc Justificadt
Avanco Nenhum
Espacamento antes 0 pt
Espacamento depois 0 pt
Entre linhas Simples
Nota de roday Alinhamentc Justificadt
Avancc Nenhun
Espacamento antes 0 pt
Espacamento depois 0 pt
Entre linhas Simples
NUmero de pagina A partir do corpo de texto (depois dESEMPRE numa pagin

(fim da péagina, centrado)

prefacio e do sumario)

DIREITA (impar)

Indice

Sob a forma de quadro (centrado) com o nimero giag

Quadros, graficc

| centrado
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2.4.2 Resultados
Notas de expediente e fichas de informacédo

As notas de expediente e as fichas de informac@iangém todas as atividades inscritas nos
programas de trabalho das comissdes do CR e geektt@ualidade. As notas de expediente fazem a
andlise critica e cientificamente fundamentada alpetos politicos e juridicos pertinentes de uma
proposta legislativa ou de um documento de conglilteo Verde, Livro Branco, Comunicacao, etc.),
dao resposta clara e exata a procura pontual dematao e analisam as dimensdes territoriais
especificas da iniciativa em causa. As fichas derrmacdo devem fornecer informacado factual e
sintética sobre uma questéo da atualidade.

Quando necessario, as notas de expediente e fiehasormacdo apresentam igualmente uma andlise
da jurisprudéncia e/ou publicacbes académicasnpats no que respeita a subsidiariedade e/ou
proporcionalidade. Poderdo também apresentar umeega literatura pertinente assente em bases de
dados especificas, desde que o contratante destrduema adequada a metodologia utilizada.

Podem também ser solicitadas notas de expediditieas de informacgéo para cumprir o preceituado
no artigo 55.%, i 2 e 3, do Regimento do Comité das Reé’l,c”)qse prevé, respetivamente, que 0s
pareceres do CR contenham uma referéncia expéicdjalicacdo dos principios da subsidiariedade e
da proporcionalidade e examinem o impacto preisiseadministracdo e nas financas regionais e
locais.

Em certos casos, sera solicitada uma nota de exgedio contexto das necessidades das avaliagdes
de impacto territorial (AIT) e urbano (AIU) realtdas pelo Comité das Regibes, servindo de
documento preparatdrio para a organizacdo de seosrebbre AIT/AIU. Dependendo da avaliagéo,

0 contratante podera ser convidado a propor gueptra consultas publicas e entrevistas estrutsirada
(destinadas sobretudo aos 6rgéos de poder loegli@nal), bem como a investigar a disponibilidade
dos dados para certos indicadores.

As notas de expediente terdo extensdo variavelpgderd ir de algumas paginas a um documento
mais estruturado de 10 a 20 paginas.

Devem ser redigidas em prazo relativamente custip(dado no contrato especifico) dependente da
complexidade e da urgéncia da questdo (de algaasadim maximo de quatro semanas).

Relatorios

Ao fornecer uma analise mais aprofundada de unrrdigtado dominio ou iniciativa de intervencao
politica e do seu impacto nos 6rgdos de poder leaagional, os relatérios podem, por exemplo,
contribuir para a elabora¢do de um parecer deaiivei ou de um parecer de prospetiva ou ainda para
a realizacdo de avaliacdes de impacto do CR ou pamr@anizacdo de uma conferéncia ou de um
seminério.

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDRFLCELEX:320140Q0305(01)&from=pt
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Os pareceres sao o principal instrumento de paatjéio do CR no processo legislativo, nos termos do
disposto no artigo 307.° do Tratado sobre o Fumcimmto da Unido Europeia. Sdo elaborados na
sequéncia de uma consulta iniciada pelo Parlantemtopeu, o Conselho ou a Comissdo Europeia e

tém por objetivo destacar os pontos de vista, pieagbes e propostas dos 6rgaos de poder local e
regional relativamente a uma proposta legislativade politica. Os dominios em que a consulta é

obrigatéria ou facultativa estéo definidos no Tadataobre o Funcionamento da Uniéo Europeia.

Em certos casos, o CR pode decidir adotar parederéniciativa, em que chame a atencdo para
interesses regionais e locais especificos no andstaum determinado dominio politico. Esses
pareceres podem ser elaborados em resposta a cagies, relatérios ou propostas legislativas da
Comissao Europeia que sejam enviados ao CR pavamafdo. Poderdo também ser adotados a
pedido do Estado-Membro que exerce a Presidénci€alselno em curso, ou que exercera a
seguinte, bem como por iniciativa propria do CR.

Os pareceres de prospetiva sdo elaborados sobégianatom forte impacto territorial antes de a
Comissao apresentar uma proposta legislativa e mpseviamente a consulta da Comissao sobre um
determinado regulamento.

Os relatérios sdo documentos que contém, geralmé&ftea 100 paginas. Certos relatorios séo
redigidos com base nos resultados de um questiofgmdagem), geralmente dirigido aos 6rgéos de
poder local e regional, elaborado e enviado pehtratante com o acordo do Comité. Quando se trate
de proceder a uma andlise comparativa entre V&sitzslos-Membros, esta devera incidir, pelo menos,
em um quarto dos Estados-Membros e atender & seesidade tanto no que se refere a dimenséo
como a situacao geogréfica.

Na redacdo de tais relatérios, o contratante pap&uagir concertadamente com o0s servicos do

Comité. Para o efeito, o proponente devera prexrex reunido no calculo do preco da proposta. O

ponto 1.6.5 exp6e informagbes mais detalhadas solimalidade dessa reunido e sobre as disposi¢des
pertinentes.

Os relatérios comportardo sempre uma sinopse, otreducédo e uma conclusao e, na maioria dos
casos, deverdo ser apresentados em reunido daséompertinente do CR. No contexto de um convite
para o efeito, as despesas de deslocacdo e aldgadeenontratante serdo reembolsadas de harmonia
com o regulamento do CR pertinente e aplicavelta da reunido, ndo entrando, pois, no céalculo do
preco da proposta.

Juntamente com a verséo final do relatério, o eterite deve entregar uma apresentacao PowerPoint,
com um méaximo de 4 diapositivos para os relatali®$H0 paginas e um maximo de 7 diapositivos
para os relatérios de 100 paginas. A apresentagp@erPoint devera resumir os principais resultados
incluidos no relatorio.

O prazo para a redagcdo de um relatorio dependeudigéacia da questdo (se necessario, tendo em
conta o calendério interinstitucional) e da suamesidade, ndo sendo, por regra, superior a quatro
meses.

Sempre que for pertinente, a questdo da subsidéaléee da proporcionalidade, sobretudo na acecéo
do Protocolo relativo a Aplicagdo dos Principios Siabsidiariedade e da Proporcionalidade do
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Tratado da Unido Europeia (Protocolo n.° 2 apepsoTaatados), deve igualmente ser tratada nestes
relatérios.
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3. AVALIACAO DOS PROPONENTES E DAS PROPOSTAS
3.1 Etapas da avaliacdo

A avaliacdo dos proponentes e das propostas é drilusivamente com base nas informacgtes
fornecidas na proposta apresentada e inclui o isegui

Verificacdo da ndo exclusdo dos proponentes comtas critérios de exclusao;
— Selecdo dos proponentes com base nos critéricdelge:

— capacidade legal e estatutaria,
- capacidade econémica e financeira,
— capacidade técnica e profissional;

- Verificagdo da conformidade com os requisitos masirestabelecidos no presente caderno de
encargos;

- Avaliacdo das propostas com base nos critériosljdéiaacao:

— avaliacdo técnica da proposta,
- avaliagdo financeira da proposta.

A entidade adjudicante pode rejeitar propostasraalonente baixas, em especial se se verificar que o
proponente ou um subcontratante ndo cumpre asagbeg legais aplicaveis em matéria ambiental,
social e laboral (ver ponto 1.4).

A entidade adjudicante avaliara estes critérios sema ordem especifica. O adjudicatario deve
satisfazer todos os critérios de adjudicagdo dtratmn

3.2 Verificagdo da néo exclusao

Todos os proponentes devem apresentar uma dedasahacompromisso de honra (ver anexo 1V),
assinada e datada por um representante autoriraiftgndo que ndo se encontram em nenhuma das
situacOes de exclusdo enumeradas na referida agitar

Em caso de proposta conjunta, cada membro do agamta deve apresentar uma declaracdo sob
compromisso de honra, assinada por um represergatueézado.

Em caso de subcontratacdo, todos os subcontratajgesapacidade seja necessaria para satisfazer os
critérios de selecdo devem apresentar uma deotasati compromisso de honra, assinada por um
representante autorizado.

O adjudicatério deve apresentar os documentosaiddgccomo elementos de prova na declaracéo sob
compromisso de honra antes da assinatura do aongratentro do prazo fixado pela entidade
adjudicante. Este requisito aplica-se a cada mehb@grupamento, em caso de proposta conjunta, e
a todos os subcontratantes cuja capacidade sejasdeia para satisfazer os critérios de selegéao.
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A obrigacao de apresentar elementos de prova ndglisae a organizagdes internacionais.

O proponente (ou um membro do agrupamento, emadmpooposta conjunta, ou um subcontratante)

nao € obrigado a apresentar os elementos de pr@/gacgiverem sido apresentados no ambito de

outro procedimento de adjudicacédo organizado p8ceG@esde que os documentos ndo tenham sido
emitidos ha mais de um ano, a data do pedido ddaelet adjudicante, e ainda sejam validos nessa
data. Nesse caso, o proponente deve declarar poh@wa que as provas documentais ja foram

apresentadas num concurso anterior, indicar aémfexr desse concurso e confirmar que nao

ocorreram altera¢des na sua situacao.

O proponente (ou um membro do agrupamento, emadmpooposta conjunta, ou um subcontratante)
ndo é obrigado a apresentar um certo documentoesgidade adjudicante tiver acesso ao mesmo,
gratuitamente, numa base de dados nacional.

3.3 Critérios de selecao

Os proponentes devem provar que possuem capacidgde estatutéria, econdmica, financeira,
técnica e profissional para executarem os trabajbhesao objeto do presente concurso.

O proponente pode invocar as capacidades de oettidades, independentemente da natureza
juridica das relacdes que mantém com elas. Neste dave provar a entidade adjudicante que dispde
dos meios necessérios para a execucdo do cordpisentando, por exemplo, o compromisso de
disponibilidade dessas entidades.

3.3.1 Declaragéo e documentos comprovativos

Os proponentes (e cada membro do agrupamento, sndegproposta conjunta) e os subcontratantes
cuja capacidade seja necessaria para satisfazeit@rios de selecdo devem apresentar a declaracao
sob compromisso de honra (ver anexo V), assinadtatada por um representante autorizado,
declarando que cumprem os critérios de selecdo lhae s&o aplicaveis individualmente.
Relativamente aos critérios aplicaveis ao prop@peatseu conjunto, o proponente (proponente Unico
ou, em caso de proposta conjunta, o lider) devesaptar a declaracdo sob compromisso de honra,
declarando que o proponente (incluindo todos os bmesndo agrupamento, em caso de proposta
conjunta, e os subcontratantes, se for caso dis$isfaz os critérios de selecdo que serdo subwsetid

a uma avaliacéo consolidada.

Esta declaracéo faz parte da declaracdo a utpiaex os critérios de exclusdo (ver ponto 3.2); por
conseguinte, cada entidade em questdo deve aespenas uma declaracdo, relativa a estes dois
aspetos.

Apo6s a adjudicacdo do contrato e antes da suaaassin o adjudicatério terd de apresentar os
elementos de prova a seguir referidos, dentro dpraao estabelecido pela entidade adjudicante. Este
requisito aplica-se a cada membro do agrupamento,caso de proposta conjunta, e aos
subcontratantes cuja capacidade seja necesséiiagismfazer os critérios de selegéo.

O proponente (ou um membro do agrupamento, emdmpooposta conjunta, ou um subcontratante)
ndo é obrigado a apresentar os elementos de prevgadiverem sido apresentados no ambito de
outro procedimento de adjudicagéo organizado p8lce@esde que os documentos ndo tenham sido
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emitidos ha mais de um ano, a data do pedido ddaelet adjudicante, e ainda sejam validos nessa
data. Nesse caso, o proponente deve declarar poh@wa que as provas documentais ja foram
apresentadas num concurso anterior, indicar aémfexr desse concurso e confirmar que nao
ocorreram alteragfes na sua situagéo.

O proponente (ou um membro do agrupamento, emadmpooposta conjunta, ou um subcontratante)
ndo é obrigado a apresentar um certo documentoesg¢idade adjudicante tiver acesso ao mesmo,
gratuitamente, numa base de dados nacional.

3.3.2 Capacidade legal e estatutaria

Os proponentes devem provar que estdo autorizadagraer a atividade profissional necesséria a
execucdo dos trabalhos que s&o objeto do presenturso. O proponente (e cada membro do
agrupamento, em caso de proposta conjunta) deweder as informagfes abaixo indicadas, se ndo as
tiver transmitido juntamente com a ficha de entesdal:

— Para as pessoas coletivas, uma copia legivel daletnomeacdo das pessoas habilitadas a
representar 0 proponente nas suas relagbes coeirdsre perante a justica, ou uma coépia da
publicacéo desse ato de nomeacao caso a legislpliéével a pessoa coletiva em causa exija tal
publicacédo. A delegacdo de poderes a um representéa indicado no ato de nomeagéo oficial
deve ser atestada.

— Para as pessoas singulares, caso seja exigidtegiacao aplicavel, uma prova da inscricdo no
registo profissional ou comercial ou qualquer owtocumento oficial que ostente o nimero de
registo.

3.3.3 Capacidade econdmica e financeira

O proponente deve dispor da capacidade econdnficareeira necessaria a execugéo do contrato até
ao seu termo. A fim de provar a sua capacidadegpopente deve cumprir 0s seguintes critérios de
selecao:

- Um volume de negocios de, no minimo, 200 000 earmspelo menos, dois dos trés ultimos
exercicios financeiros; este critério aplica-s@m@ponente no seu conjunto, ou seja, a capacidade
conjunta de todos os membros de um agrupamenteasmde proposta conjunta (incluindo os
subcontratantes).

A pedido da entidade adjudicante, o proponenterdepeder apresentar 0s seguintes comprovativos
num prazo curto:

— Copia das contas de perdas e lucros e dos balaogogés Ultimos exercicios, cujas contas
tenham sido encerradas, de cada entidade legedéesa;c

- Nafalta destas, declara¢cbes bancarias adequadas.
Se, por qualguer motivo excecional, que a entidatjiedicante considere justificado, um proponente

ndo puder apresentar algum dos documentos refepgdderdo ser apresentados outros elementos que
a entidade adjudicante considere apropriados comvapla sua capacidade econdémica e financeira.
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Em todo o caso, a entidade adjudicante deve, pelwms) ser notificada sobre a razéo excecional e a
sua justificacdo. O Comité das Regibes reservadiesiio de solicitar quaisquer outros documentos
gue permitam atestar a capacidade econémica eéimardo proponente.

3.3.4 Capacidade técnica e profissional

A. Critérios relativos aos proponentes

Os proponentes (em caso de proposta conjunta, @cidagde conjunta de todos os membros do
agrupamento e dos subcontratantes identificadesjlaim aos seguintes critérios:

- Critério Al: o proponente deve provar ter realizado, nos GHitmés anos, pelo menos cinco
projetos de estudo que, no seu conjunto, abranggonmpenos doze dos Estados-Membros da
UE.

- Critério A2 : o proponente deve provar ter participado em, peaos, cinco projetos de estudo
realizados nos ultimos trés anos no dominio dastigeccao relacionada com os temas abrangidos
pelo presente concurso (ver ponto 2.3).

- Critério A3 : o proponente deve provar a sua capacidade dgirredirelatorios em inglés.

A pedido da entidade adjudicante, o proponenterdepeder apresentar 0s seguintes comprovativos
num prazo curto:

- Comprovativo dos critérios Al e A2: lista de progetle estudo relevantes fornecidos nos ultimos
trés anos, com indicacdo de montantes, datasrgediépublicos ou privados). Relativamente aos
servicos mais importantes, havera que apresentamuntos que comprovem a sua realizacao
correta e total em conformidade com as regrasafeéspéo.

— Comprovativo do critério A3: o proponente deve &mer um documento de, pelo menos, 10
paginas (relatério, estudo, etc.), redigido eméagt publicado ou entregue a um cliente nos
ultimos dois anos.

B. Critérios relativos aos fornecedores dos servigos

A equipa que prestar o servi¢co devera possuir, iminmo, os requisitos profissionais que se seguem.
Os documentos comprovativos, que consistirdo nosd@\equipa responsavel pela prestacdo do
servi¢o, devem ser apresentados a pedido da eatidfiddicante. Cada CV deve indicar a funcdo que
0 interessado exercerd no ambito da prestacaadgse

Bl - Responsavel de projetopelo menos cinco anos de experiéncia de direedorajetos, isto €,
supervisdo da execucdo do projeto, controlo dadag® do servico prestado, assisténcia ao cliente e
resolucao de conflitos, experiéncia adquirida eio pgenos um projeto semelhante e experiéncia de
direcdo de uma equipa de pelo menos cinco pessoas.

Documentos comprovativos: CV.
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B2 - Responsével pela verificacdo da qualidade lingstica: pelo menos quatro membros da equipa
devem ter o inglés como lingua materna ou possoithecimentos de nivel equivalente
(correspondentes ao nivel «C2 — Utilizador profidé® do Quadro Europeu Comum de Referéncia
para as Linguas: Aprendizagem, Ensino, Avaliacéojprovados por certificado ou por experiéncia.

Documentos comprovativos: um certificado lingutstie experiéncia relevante.

B3 - Perito(s) no dominio da investigacdo relacionada com os seatmangidos pelo presente
concurso (ver ponto 2.3): pelo menos cinco anosexigriéncia profissional na(s) area(s) de
investigacdo pertinente(s). Licenciatura ou graerg#no superior equivalente.

Documentos comprovativos: CV.

B4 - Equipa afeta a recolha de dadoscoletivamente, a equipa deve ter conhecimentos
(correspondentes ao nivel «B2 — Utilizador indegetel> do Quadro Europeu Comum de Referéncia
para as Linguas: Aprendizagem, Ensino, Avaliac&y)pelo menos, seis linguas da UE, bem como
trés anos de experiéncia comprovada em técnicascdiha de dados.

Documentos comprovativos: CV e um certificado liistjao ou experiéncia relevante.
3.4 Verificagcdo da conformidade com os requisitos minios

O comité de avaliagdo avaliara a conformidade dagsta com os requisitos minimos definidos no
presente caderno de encargos.

As propostas que se afastarem dos requisitos &stalmes no caderno de encargos ou ndo 0s
satisfizerem por inteiro serdo excluidas devidoua 8o conformidade com o caderno de encargos,
ndo sendo assim avaliadas.

3.5 Critérios de adjudicacao
Os proponentes deverdo fundamentar pormenorizadaraenia proposta técnica.

Para a entrega de notas de expediente ou relagpasa o fornecimento de instrumentos periciass no
dominios abrangidos pelo presente concurso, devem:

— descrever as metodologias de trabalho propostspezificar os recursos humanos e técnicos de
gue dispéem para permitir uma reacgéo rapida a udpele colaboragdo especifico do Comité,;

— descrever a organizagao dos trabalhos previstadu@s hipdteses: 1) a elaboracdo de uma nota
de expediente de 10 paginas; e 2) a elaboracdondeelatério de 50 paginas com um
guestionaria

No dominio de ac&o especifico do concurso, 0s pi@pes apresentarao:

Na&o seréo fornecidos formularios especificos. Gabgroponente decidir a melhor forma de apresestegferidos elementos.
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o(s) quadro(s) tedrico(s) de referéncia (por exemmgdonomia, direito, ciéncias politicas) em que
se inscrevem;

as metodologias de recolha e tratamento dos dadgseapoderdo recorrer (por exemplo,
avaliacao institucional, andlise quantitativa, kas® dados disponiveis, etc.);

as diferentes parcerias e redes associadas a @@edporecorrer para assegurar uma ampla
cobertura geogréfica e linguistica.

A proposta compreendera igualmente a descricdo pdosedimentos de acompanhamento, das
medidas de controlo da qualidade e do planeamegestéo das encomendas.

O contrato sera adjudicado a proposta economicanmeats vantajosa, com base na «melhor relacéo
gualidade-preco» (ponto 4).

3.5.1 Avaliacdo técnica das propostas

A qualidade da proposta sera avaliada com baseritégsos que se seguem, sendo a pontuacéo total
maxima da qualidade 100 pontos:

1.

a organizacdo do trabalho, incluindo distribuic&s darefas e das responsabilidades, prazos,
recursos humanos e outros recursos. A proposta fdemecer dados detalhados sobre estes
aspetos e indicar os critérios que presidiram gdexpfeitas (a avaliacdo deste critério far-se-4,
nomeadamente, através das duas hipoteses supransetas).

Pontuagdo méxima: 40 pontos, percentagem minima 50%
A pontuacdo para este critério é distribuida doiség modo:

- Descri¢do das metodologias propostas: no maxinmams.
- Hipoétese para a elaboracé@o de uma nota de expedierifO paginas: no maximo 10 pontos.
— Hipdtese para a elaboracéo de um relatorio de §idgs no méaximo 10 pontos.

eficiéncia, qualidade e pertinéncia da metodol@igieluindo a recolha de dados). Os proponentes
deverdo ter em conta que metodologias demasiadmepuais ou abstratas ndo serdo avaliadas
favoravelmente.

Pontuagcdo maxima: 40 pontos, percentagem minima 50%
A pontuacao para este critério € distribuida doiség modo:

- Metodologia geral e quadro(s) teorico(s) de ref@gmo méximo 20 pontos.
- Recolha e tratamento de dados, incluindo os métpdegstos para assegurar a maxima
cobertura geogréfica e linguistica: no maximo 20tps.

as medidas de controlo da qualidade, incluindo wirotd da qualidade dos documentos a
fornecer, a verificacdo da qualidade linguistica, garantia de continuidade do servico em caso
de auséncia dos elementos principais da equipa.

Pontuagcdo maxima: 20 pontos, percentagem minima 50%
A pontuacao para este critério é distribuida doiség modo:

— Controlo da qualidade (incluindo verificagdo daliglzale linguistica): no maximo 10 pontos.
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— Continuidade do servi¢o: no maximo 10 pontos.

O numero de pontos indica a pontuacdo maxima étidbau cada critério.
As propostas devem obter um minimo de 50% para caidgio e um minimo de 60% no total. As
propostas que ndo atingirem os niveis minimos dédgde serdo rejeitadas e ndo serdo classificadas.

3.5.2 Avaliacéo financeira das propostas

Na apresentacdo das propostas financeiras, osrmaoes deverdo incluir todas as informacdes em
matéria de preco, utilizando obrigatoriamente osifdarios constantes do anexo lll.

Os formularios do anexo lll para apresentacdo dagsta financeira deverdo ser obrigatoriamente
completados em todos os seus elementos e ndo dewencaso algum, ser alterados. Qualquer
proposta incompleta ou modificada seré excluidprdoedimento de avaliagéo.

A proposta economicamente mais vantajosa, ou sgjague apresentar a melhor relagédo
qualidade-preco (ponto 4) sera determinada com tageeco total da hipétese de avaliacéo (lista de
precos (4)) referida no anexo lll.

Em especial, cada hipétese de avaliacdo assenf@egss unitarios do perfil profissional aplicaeel
tem em conta a estimativa do volume total de thabal

Chama-se a atencdo dos proponentes para o fade fbemularios terem unicamente por objetivo
fornecer uma base equitativa e ndo discriminatfgiaomparacéo das propostas financeiras.

Por conseguinte, os formularios preenchidos nd@modem circunstancia alguma, ser entendidos
como compromisso por parte do Comité de solicl@omendas para 0s servigos e as quantidades em
causa e nem dar lugar a qualquer direito ou exjpegciagitima por parte do proponente.

A ndo indicacao de preco para qualquer tarefa antestio anexo Il invalidara a proposta.
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4. ADJUDICAGCAO DO CONTRATO

O contrato sera adjudicado a proposta economicamaats vantajosa, ou seja, a que apresentar a
melhor relac@o qualidade-preco, determinada segafidionula abaixo e com a seguinte ponderagao:

= (ualidade 70% e
= preco 30%.

Pontuagdo i i Ponderacéo Pontuacdo total (sobre Ponderacao
da Prego mais baixo ¢ 100) de qualidade ac
= * 100 * dopreco + O * da qualidadg
proposta Preco da (30/100) atribuida a proposta X (70/100)
X proposta X em todos critérios

O contrato serd adjudicado as propostas classificath primeiro, segundo e terceiro lugares em
aplicacdo da férmula.
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ANEXOS:

I Modelo de contrato
Il Ficha de identificaco
Il. Formularios para apresentacéo da proposta financeir

V. Declaragéo sob compromisso de honra relativa @&sias de excluséo e critérios de selegdo
V. Lista de verificacdo dos documentos a fornecer
*
* *
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ANEXO |

Modelo de contrato
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Anexo I

CONCURSO CDR/TL2/23/2019
Contrato-quadro multiplo para estudos nos dominioslas politicas econémicas e da governaca
PARA O COMITE DAS REGIOES

=

FICHA DE IDENTIFICAGAO

1. APRESENTADA por... (identidade do proponente)

Nome(s) da entidade o4 Apelido e nome proprio do
entidades legais qug representante legdl PME
apresentam a proposta

Proponente/Lider Sim 0 Né&o
|

Membro® Sim 0 Néo
|

Etc. ..X° Sim o N&o
|

2. SUBCONTRATANTES (se for caso dissd)

Nome(s) das empresas d Apelido e nome préprio do

subcontratacdo elou dog representante legal
prestadores de servicog

independentes freelance

identificados como

subcontratante(s)

Subcontratante 1

Etc. .12

O proponente (e cada membro do agrupamento, emdeapooposta conjunta) deve fornecer uma copiatd@e@ nomeacado das
pessoas habilitadas a representar o proponentunaselacdes com terceiros e perante a justicamaucopia da publicacdo desse
ato de nomeacéo.

Caso a presente proposta seja apresentada pornicaaeitidade legal, o seu nome deve ser indicadcasa relativa a «Lider»,
sendo as restantes linhas suprimidas.

10 . - -
Inserir mais linhas no quadro, se necessario.

11

Mais informagdes sobre os subcontratantes devefarsecidas no anexo A ao presente formularicdéetificacéo.
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3. PESSOA DE CONTACTO para o presente concurso (paratias as comunicagdes entre a
entidade adjudicante e o proponente)

Nome e fungbes

Entidade legal

Endereco

Telefone

Endereco eletrénico

4. PESSOA HABILITADA A REPRESENTAR O PROPONENTE e A ASSINAR O
CONTRATO

Nome e funcdes

Entidade legal

Endereco

Telefone

Endereco eletrénico

DECLARACAO

Eu, abaixo assinado, na qualidade de signatarioriaado do proponente acima indicado
(incluindo todos os membros do agrupamento, em dasproposta conjunta), declaro pela
presente que tomei conhecimento e aceito integraémesem reservas o conteddo do caderno
de encargos do presente concurso.

Assinatura do signatario autorizado do proponente

Designacéo

12 . . . -
Inserir/suprimir mais linhas para os subcontr@syrge necessario.
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Assinatura

Data
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Anexo A (& ficha de identificacdo)

INFORMACOES SOBRE OS SUBCONTRATANTES

Designacdo oficial da entidade legal (ou
apelido e nome préprio, em caso de pessoas
singulares)

Estatuto juridico

al

NUmero de inscricdo no registo comerg
nacional

Data e local do registo

Nudmero de IVA

Data e local de nascimento (em caso| de
pessoas singulares)

Documento de identidade (tipo e ndmero|do
documento, em caso de pessoas singulares

~—

Numero de identificacdo pessoal (em casg de
pessoas singulares)

Endereco completo (rua e numero, codigo
postal e localidade, pais)

Correio eletrénico
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ANEXO 11l

Formularios para apresentacéo da proposta financei

OBSERVACOES DE CARATER GERAL

O proponente devera apresentar a proposta finanselr a forma de quadros (segundo os modelos
anexos) indicando o custo total de cada uma datagfies a realizar.

O conjunto dos custos relativos as tarefas e aiidid que o proponente entenda necessarias para
prestar os servicos abrangidos pelo presente cmquiblico devera constar das diferentes listas de
precos (1) a (4).

As despesas adicionais que ndo tenham sido indiceaialistas de precos ndo poderdo ser cobertas
pelo Comité, salvo para responder a um pedido extalcndo previsto entre as tarefas indicadas nas

referidas listas.

A proposta financeira incluira igualmente, em segar uma estimativa das despesas de deslocacao e
de estada.

A proposta sera expressa em euros.
A lista de precos (4) consiste numa hip6tese de #egdo; compreende uma amostragem das
diferentes tarefas abrangidas pelo presente concurgpublico e servira unicamente para efeitos

de comparagédo entre as propostas financeiras.

Os pregos anunciados nas listas de pregos (1) def@rédo ser utilizados no estabelecimento dos
precos relativos as diferentes tarefas a indicdistea(4).

As listas de precos (1) a (4) deverdo ser apred@nem papel.
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LISTA DE PRECOS (1): Notas de expediente e fichasednformacéo

TAREFAS A REALIZAR

NUMERO E FUNCAO DAS
PESSOAS NECESSARIAS

PRECO FIXO
PARA 5
PAGINAS (+/-)

PRECO FIXO
PARA 10
PAGINAS (+/-)

PRECO FIXO
PARA 20
PAGINAS (+/-)

Recolha de informacgbes

Concecdao e redacdo do documento
(formato A4 = 38 linhas x 60 carateres)

Paginacéo segundo formato normalizado
(formato A4 = 38 linhas x 60 carateres)

Traducao e correcao do documento em inglés
(formato A4 = 38 linhas x 60 carateres)

Outras (ndo é obrigatério, mas, se for caso d
queira especificar)

SSO,

TOTAL

1.1)

1.2)

(1.3)
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LISTA DE PRECOS (2): Relatérios sem questionario

TAREFAS A REALIZAR NUMERO E FUNGAO DAS | PRECO PRECO  UNITARIO
PESSOAS NECESSARIAS UNITARIO PARA | PARA 100 PAGINAS
50 PAGINAS (+/-) | (+/-)

Recolha de informacgdes

Concecdao e redacdo do documento
(formato A4 = 38 linhas x 60 carateres)

Paginacao segundo formato normalizado
(formato A4 = 38 linhas x 60 carateres)

Traducao e correcao do documento em inglés
(formato A4 = 38 linhas x 60 carateres)

Despesas de deslocacao

Outras (ndo é obrigatdrio, mas, se for caso disso,
queira especificar)

TOTAL 2.1 2.2)
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LISTA DE PRECOS (3): Relatérios com questionario

TAREFAS A REALIZAR NUMERO E FUNGCAO DAS | PRECO UNITARIO | PRECO UNITARIO
PESSOAS NECESSARIAS | PARA 50 PAGINAS | PARA 100 PAGINAS

(+/) (+/)

Recolha de informacgdes

Concecdao e redacdo do documento
(formato A4 = 38 linhas x 60 carateres)

Paginacao segundo formato normalizado
(formato A4 = 38 linhas x 60 carateres)

Traducao e correcao do documento em inglés
(formato A4 = 38 linhas x 60 carateres)

Despesas de deslocacao

Outras (ndo é obrigatério, mas, se for caso d|sso,
queira especificar)

TOTAL (3.1 (3.2)
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LISTA DE PRECOS (4): Hipétese de trabalho — Hipétes de avaliagéo

A lista de precos (4) consiste numa hip6tese de #imgdo; compreende uma amostragem das
diferentes tarefas abrangidas pelo presente concurgublico e servira unicamente para efeitos
de comparagéao entre as propostas financeiras.

TAREFAS A REALIZAR PRECO
11 Notas de expediente e fichas de informacdo —
preco fixo para 5 paginas (+/-)
(ver lista de precos (1))

1.2 Notas de expediente e fichas de informaco —
preco fixo para 10 paginas (+/-)
(ver lista de precos (1))

1.3 Notas de expediente e fichas de informaggo —
preco fixo para 20 paginas (+/-)
(ver lista de precos (1))

2.1 Relatérios sem questionario

— preco fixo para 50 paginas (+/-)
(ver lista de precos (2))

2.2 Relatérios sem questionario

- preco fixo para 100 paginas (+/-)
(ver lista de precos (2))

3.1 Relatérios com questionario

— preco fixo para 50 paginas (+/-)
(ver lista de precos (3))

3.2 Relatérios com questionario

- preco fixo para 100 paginas (+/-)
(ver lista de precos (3))

TOTAL
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ANEXO IV

Declaracdo sob compromisso de honra relativa aosit@rios de excluséo e

critérios de selecao

O abaixo assinadandicar nome do signatario do presente formulério

(apenas para pessoas singuldrggapenas para pessoas coletivasn representacdo da seguinte pes

representando-se a si préprio coletiva:

5S0a

NUmero do bilhete de Designacao oficial completa:
identidade/cartdo de cidaddo ou |deorma juridica oficial:

passaporte: Numero de registo legal:
Endereco oficial completo:
(«a pessoa») Numero de identificacdo fiscal de IVA:

(«a pessoa»)

A pessoa nao € obrigada a apresentar a declaralgdiva aos critérios de exclusdo se a mesma ja
tiver sido apresentada para efeitos de outro pnmegdo de adjudicacdo da mesma entidade
adjudicanté3, desde que ndo tenham ocorrido alteragbes na&itieaque o tempo decorrido desde a

data de emisséo da declaracdo ndo tenha ultrapasseano.

Nesse caso, 0 signatario declara que a pessomgcén a mesma declaracdo relativa aos critérios de

exclusdo para um concurso anterior e confirma oeocorreram alteracdes na sua situacao.

Data da declaracdo Referéncia completa ao concuraaterior

| — SITUACAO DE EXCLUSAO RELATIVA A PESSOA

(1) Declara que a pessoa supramencionada se emoomia das seguintes situacoes:

(a) Situacdo de faléncia, sujeita a um processo dévéirstia ou de liquidagéo, os se
bens estdo sob administracdo de um liquidataricsau administracéo judicia
celebrou um acordo com os credores, as suas a@gdampresariais estao susper
ou encontra-se em qualquer situacdo anéloga retulte um processo da mes
natureza ao abrigo da legislag@o ou regulamendg @i ou nacionais;

L]
sas
ma

(b) Confirmacdo, por sentenca judicial transitada engajlo ou por decisa
administrativa definitiva, de que a pessoa ndo cum@as suas obrigacoe
relativamente ao pagamento de impostos ou de baigiies para a seguranga So
nos termos da legislacéo aplicavel;

o)
od |

Cial

13 R P .
A mesma instituicdo, agéncia, 6rgéo ou organisandE.
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(c) Confirmacdo, por sentenca judicial transitada engajilo ou por decisd
administrativa definitiva, de que a pessoa cometma falta grave em matér
profissional por ter violado disposi¢Bes legislasivou regulamentares ou reg
deontoldgicas aplicaveis a profissdo a qual peeteog por ter praticado ato ilici
gue tenha impacto na sua credibilidade profissjosempre que tal ato deng
intencdo dolosa ou negligéncia grosseira, incluimto particular, qualquer um d
seguintes comportamentos:

(@]

ia
ras
(0]

DS

i) apresentacdo de forma fraudulenta ou negliggatformacgdes falsas no q
diz respeito as informacgfes exigidas para a vegfo da inexisténcia d
motivos de exclus@o ou do cumprimento dos critéeselecdo ou de execug
de um contrato ou de um acordo;

e

a0

[

(ii) celebragdo de um acordo com outras pessoasocobjetivo de distorcer
concorréncia;

A

(iii) violacéo dos direitos de propriedade inteledt

| O

(iv) tentativa de influenciar o processo de decisfio entidade adjudican
durante o procedimento de adjudicacéo;

e

(v) tentativa de obter informagfes confidenciaiscstiveis de lhe confer
vantagens indevidas no ambito do procedimento pleliadcao;

r

OO

I O O O I

(d) Confirmacao, por sentenca judicial transitada egafip, de que a pessoa € culp
dos seguintes atos:

ada

(i) fraude, na acecdo do artigo 3.° da Diretiva)(Q&17/1371 e do artigo 1.° (

Convencéo relativa a Protecdo dos Interesses Himascdas Comunidade

Europeias, estabelecida por ato do Conselho de dhb de 1995;

la

[

(i) corrupcéo, tal como definida no artigo 4.® 2. da Diretiva (UE) 2017/137
e do artigo 3.° da Convencdo relativa a Luta cant@orrupgcdo em que estejg
implicados Funcionéarios das Comunidades Europaiados Estados-Membrg
da Unido Europeia, estabelecida por ato do Congig#izt de maio de 1997,
condutas referidas no artigo 2.°, n.°1, da Ded@dadro 2003/568/JAl d
Conselho, assim como corrupcao tal como definidagialacdo aplicavel,

(iii) condutas relacionadas com uma organizacamiecadsa, tal como referida
no artigo 2.° da Decisdo-Quadro 2008/841/JAl dosElho,

(iv) branqueamento de capitais ou financiamento telmorismo, tal comg
definidos no artigo 1.2, .3, 4 e 5, da Diretiva (UE) 2015/849 do Parlamen
do Conselho,

(v) infracBes relacionadas com o terrorismo ouages relacionadas co
atividades terroristas, tal como definidas, respatente, no artigo 1.° e 1
artigo 3.° da Decisé&o-Quadro 2002/475/JAl do Ctsebu ainda instigaca
cumplicidade ou tentativa de infracdo nos termosadwo 4.° da referid
decisao;

(vi) trabalho infantil ou outras infragdes relatvao trafico de seres humanos,
como definidos no artigo 2.° da Diretiva 2011/36/ti Parlamento Europeu
do Conselho;

(e) Revelou deficiéncias significativas no cumprimerdas principais obrigag6e
relativas a execu¢do de um contrato ou acordodiada pelo orcamento da Uni§
qgue tenham levado a sua rescisdo antecipada opdsigao de indemnizacdes p
perdas e danos ou de outras sanc¢des contratuaigieotenham sido detetadas
sequéncia de controlos, auditorias ou inquéritasupma entidade adjudicante, pe
Organismo Europeu de Luta Antifraude (OLAF) ou pElibunal de Contas;

na
2lo
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(f) Confirmacdo, por sentenca judicial transitada engajilo ou por decisd
administrativa definitiva, de que a pessoa comatra irregularidade na acecgdo
artigo 1.°, n.° 2, do Regulamento (CE, Euratom2988/95 do Conselho;

QE_O

(g) Confirmacdo, por sentenca judicial transitada engajilo ou por decisd
administrativa definitiva, de que a pessoa criouauemtidade numa jurisdic3
diferente com a intencdo de contornar as obriga¢@eais, sociais ou outrg
obrigacdes juridicas na jurisdi¢do da sua sedalsal@ sua administracao central
do seu local de atividade principal.

O

id]

1S
ou

(h) (apenas para pessoas coletivd@Sonfirmacdo, por sentenca judicial transitada
julgado ou por decisdo administrativa definitiva,qlie foi criada uma entidade cg
0 intuito a que se refere a alinea g).

em
o]

(i) Em relacéo as situacoes referidas nas alineas)@a@ma, a pessoa esta sujeita:
i. factos apurados no contexto de auditorias ou iigagies realizadas pe
Procuradoria Europeia apds a sua criacdo, pelouffalbde Contas, pel
Organismo Europeu de Luta Antifraude ou pelo auditterno, ou qualque
outra averiguacdo, auditoria ou controlo efetuadb a responsabilidade ¢
gestor orcamental de uma instituicdo da UE, de tganismo europeu ou d
uma agéncia ou 6rgdo da UE;
ii. decisbes administrativas ndo definitivas, que podeciuir medidas
disciplinares tomadas pelo 6rgdo de superviséo etenfe, responsavel pe
verificacdo da observancia das normas de éticéspirarfial;

iii. factos referidos em decisfes de pessoas ou essidemtumbidas d
execuc¢ao do orgcamento da UE;

iv. informagdes transmitidas pelos Estados-Membrosegeeutam fundos d
Uni&o;

v. decisbes da Comissdo relativas a infracdo do dlidat concorréncia d
Unido, ou de uma autoridade nacional competendggivat a infracdo do direit
da concorréncia nacional ou da Unido; ou

vi. decisbes de exclusédo por um gestor orcamental ddnstituicdo da UE, d

= O

10

la

[oN ]

4%

um organismo europeu ou de uma agéncia ou 6rgbida

I — SITUACOES DE EXCLUSAO RELATIVAS AS PESSOAS SINGULARES OU COLETIVAS QUE
EXERCAM PODERES DE REPRESENTACAO, DE DECISAO OU DE CONTROLO SOBRE A PESSOA

COLETIVA E OS BENEFICIARIOS EFETIVOS

Nao aplicavel a pessoas sinqulares, Estados-Membrogrgdos de poder local

(2) O signatario declara que a pessoa singulaolatiea membro do 6rgéo d

S o
direcdo, administracéo ou supervisdo da pessosiveoipramencionada, gu3IM | NAO

gue tem poderes de representacao, decisdo ou loomlativamente a pessoa
coletiva supramencionada (0 que abrange, por exergpktores da empresa,
membros do 6rgdo de administracdo ou de fiscalizacdasos em que uma
pessoa singular ou coletiva é titular da maioria a&gbes) ou um beneficiario
efetivo da pessoa (como referido no artigo 3.°, §.°da Diretiva (UE
2015/849) estd numa das seguintes situacoes:

N&o
aplicavel.

Situacéo c) antes referida (falta grave em mapédfissional)

Situagédo d) antes referida (fraude, corrupgéo dasinfracdes penais)
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Situagéo e) antes referida (deficiéncias signifieat na execucdo de u
contrato)

T

Situagéo f) antes referida (irregularidades)

Situacdo g) antes referida (criacdo de uma entidade a intencdo de
contornar obrigacdes legais)

Situagdo h) antes referida (pessoa criada comeagad de contornar
obrigacOes juridicas)

O | O | O
OO (g |
OO (g |

1l —SITUACOES DE EXCLUSAO RELATIVAS AS PESSOAS SINGULARE S OU COLETIVAS
ASSUMINDO RESPONSABILIDADE ILIMITADA PELAS DIVIDAS DA PESSOA COLETIVA

(3) Declara que a pessoa singular ou coletiva gsanae a responsabilidage N .
ilimitada pelas dividas da pessoa coletiva supraiorada se encontra num&!M | NAO | Nao

das seguintes situacdes: aplicavel.

Situacgédo a) antes referida (faléncia) ] ] ]

Situagéo b) antes referida (incumprimento do pagéonde impostos ou de,
contribuicdes para a segurancga social) [ [

IV —MOTIVOS DE REJEICAO DO PRESENTE CONCURSO

(4) Declara que a pessoa acima referida: s
M

NAO

Tenha anteriormente estado envolvida na prepardeddocumentos utilizados no
procedimento de adjudicacéo, tendo tal implicadoa wiolacdo do principio dal_]
igualdade de tratamento, incluindo uma distorcaa@a®orréncia, que nao possa ser
sanada de outro modo.

V —MEDIDAS CORRETIVAS

Se a pessoa declarar uma das situagdes de exahkis@indicadas, deve indicar as medidas tomadas
para corrigir a situacdo de exclusdo, demonstraisdon a sua fiabilidade. Estas podem incluir, por
exemplo, medidas técnicas, organizativas e de @legsra prevenir uma nova ocorréncia, a
indemnizacgdo por danos ou 0 pagamento de coimasypaestos ou de contribuicdes para a seguranca
social. As provas documentais pertinentes, que oorem as medidas corretivas tomadas, devem ser
fornecidas em anexo a presente declaracdo. Tak@aplica em relacdo as situacbes referidas na

alinea d) da presente declaracao.

VI —ELEMENTOS DE PROVA APRESENTADOS MEDIANTE PEDIDO

Mediante pedido e no prazo fixado pela entidadeidachnte, a pessoa deve fornecer informacgdes
sobre as pessoas singulares ou coletivas que seganibros do 6rgao de administracdo, de gestédo ou
de supervisdo ou que tenham poderes de representegisdo ou controlo, incluindo as pessoas e

entidades que fazem parte da estrutura de progeeslde controlo e os beneficiarios efetivos.
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Deve, além disso, fornecer os seguintes elemergograva sobre a préopria pessoa e as pessoas
singulares ou coletivas a cuja capacidade a p@sstende recorrer, ou a um subcontratante e sebre a
pessoas singulares ou coletivas que assumem asefjilalade ilimitada relativamente as dividas da
pessoa:

Para os casos mencionados nas alineas a), c), d), f), g) e h), é exigida uma certidao de registo
criminal recente ou, na auséncia desta, um documento equivalente emitido recentemente por
uma autoridade judicial ou administrativa do pais de estabelecimento da pessoa, atestando
que os requisitos visados sao cumpridos.

Na situagdo mencionada na alinea b), sdo exigidas certiddes recentes, emitidas pelas autoridades
competentes do Estado em causa. Estes documentos devem constituir prova do pagamento da totalidade
dos impostos, taxas e contribuigdes para a seguranga social a cargo da pessoa, incluindo, nomeadamente, 0
IVA, o imposto sobre o rendimento (apenas para as pessoas singulares), o imposto sobre as sociedades
(apenas para as pessoas coletivas) e as contribui¢des para a seguranga social. Quando qualquer documento
mencionado anteriormente nao for emitido no pais em causa, pode ser substituido por uma declaragdo sob
compromisso de honra feita perante uma autoridade judicial ou notario ou, na sua falta, por uma declaragéo
solene perante uma autoridade administrativa ou um organismo profissional qualificado no seu pais de
estabelecimento.

A pessoa ndo € obrigada a apresentar os elemeatpsoda que ja tiverem sido apresentados no
ambito de outro procedimento de adjudicacdo da mesntidade adjudicarﬁ”é Os documentos
devem ter sido emitidos ho méximo um ano antesatiadb pedido pela entidade adjudicante e ainda
devem ser validos nessa data.

O signatario declara que a pessoa ja forneceumagprocumentais para um concurso anterior e
confirma que ndo ocorreram alteracdes na sua &uac

Documento Referéncia completa ao concurso anterior

(Inserir as linhas que forem necessarias)

VIl — CRITERIOS DE SELECAO

(1) Declara que a referida pessoa cumpre os critégosetecdo que Ih
séo aplicaveis individualmente constantes do cadderencargos:

D

SIM | NAO | Nao
aplicavel.

(@) Tem a capacidade legal e estatutaria de exerciaioatividade
profissional necessaria para a execucdo do contektoomo exigidg [] [ [
no ponto 3.3.2 do caderno de encargos;

(2) Se a referida pessoa émponente Unicoou olider, em caso de

proposta conjunta, declara que: SIM | NAG | Néo

aplicavel.

14 S A
A mesma instituicéo ou agéncia.
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(b) O proponente (incluindo todos os membros do agrep&gmem caso
de proposta conjunta, e os subcontratantes, seasar disso) satisfaz_] [] L]
todos os critérios de selecdo que serdo submedidosa avaliacdo
consolidada, conforme previsto nos pontos 3.3.34 8lo caderno d
encargos.

D

VIII —ELEMENTOS DE PROVA PARA SELECAO

O signatario declara que a referida pessoa € cdpaapresentar os documentos comprovativos
necessarios enumerados nas secc¢des aplicaveisddmaade encargos e que ndo se encontram
disponiveis por via eletronica, mediante pedidere demora.

A pessoa ndo € obrigada a apresentar os elemeatpsoda que ja tiverem sido apresentados no
ambito de outro procedimento de adjudicacdo da mesntidade adjudicar}Fe Os documentos
devem ter sido emitidos no méximo um ano antesatidb pedido pela entidade adjudicante e ainda
devem ser validos nessa data.

O signatario declara que a pessoa ja forneceum@agprdocumentais para um concurso anterior e
confirma que ndo ocorreram alteracdes na sua &uac

Documento Referéncia completa ao concurso anterior

(Inserir as linhas que forem necessarias)

A pessoa acima indicada pode ser objeto de rejeigéste concurso e de sangBes administrativas
(sancBes de exclusdo ou financeiras) se quaisquas declaragfes ou informacdes apresentadas
como condi¢céo para participar no presente concussorevelarem falsas.

Nome completo Data Assinatura

15 S A
A mesma instituicéo ou agéncia.
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ANEXO V

Lista de verificacdo dos documentos a fornecer

O quadroinfra destina-se a facilitar a preparacdo da propoi@mntio os documentos a juntar
(assinalados paw) consoante a fungédo de cada operador econdémipoopasta (parceiro principal,
parceiro de uma proposta conjunta, proponente imicgubcontratante).

Proponente Parceiro(s) de
- Unico/Lider de Subcontratante(
Descricdo uma  proposta
uma  proposta . S)
. conjunta

conjunta
Ficha de identificacdo do proponente ]
Original da ficha de entidade legal ] [
Original da ficha de identificacdo -
finanecair:
Original da declaracdo sob compromisso - - alt
Ao hanr:
Original da procuracao [
Original da carta de intencdes [
Cépia da prova do estatuto juridico [ n
Cépia do ato de nomeacdo das pessoas
habilitadas a representar o operador ] n
econdémico
Cépia do certificado de inscricdo nym
dos registos profissionais ou comercigis ] ]
no pais de estabelecimento
Seccéo técnica da proposta [
Seccdao financeira da proposta [

16 . . - . s x
A fornecer apenas para os subcontratantes cujidaple seja necessaria para satisfazer os itiiselegéo.
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