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Geachte heer, mevrouw,

Betreft: Uitnodiging om een verzoek tot deelname in te dienen voor aanbesteding
PR/2017-05-INF/HAG
Schoonmaakdiensten voor het Ëuropahuis in Den Haag, Nederland 
Niet-openbare procedure, bekendgemaakt in het PB S 51 op 14/03/2017
Aanvullende bekendmaking:

- op de website van de Vertegenwoordiging, vanaf 14/03/2017

1. De Europese Commissie is voornemens een contract te sluiten voor de bovengenoemde 
opdracht. De aanbestedingsstukken omvatten de hierboven vermelde aankondiging van 
de opdracht, deze uitnodiging, het handboek voor inschrijvers, de verklaring op erewoord 
en het verzoek tot deelname-formulier.

2. Deze opdracht wordt gegund in twee fasen. Indien u belangstelling hebt voor deze 
opdracht, moet u in de eerste fase een verzoek tot deelname indienen in een van de 
officiële talen van de Europese Unie. In de tweede fase worden alleen de geselecteerde 
gegadigden uitgenodigd om een inschrijving in te dienen. Inschrijvingen van natuurlijke 
personen of rechtspersonen die niet zijn uitgenodigd om in te schrijven, worden 
afgewezen.

3. U moet uw inschrijving op papier indienen, een origineel en twee kopieën waarvan één 
losbladig.

De inschrijving moet in een dubbele gesloten envelop worden ingediend op onderstaand 
adres. Op de binnenste envelop moet de volgende tekst worden aangebracht: 
"AANBESTEDING - MAG NIET DOOR DE POSTKAMER WORDEN GEOPEND - 
PR/2017-05-INF/HAG".

Indien zelfklevende enveloppen worden gebruikt, moeten deze worden gesloten met 
plakband, waarover de afzender zijn handtekening plaatst.

De uiterste datum voor ontvangst van het verzoek tot deelname is 20 april 2017. 
Indiening moet op een van de onderstaande wijzen geschieden. Onder ontvangst wordt 
verstaan het tijdstip waarop de inschrijver de inschrijving bij het postkantoor, een 
koerierdienst of de centrale postkamer afgeeft.
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Wijze van 
indiening

Tijdslimiet Bewijsstuk Indieningsadres

Post 24:00 CET Poststempel
AANBESTEDING

Aanvraagfase
PR/2017-05-INF/HAG
Europese Commissie 

Directoraat-Generaal Communicatie 
Vertegenwoordiging in Nederland
Ter attentie van het hoofd van de 

administratie
Korte Vijverberg 5-6
2513 AB Den Haag

Nederland

Koerier 24:00 CET Afgiftebewijs van 
de koerierdienst

Persoonlijke
afgifte 17:00 CET

Ontvangstbewij s 
dat is gedateerd en 
ondertekend door 
de ambtenaar van 
de
vertegenwoordiging 
die de stukken in 
ontvangst heeft 
genomen.

Stukken kunnen worden ingec iend van maandag tot en met vrijdag van 9.00 tot 17.30 uur. De
diensten zijn gesloten op zaterdag en zondag en op officiële feestdagen van de aanbestedende 
dienst.
4. Indiening van een inschrijving impliceert dat de inschrijver instemt met alle 

voorwaarden van de aanbestedingsstukken en dat hij in voorkomend geval afziet van 
zijn eigen algemene of bijzondere voorwaarden. Indien de opdracht aan hem wordt 
gegund, is de inschrijver tijdens de looptijd van het contract aan zijn inschrijving 
gebonden.

5. De kosten voor het opstellen en indienen van een inschrijving komen ten laste van de 
inschrijver en worden niet vergoed.

6. Contacten tussen de aanbestedende dienst en gegadigden zijn verboden, behalve in 
uitzonderlijke gevallen en onder de onderstaande voorwaarden, voor de in punt 3 
vermelde ontvangstdatum:
- Op verzoek kan de aanbestedende dienst aanvullende inlichtingen verstrekken die 
uitsluitend bedoeld zijn om de aanbestedingsstukken te verduidelijken.
Een verzoek om aanvullende inlichtingen kan uitsluitend schriftelijk worden gedaan, via 
de website eTendering at https://etendering.ted.europa.eu/cft/cft- 
displav.html?cftld=2258 op het tabblad "Vragen & antwoorden" door te klikken op 
"Een vraag aanmaken".
- De aanbestedende dienst kan op eigen initiatief de betrokkenen op de hoogte brengen 
van eventuele fouten, onduidelijkheden, weglatingen of andere verschrijvingen in de 
aanbestedingsstukken van de aanvraagfase.
Aanvullende inlichtingen, waaronder de bovengenoemde, worden bekendgemaakt op de 
bovenvermelde website eTendering. De website zal regelmatig worden bijgewerkt en u 
moet tijdens de inschrijvingstermijn zelf nagaan of er wijzigingen zijn.

7. Deze uitnodiging tot het indienen van een verzoek tot deelname houdt voor de 
aanbestedende dienst geen enkele verbintenis in. De contractuele verplichtingen van de 
aanbestedende dienst gaan pas in bij ondertekening van het contract met de inschrijver 
aan wie de opdracht wordt gegund.
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8. Tot aan de ondertekening van het contract kan de aanbestedende dienst de 
aanbestedingsprocedure annuleren zonder dat de gegadigden of inschrijvers aanspraak 
kunnen maken op schadeloosstelling. Dit besluit tot annulering moet worden 
gemotiveerd en ter kennis worden gebracht van de gegadigden of de inschrijvers.

9. Zodra de aanbestedende dienst het verzoek tot deelname heeft geopend, wordt het 
document zijn eigendom en wordt het vertrouwelijk behandeld.

10. Alle gegadigden worden er vervolgens uitsluitend via email van in kennis gesteld of zij 
al dan niet zijn geselecteerd. Bij uw contactgegevens moet u in uw inschrijving ook een 
geldig e-mailadres opgeven.

11. Indien voor de follow-up van uw antwoord op de uitnodiging tot inschrijving
persoonsgegevens (bijvoorbeeld naam, adres, cv) moeten worden geregistreerd en 
verwerkt, zullen deze gegevens worden verwerkt overeenkomstig Verordening (EG) nr. 
45/2001 betreffende de bescherming van natuurlijke personen in verband met de 
verwerking van persoonsgegevens door de communautaire instellingen en organen en 
betreffende het vrije verkeer van die gegevens. Tenzij anders vermeld, zijn de 
antwoorden op de vragen en de gevraagde persoonsgegevens noodzakelijk voor de 
evaluatie van uw inschrijving, overeenkomstig de specificaties van de uitnodiging tot 
inschrijving, en zullen ze uitsluitend met het oog hierop door het Hoofd van de 
vertegenwoordiging worden verwerkt. Voor nadere bijzonderheden over de verwerking 
van uw persoonsgegevens kunt u de privacyverklaring raadplegen op:
https://ec.europa.eu/info/departments/data-t)rotection-officer nl

12. Als u in een van de situaties verkeert als genoemd in artikel 106 van het Financieel
Reglement, kunnen uw persoonsgegevens in het systeem voor vroegtijdige opsporing en 
uitsluiting (EDES) worden geregistreerd1. Voor meer informatie, zie de 
privacyverklaring op:
http://ec.europa.eu/budget/explained/management/protecting/protect en.cfm )

14 maart 2017

Hoofd van de Vertegenwoordiging

Bijlagen: 1
2 
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Handboek voor gegadigden
Verklaring op erewoord betreffende de uitsluitings- en selectiecriteria 
Verzoek tot deelname

Verordening (EU, Euratom) nr. 966/2012 van het Europees Parlement en de Raad van 25 oktober 2012 
tot vaststelling van de financiële regels van toepassing op de algemene begroting van de Unie en tot intrekking 
van Verordening (EG, Euratom) nr. 1605/2002 (PB L 298 van 26.10.2012, blz. 1), zoals gewijzigd.
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