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<fecha>

Solicitud de oferta
	Contrato Marco Nº
	ID del formulario de solicitud

	40 XXXX XXXX
	WOXXXXXX


	Para
	Empresa
	<razón social>

	
	Persona de contacto
	<nombre de contacto>

	
	Correo electrónico:
	<correo electrónico de contacto>


	De
	Departamento
	Departamento de Finanzas

	
	Servicio
	Gestión de Proveedores y Expedientes Económicos (GPEE)

	
	Persona de contacto
	< gestor de contratos GPEE de la Oficina>

	
	Teléfono
	(+34) 965 139 XXX

	
	Correo electrónico:
	< correo electrónico del gestor GPEE de la Oficina>


	Proyecto
	<nombre del proyecto>

	Gestor del proyecto en la Oficina
	Nombre del responsable del proyecto

	Fecha de inicio aproximada
	A partir de la fecha de firma del contrato específico

	Fecha de entrega programada
	dd/mm/aaaa

	Código del proyecto en Clarity
	

	Tipo de pedido
	Tiempos y medios materiales
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1 Introducción
1.1 Objetivo
La finalidad del presente documento es definir los perfiles profesionales exigidos para la ejecución de los servicios definidos en la sección siguiente, en el contexto del Contrato Marco XXXXXXXXXX y en virtud de las condiciones relacionadas con «Tiempos y medios materiales».
1.2 Calendario de la solicitud de oferta
La Oficina pretende que se cumpla el calendario mostrado a continuación.  No obstante, las fechas programadas son aproximadas y están sujetas a cambios: 
	Actividad de la solicitud de oferta
	Fechas programadas

	Publicación de la solicitud de oferta
	D

	Última fecha para formular preguntas
	D + 5

	Publicación de respuestas a las preguntas
	D + 10

	Presentación de propuestas
	D + 15


La fecha límite para presentar la oferta es de quince días laborables después de la publicación de la solicitud, según lo contemplado en las disposiciones del Contrato Marco. No obstante, se agradece toda la celeridad posible. Además, si el contratista no está disponible para ejecutar las tareas exigidas o no puede aportar los recursos necesarios, debe comunicar las razones lo antes posible. 
Es aconsejable que el contratista envíe un acuse de recibo de esta solicitud de oferta en el plazo de 24 horas a partir de su presentación por la Oficina.
Durante los diez días siguientes a la publicación de esta solicitud, el contratista podrá solicitar aclaraciones en relación con el planteamiento del proyecto o las condiciones de ejecución del mismo a fin de poder presentar una oferta ajustada al propósito de la presente solicitud.
Por último, la presentación de una oferta implica que el contratista comprende todos los requisitos expuestos y acepta las condiciones de ejecución. No se aceptará la presentación de ofertas después de la fecha límite establecida; de no recibirse respuesta del contratista, se considerará que este no está disponible.
2 Planteamiento del proyecto
2.1 Antecedentes y descripción del proyecto

RELLENAR
2.2 Prestaciones

	Prestación
	Observación

	Hojas de control horario mensuales
	-

	Cualquier documento solicitado por el responsable del proyecto en la Oficina
	-


3 Perfiles
3.1 Nombre del perfil 1
	Nombre del perfil
	Nombre del perfil

	Número de personas
	Indicar el número de personas con el perfil definido

	Carga de trabajo prevista
	Indicar la carga de trabajo prevista (horas)

	Naturaleza de las tareas
	Indicar las tareas que se espera que ejecute el perfil requerido. Esta lista puede no ser exhaustiva.
-

-

-

	Conocimientos y competencias
	Enumerar los conocimientos y competencias mínimos esperados de 
este perfil.
-

-

-

-

	Experiencia laboral y formación académica (adicional a la definición del perfil del Contrato Marco)
	Indicar la experiencia mínima requerida y las titulaciones académicas que se exigen al perfil.
-

-

-

	Conocimientos específicos
	Indicar los conocimientos específicos mínimos (opcional)
-

-

-


4 Supuestos y limitaciones

Historial de revisiones (sección a completar por la Oficina)
	Versión
	Fecha
	Autor/a
	Descripción

	1.0
	12/09/2013
	LF
	Plantilla de solicitud de oferta publicada en QMS

	1.1
	18/10/21014
	LF
	Actualizar después de la nueva organización de la Oficina a partir del 9 de octubre de 2014 
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