
 

Votre offre peut être soumise sur un support électronique. Seulement quelques 

documents indispensables doivent être fournis en original, sur papier. 

 

Il n’est plus nécessaire de faire des copies de l’offre : un original du dossier 
papier allégé, complété par un support électronique avec le reste des documents, 

suffit. 

 

Liste de vérification avant de soumettre une offre 

 

□ J’ai rédigé, imprimé et signé une lettre d’introduction sur support papier. 

□ 

J’ai retiré de l’invitation à soumissionner le « Cahier d’engagement » sur 

papier, je l’ai rempli et signé, et j’ai ajouté sur papier les annexes y 
énumérées, remplies et signées. 

□ 
J’ai sauvegardé les documents demandés sous format électronique sur 

un support électronique dans les répertoires prévus à cet effet. 

□ 
J’ai vérifié que les fichiers peuvent être ouverts et que le support 
électronique n’est pas endommagé. 

□ 
J’ai inséré la lettre, le « Cahier d’engagement » avec ses annexes sur 
papier, et le support électronique dans une enveloppe solide. 

□ 
J’ai fermé l’enveloppe, je l’ai scellée avec de la bande autocollante, et 

j’ai apposé ma signature (et le cachet) à travers la bande. 

□ 
J’ai découpé la première étiquette d’adresse de l’invitation à 

soumissionner et je l’ai collée sur l’enveloppe. 

□ 
J’ai indiqué sur l’enveloppe le nom et l’adresse de ma société en tant 
qu’expéditeur. 

□ 
J’ai inséré cette enveloppe dans une deuxième enveloppe solide : 
l’enveloppe extérieure. 

□ 

J’ai fermé l’enveloppe extérieure, je l’ai scellée avec de la bande 

autocollante, et j’ai apposé ma signature (et le cachet) à travers la 
bande. 

□ 
J’ai découpé la deuxième étiquette d’adresse de l’invitation à 

soumissionner et je l’ai collée sur l’enveloppe extérieure. 

□ 
J’ai indiqué sur l’enveloppe extérieure le nom et l’adresse de ma société 

en tant qu’expéditeur. 

□ 
J’ai pris les précautions nécessaires pour soumettre l’offre en temps 
voulu. 

 

 


